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HHIISSTTOORRYY  OOFF  VVIITTAALL  RREECCOORRDDSS  IINN  MMAAIINNEE  
  
TThhee  hhiissttoorryy  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  iinn  MMaaiinnee  bbeeggiinnss  iinn  tthhee  eeaarrllyy  ddaayyss  ooff  MMaassssaacchhuusseettttss..    IInn  11663399,,  tthhee  
CClleerrkk  ooff  WWrriittss  ooff  tthhee  CCoolloonnyy  ooff  MMaassssaacchhuusseettttss  wwaass  cchhaarrggeedd  wwiitthh  kkeeeeppiinngg  rreeccoorrddss  ooff  ““tthhee  ddaayyss  ooff  
eevveerryy  mmaarrrriiaaggee,,  bbiirrtthh,,  aanndd  ddeeaatthh  ooff  eevveerryy  ppeerrssoonn......””  iinn  aaddddiittiioonn  ttoo  kkeeeeppiinngg  rreeccoorrddss  ooff  wwiillllss,,  
jjuuddggmmeennttss,,  aanndd  eevviiddeennccee..    MMaaiinnee  wwaass  aa  ppaarrtt  ooff  MMaassssaacchhuusseettttss  uunnttiill  wwee  bbeeccaammee  aa  ssttaattee  uunnddeerr  tthhee  
AAcctt  ooff  SSeeppaarraattiioonn  bbeettwweeeenn  MMaaiinnee  aanndd  MMaassssaacchhuusseettttss  iinn  11882200..    UUppoonn  sseeppaarraattiioonn,,  tthhee  llaawwss  ooff  
MMaassssaacchhuusseettttss  wweerree  ccaarrrriieedd  oovveerr  vveerrbbaattiimm  aass  tthhee  llaawwss  ooff  MMaaiinnee,,  aanndd  kkeeeeppiinngg  vviittaall  rreeccoorrddss  hhaadd  
bbeeccoommee  tthhee  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ooff  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss..  
  
TThhee  ffiirrsstt  aatttteemmpptt  ttoo  eessttaabblliisshh  aa  ssttaattee--wwiiddee  rreeggiissttrryy  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  ooccccuurrrreedd  iinn  11886644  wwhheenn  tthhee  
lleeggiissllaattuurree  eennaacctteedd  aa  llaaww  rreeqquuiirriinngg  eeaacchh  lleeggaall  mmuunniicciippaalliittyy  ttoo  sseenndd  aann  aannnnuuaall  rreeppoorrtt  ttoo  tthhee  
SSeeccrreettaarryy  ooff  SSttaattee  lliissttiinngg  aallll  bbiirrtthhss,,  ddeeaatthhss,,  aanndd  mmaarrrriiaaggeess  tthhaatt  ooccccuurrrreedd  iinn  tthhee  llaasstt  yyeeaarr..    TThheerree  
wwaass  lliittttllee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  llaaww  ffrroomm  tthhee  SSeeccrreettaarryy  ooff  SSttaattee  aanndd  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss,,  aanndd  mmaannyy  
mmuunniicciippaalliittiieess  ddiidd  nnoott  rreeppoorrtt..  TThhee  LLeeggiissllaattuurree  rreeppeeaalleedd  tthhee  llaaww  iinn  11888866..  
  
AA  nneeww  vviittaall  rreeccoorrddss  llaaww  wwaass  pprrooppoosseedd  ttoo  tthhee  6644tthh  lleeggiissllaattuurree  iinn  11888888  aanndd  wwaass  ppaasssseedd  iinnttoo  llaaww  iinn  
11889900  ttoo  bbeeccoommee  eeffffeeccttiivvee  oonn  JJaannuuaarryy  11,,  11889922..    UUnnddeerr  tthhee  11889900  AAcctt,,  tthhee  SSeeccrreettaarryy  ooff  tthhee  SSttaattee  
BBooaarrdd  ooff  HHeeaalltthh  bbeeccaammee  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  ooff  VViittaall  SSttaattiissttiiccss  aanndd  oonn  JJaannuuaarryy  11,,  11889922,,    aann  ooffffiiccee  
wwaass  eessttaabblliisshheedd  ttoo  mmaaiinnttaaiinn  aa  ssttaatteewwiiddee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemm..    TThhee  nneeww  ooffffiiccee  ttooookk  vviiggoorroouuss  
sstteeppss  ttoo  iimmpplleemmeenntt  tthhee  AAcctt  aanndd  eessttaabblliisshheedd  aann  eeffffeeccttiivvee  rreeggiissttrraattiioonn  ssyysstteemm..  
  
BBeettwweeeenn  11889922  aanndd  11995555,,  tthhee  ssttaattee--wwiiddee  vviittaall  rreeccoorrddss  ffiillee  ccoonnssiisstteedd  ooff  33--11//22""  XX  88""  ccaarrdd  rreeccoorrddss  
wwhhiicchh  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  hhaanndd--ccooppiieedd  ffrroomm  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrddss..    MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  aallssoo  ccooppiieedd  tthhee  
rreeccoorrddss  iinnttoo  lleeddggeerr  bbooookkss,,  wwhhiicchh  tthheeyy  kkeepptt  aass  ppeerrmmaanneenntt  rreeccoorrddss..    OOfftteenn,,  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrddss  
wweerree  ddeessttrrooyyeedd..  
  
IInn  11995566,,  tthhee  ppaappeerr  rreeggiissttrraattiioonn  ffoorrmmss  wweerree  cchhaannggeedd  ttoo  pprroovviiddee  ppaappeerr  rreeccoorrddss  ssuuiittaabbllee  ffoorr  ffiilliinngg  aass  
ssuubbmmiitttteedd,,  wwiitthh  aa  ccaarrbboonn  ccooppyy  ffoorr  tthhee  SSttaattee  ffiillee..    IInn  11995577,,  tthhee  lleeggiissllaattuurree  eennaacctteedd  aa  nneeww  llaaww  tthhaatt  
pprroovviiddeedd  ffoorr  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrddss  ooff  bbiirrtthhss  aanndd  ddeeaatthhss  ttoo  bbee  ffiilleedd  iinn  tthhee  SSttaattee  ffiillee..    TThhiiss  wwaass  ppaarrtt  ooff  
aa  ggeenneerraall  rreevviissiioonn  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  llaawwss,,  wwhhiicchh  iinnccoorrppoorraatteedd  mmuucchh  ooff  tthhee  MMooddeell  VViittaall  SSttaattiissttiiccss  
AAcctt  iinnttoo  tthhee  llaawwss  ooff  MMaaiinnee..    MMuucchh  ooff  tthhee  llaaww,,  wwhhiicchh  tthhiiss  aacctt  rreeppllaacceedd,,  hhaadd  nnoott  bbeeeenn  cchhaannggeedd  
ssiinnccee  iittss  oorriiggiinnaall  eennaaccttmmeenntt  iinn  11882200..  
  
TThhee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemm  hhaass  uunnddeerrggoonnee  mmaannyy  cchhaannggeess  iinn  iittss  oovveerr  330000--yyeeaarr  hhiissttoorryy  iinn  MMaaiinnee..    
WWhhiillee  ssoommee  mmuunniicciippaalliittiieess  hhaavvee  vveerryy  ggoooodd  oollddeerr  rreeccoorrddss  ffrroomm  tthheeiirr  eeaarrlliieesstt  sseettttlleemmeenntt,,  mmaannyy  
mmuunniicciippaalliittiieess  ddiidd  nnoott  ssttaarrtt  ttoo  kkeeeepp  rreeccoorrddss  uunnttiill  tthheeyy  wweerree  ffoorrcceedd  iinnttoo  ddooiinngg  ssoo  bbyy  tthhee  nneeww  vviittaall  
ssttaattiissttiiccss  llaaww  iinn  11889922..  
  
IInn  rreecceenntt  yyeeaarrss,,  MMaaiinnee’’ss  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemm  hhaass  iinnccrreeaassiinnggllyy  iinnccoorrppoorraatteedd  tteecchhnnoollooggiiccaall  
aaddvvaanncceess,,  bbootthh  iinn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  iinn  mmaannyy  mmuunniicciippaall  ooffffiicceess..    TThhee  cchhaannggeess  iinncclluuddee  oonnlliinnee  
rreeggiissttrraattiioonn  ssyysstteemmss,,  ssuucchh  aass  tthhee  DDaattaabbaassee  AApppplliiccaattiioonn  ffoorr  VViittaall  RReeccoorrddss,,  kknnoowwnn  aass  DDAAVVEE,,  aass  
wweellll  aass  tthhee  DDooccuuWWaarree  ssyysstteemm  wwhheerree  oorriiggiinnaall  rreeccoorrddss  hhaavvee  bbeeeenn  ssccaannnneedd,,  ssttoorreedd,,  aanndd  mmaayy  bbee  
iissssuueedd  eelleeccttrroonniiccaallllyy..    OOtthheerr  cchhaannggeess  ssuucchh  aass  tthhee  pprreeppaarraattiioonn  ooff  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  bbyy  pphhoottooccooppyyiinngg  
oorriiggiinnaall  rreeccoorrddss  rraatthheerr  tthhaann  ttyyppiinngg  aann  aabbssttrraacctt,,  aass  wweellll  aass  tthhee  uussee  ooff  ppeerrssoonnaall  ccoommppuutteerrss  ((PPCCss))  ttoo  
rreevviieeww,,  ffiillee,,  rreeggiisstteerr,,  aanndd  iissssuuee  rreeccoorrddss  bbyy  llaasseerr  pprriinnttiinngg..    IImmpprroovveemmeenntt  mmeeaassuurreess  aarree  aallwwaayyss  
oonnggooiinngg..      
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CCuurrrreennttllyy,,  mmoosstt  mmuunniicciippaalliittiieess  hhaavvee  aa  wweellll--eessttaabblliisshheedd  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemm,,  aanndd  tthhee  SSttaattee  ffiillee  ooff  
ccuurrrreenntt  rreeccoorrddss  iiss  aabboouutt  9999  ppeerrcceenntt  ccoommpplleettee..    TThhee  ssyysstteemm  ssttaannddss  rreeaaddyy  ttoo  sseerrvvee  tthhee  iinnhhaabbiittaannttss  ooff  
tthhee  SSttaattee  bbyy  pprroovviiddiinngg  qquuaannttiittaattiivvee  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  hheeaalltthh  ssttaattuuss  aanndd  hheeaalltthh  rreessoouurrcceess..  TThheessee  
ffuunnccttiioonnss  aarree  aaccccoommpplliisshheedd  tthhrroouugghh  tthhee  ddeevveellooppmmeenntt  aanndd  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff  ddaattaa  ccoolllleeccttiioonn,,  ddaattaa  
pprroocceessssiinngg,,  aanndd  aannaallyyttiiccaall  aaccttiivviittiieess..    
  

DDEEPPAARRTTMMEENNTT  LLOOCCAATTIIOONN  AANNDD  SSEERRVVIICCEESS  PPRROOVVIIDDEEDD  
hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--

rreeccoorrddss//oorrddeerr//iinnddeexx..sshhttmmll    
  

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  wwaannttss  ttoo  hheellpp  mmuunniicciippaalliittiieess  mmaaiinnttaaiinn  tthhee  bbeesstt  ppoossssiibbllee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemm  ttoo  
sseerrvvee  iittss  rreessiiddeennttss  iinn  tthhee  bbeesstt  ppoossssiibbllee  mmaannnneerr..      PPlleeaassee  ffeeeell  ffrreeee  ttoo  vviissiitt  oorr  ccaallll  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  
wwiitthh  aannyy  qquueessttiioonnss,,  ccoonncceerrnnss,,  oorr    ttrraaiinniinngg  rreeqquueessttss..      
  

DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  HHeeaalltthh  aanndd  HHuummaann  SSeerrvviicceess  
MMaaiinnee  CCeenntteerr  ffoorr  DDiisseeaassee  CCoonnttrrooll  aanndd  PPrreevveennttiioonn  

DDaattaa,,  RReesseeaarrcchh,,  aanndd  VViittaall  SSttaattiissttiiccss    ((DDRRVVSS))  
222200  CCaappiittooll  SSttrreeeett  

1111  SSttaattee  HHoouussee  SSttaattiioonn  
AAuugguussttaa,,  MMaaiinnee      0044333333--00001111  

  
TTeell::  ((220077))  228877--33777711  ((RReeccoorrddiinngg))  

TToollll--FFrreeee  11--888888--666644--99449911  
  

MMoonnddaayy  ––  FFrriiddaayy  
88::0000  aa..mm..  ttoo  55::0000  pp..mm..  

LLoobbbbyy  hhoouurrss  aarree  99::0000  aa..mm..  ttoo  44::0000  pp..mm..    
  
IInnddiivviidduuaallss  nneeeeddiinngg  aa  cceerrttiiffiieedd  oorr  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  vviiaall  rreeccoorrdd  mmaayy  ccoommee  iinnttoo  tthhee  ooffffiiccee  
aannyyttiimmee  dduurriinngg  nnoorrmmaall  lloobbbbyy  hhoouurrss..    AAppppooiinnttmmeennttss  aarree  nneeeeddeedd  ffoorr  ootthheerr  sseerrvviicceess  dduuee  ttoo  ssttaaffff  
aavvaaiillaabbiilliittyy..    SSoommee  vviittaall  rreeccoorrddss  ssttaaffff  wwoorrkk  rreemmootteellyy  ttwwoo  ddaayyss  ppeerr  wweeeekk..    PPlleeaassee  aaddvviissee  
ccuussttoommeerrss  nneeeeddiinngg  aa  ccoorrrreeccttiioonn  ttoo  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  ttoo  ccaallll  aahheeaadd  oorr  mmaakkee  aann  aappppooiinnttmmeenntt..      
  
SSttaaffff  LLiissttiinngg  
BBee  ssuurree  ttoo  oobbttaaiinn  tthhee  mmoosstt  uuppddaatteedd  ssttaaffff  lliissttiinngg  wwiitthh  ssppeecciiffiicc  dduuttiieess    ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  
wweebbssiittee  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--
rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll  

  
  
  
  
  

https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/order/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/order/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
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DDUUTTIIEESS  OOFF  TTHHEE  DDEEPPAARRTTMMEENNTT  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770011..hhttmmll  

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  HHeeaalltthh  aanndd  HHuummaann  SSeerrvviicceess  eessttaabblliisshheedd  tthhee  ooffffiiccee  ooff  DDaattaa,,  RReesseeaarrcchh,,  aanndd  
VViittaall  SSttaattiissttiiccss  ((DDRRVVSS)),,  wwhhiicchh  mmaaiinnttaaiinnss  tthhee  ssttaatteewwiiddee  ssyysstteemm  ffoorr  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ooff  vviittaall  
ssttaattiissttiiccss..  TThhee  CCoommmmiissssiioonneerr  ooff  HHeeaalltthh  aanndd  HHuummaann  SSeerrvviicceess  aappppooiinnttss  aa  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  wwhhoo  hhaass  
cchhaarrggee  ooff  tthhee  ssttaatteewwiiddee  ssyysstteemm  ffoorr  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  aanndd  iiss  tthhee  ccuussttooddiiaann  ooff  iittss  
ffiilleess  aanndd  rreeccoorrddss..      TThhee    SSttaattee  RReeggiissttrraarr  hhaass  tthhee  ffoolllloowwiinngg  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  bbyy  llaaww::  
  
  PPrreesseerrvveess  aallll  cceerrttiiffiiccaatteess,,  rreeccoorrddss,,  aanndd  ootthheerr  rreeppoorrttss  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee    SSttaattee  RReeggiissttrraarr    

  
  HHaass  ggeenneerraall  ssuuppeerrvviissiioonn  aanndd  eennffoorrcceemmeenntt  ooff  tthhee  llaawwss  aanndd  rreegguullaattiioonnss  rreellaattiinngg  ttoo  vviittaall  

ssttaattiissttiiccss..  
  
  MMaaiinnttaaiinnss  aa  ffiillee  ooff  aallll  vviittaall  eevveennttss  wwhhiicchh  ooccccuurr  iinn  tthhee    SSttaattee  ooff  MMaaiinnee..  

  
  DDiirreeccttss  ssuuppeerrvviisseess  aanndd  ccoonnttrroollss  tthhee  aaccttiivviittiieess  ooff  aallll  ppeerrssoonnss  eennggaaggeedd  iinn  tthhee  ooppeerraattiioonn  ooff  

tthhee  ssyysstteemm  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss..        
  
  CCoonndduuccttss  ttrraaiinniinngg  pprrooggrraammss  ttoo  pprroommoottee  uunniiffoorrmmiittyy  ooff  ppoolliiccyy  aanndd  pprroocceedduurreess  tthhrroouugghhoouutt  

tthhee  SSttaattee  iinn  mmaatttteerrss  aabboouutt  tthhee  ssyysstteemm  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss..    
  
  MMoonniittoorr  tthhee  aaccccuurraaccyy,,  ccoommpplleetteenneessss,,  aanndd  vvaalliiddiittyy  ooff  aallll  iinnffoorrmmaattiioonn  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  SSttaattee  

RReeggiissttrraarr..        
  
  PPrreessccrriibbeess  aanndd  ffuurrnniisshheess  tthhee  ffoorrmmss  ffoorr  rreeggiisstteerriinngg  vviittaall  eevveennttss  ssuucchh  aass  bbiirrtthhss,,  mmaarrrriiaaggeess,,  

ddeeaatthhss,,  ffeettaall  ddeeaatthhss,,  ddiivvoorrcceess,,  ssppoonnttaanneeoouuss  mmiissccaarrrriiaaggeess,,  iinndduucceedd  aabboorrttiioonnss,,  
aacckknnoowwlleeddggmmeenntt  ooff  ppaatteerrnniittyy,,  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerrsshhiippss,,  ssiinnggllee  ssttaattuuss  lleetttteerrss,,  aanndd  aaddooppttiioonnss..  

  
  PPrreeppaarreess  aanndd  ppuubblliisshheess  aannnnuuaall  rreeppoorrttss  oonn  tthhee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ooff  tthhee  SSttaattee..  

  
DDaattaa,,  RReesseeaarrcchh,,  aanndd  VViittaall  SSttaattiissttiiccss  ((DDRRVVSS))  hhaavvee  ffoouurr  ((44))  uunniittss  wwiitthhiinn  tthhee  ooffffiiccee..    SSttaattiissttiiccaall  
SSeerrvviicceess,,  CCaanncceerr  RReeggiissttrryy,,  EElleeccttrroonniicc  DDaattaa  MMooddeerrnniizzaattiioonn,,  aanndd  VViittaall    RReeccoorrddss..      
  
VViittaall  RReeccoorrddss  UUnniitt  
TThhee  DDeeppuuttyy  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  ssuuppeerrvviisseess  tthhee  VViittaall  RReeccoorrddss  uunniitt  aanndd  iiss  ddiirreeccttllyy  iinn  cchhaarrggee  ooff  tthhee  vviittaall  
rreeggiissttrraattiioonn  aaccttiivviittiieess..    TThhee  DDeeppuuttyy  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  hhaass  ssttaaffff  tthhaatt  pprroocceessss  rreeccoorrddss  pprroovviiddee  vviittaall  
rreeggiissttrraattiioonn  sseerrvviicceess,,  aanndd  wwoorrkkss  wwiitthh  ssttaakkeehhoollddeerrss  ((mmuunniicciippaall  cclleerrkkss,,  ffuunneerraall  ddiirreeccttoorrss,,  mmeeddiiccaall  
cceerrttiiffiieerrss,,  hhoossppiittaallss,,  mmiiddwwiivveess,,  ccoouurrttss,,  aanndd  tthhee  ppuubblliicc))  ttoo  aassssiisstt  tthheemm  wwiitthh  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  iissssuueess  
aanndd  pprroobblleemmss..    TThhee  ffuunnccttiioonnss  ooff  tthhee  VViittaall  RReeccoorrddss  ooffffiiccee  aarree  aass  ffoolllloowwss::  
  
  RReecceeiivvee,,  rreevviieeww,,  pprroocceessss,,  aanndd  ffiillee  aallll  cceerrttiiffiiccaatteess  ooff  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  ffeettaall  ddeeaatthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  

ddiivvoorrccee,,  aacckknnoowwlleeddggmmeennttss  ooff  ppaarreennttaaggee,,    aabboorrttiioonnss,,  aanndd  mmiissccaarrrriiaaggee..    PPrroocceessssiinngg  ccoonnssiissttss  
ooff  eexxaammiinniinngg  rreeccoorrddss  ffoorr  oommiissssiioonnss  aanndd  oobbvviioouuss  eerrrroorrss,,  ssttaattiissttiiccaall  ccooddiinngg,,  aanndd  nnuummbbeerriinngg..    
AAddddiittiioonnaall  pprroocceessssiinngg  sstteeppss  iinncclluuddee  ssccaannnniinngg  tthhee  rreeccoorrddss  aanndd  kkeeyyiinngg  tthhee  ddaattaa  iinnttoo  aann  
eelleeccttrroonniicc  rreeggiissttrraattiioonn  ssyysstteemm  ffoorr  ssttaattiissttiiccaall  pprroocceessssiinngg  aanndd  iissssuuaannccee  ooff  rreeccoorrddss..      
  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2701.html
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  RReecceeiivvee  rreeqquueessttss  ffoorr  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  aanndd  vveerriiffiiccaattiioonn  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  ddaattaa,,  sseeaarrcchh  ffiilleess,,  
aanndd  pprreeppaarree  ccooppiieess..  

  
  RReevviieeww  eevviiddeennccee  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  ccoorrrreecctt  eerrrroorrss  oonn  vviittaall  rreeccoorrddss,,  ccoorrrreecctt  tthhee  eerrrroorrss  oonn  tthhee  

SSttaattee  rreeccoorrdd  wwhheenn  tthhee  eevviiddeennccee  iiss  ssaattiissffaaccttoorryy,,  aanndd  nnoottiiffyy  mmuunniicciippaalliittiieess  ttoo  ccoorrrreecctt  tthheeiirr  
rreeccoorrddss..  

  
  RReevviieeww  eevviiddeennccee  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  ffiillee  aa  ddeellaayyeedd  bbiirrtthh,,  rreeccoorrdd  tthhee  eevviiddeennccee,,  aapppprroovvee  tthhee  

rreeggiissttrraattiioonn  wwhheenn  tthhee  eevviiddeennccee  iiss  ssaattiissffaaccttoorryy,,  ffiillee  aanndd  ffoorrwwaarrdd  ppaappeerr  ccooppiieess  ttoo  
mmuunniicciippaalliittiieess      
  

  PPrreeppaarree  aanndd  ffiillee  nneeww  cceerrttiiffiiccaatteess  ooff  bbiirrtthh  ffoolllloowwiinngg  aaddooppttiioonn  oorr  lleeggiittiimmaattiioonn  aanndd  wwhheenn  
aapppplliiccaabbllee,,  ffoorrwwaarrdd  ppaappeerr  ccooppiieess  ttoo  mmuunniicciippaalliittiieess..  

  
  AAddvviissee  aanndd  aassssiisstt  ssttaakkeehhoollddeerrss  oonn  pprroobblleemmss  rreellaatteedd  ttoo  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  mmaatttteerrss..  

  
  MMaaiinnttaaiinn  tthhee  AAddooppttiioonn  RReeuunniioonn  RReeggiissttrryy  ttoo  ffaacciilliittaattee  ccoonnttaacctt  bbeettwweeeenn  aaddoopptteedd  ppeerrssoonnss  

aanndd  tthheeiirr  bbiioollooggiiccaall  ppaarreennttss  iiff  bbootthh  ppaarrttiieess  aarree  sseeeekkiinngg  ssuucchh  ccoonnttaacctt..  
  
  MMaaiinnttaaiinn  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerrsshhiippss  aanndd  iissssuuee    ssiinnggllee  ssttaattuuss  lleetttteerrss..  

  
  PPrreeppaarree  aanndd  ppuubblliisshh  aannnnuuaall  rreeppoorrttss  ooff  tthhee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ooff  tthhee  ssttaattee..  

  
  

VVIITTAALL  RREECCOORRDDSS  TTOOTTAALLSS  BBYY  SSEERRVVIICCEE    22002222  
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Front Desk Operations 
Window requests (birth, death, marriage, divorce)   18,597 
Vital Chek request (birth, death, marriage, divorce)               24,861 
Mail requests (birth, death, marriage, divorce)                   6,488 
Genealogy requests (birth, death, marriage, divorce)                                      3,081                              

                                                                                                                        
Total Number of Requests  53,027 

Death Corrections  
Administrative  322 
Medical (SCODs)                                2,780  
Personal                       3,174  
                                                                                 
                                                                               Total Death Corrections 6,276 
Birth Corrections 
Administrative Correction  802  
Adoption Annotated    45  
Adoption Annulment                                                                                              1  
Adoption Non-Annotated  602  
Court Determination of Parentage 487  
Court Order - Annotated                         39  
Court Order - Non-Annotated                          7  
Denial of Parentage                        183  
Gender Changes                                   132  
Hospital Correction - Medical                      350  
Hospital Correction - Personal                      731  
Legal Name Change                        392  
Legitimation                           12  
Legitimation Annulment                                                                                        1  
Remove Father No AOP                           3  
State Paternity                        530  
Surrogate non-annotated                                                                                       21  
VS-7 Annotated                        184  
VS-7 Non-Annotated                           95  
        
                                                                                Total Birth Corrections 4,617 
Marriage Corrections 
Administrative Correction                                                                                1404  
Court Order - Marriage                         17  
VS7 - After 90 days - Marriage                                                                            41  
VS7 - Before 90 Days                                                                                           47 
 
                                                                         Total Marriage Corrections 1,509 
Registrations 
Delayed Births                          2 
Births (84 homebirths, included in total)                                                      11,715 
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Marriage                              10,334 
Death                                          17,115 
Fetal Death                                     57 
Abortions/Miscarriages                                                                                   2,515  
Domestic Partnerships                                                                                        197 
Genealogist Researcher Card                                                                               85 
Other 
Adult Adoptee (Original Birth Certificate)                                                          60 
Out-of-State Adoptions                                                                                        72 
Foreign-Born Adoptions                                                                                        9 
Reunion Registry                                                                                                   6 
Verifications (State agency and municipal clerk)                                         12,832                                                 
Temporary Non-Resident Officiant Certificates                                                  68 
Single Status Letters                                                                                             71 
Domestic Partner Terminations                                                                            17  
Sub-registrar Applications                                   17 
Disposition Permits (State issued)                               1,257 

  
VViittaall  RReeccoorrdd  FFoorrmmss  
1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  1111  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466    
AAllll  ffoorrmmss,,  cceerrttiiffiiccaatteess,,  eelleeccttrroonniicc  ddaattaa  ffiilleess,,  aanndd  rreeppoorrttss  uusseedd  iinn  tthhee  ssyysstteemm  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  aarree  
tthhee  pprrooppeerrttyy  ooff  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  mmuusstt  bbee  ssuurrrreennddeerreedd  ttoo  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  uuppoonn  ddeemmaanndd..  TThhee  
ffoorrmmss  pprreessccrriibbeedd  aanndd  ddiissttrriibbuutteedd  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  rreeppoorrttiinngg  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  mmuusstt  bbee  uusseedd  
oonnllyy  ffoorr  ooffffiicciiaall  ppuurrppoosseess..    OOnnllyy  tthhoossee  ffoorrmmss  ffuurrnniisshheedd  oorr  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  mmuusstt  
bbee  uusseedd  iinn  tthhee  rreeppoorrttiinngg  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  oorr  iinn  mmaakkiinngg  ccooppiieess  ooff  rreeccoorrddss..  EElleeccttrroonniicc  ddaattaa  rreeccoorrddss  
wwiillll  bbee  aacccceepptteedd  oonnllyy  wwhheenn  tthheeyy  hhaavvee  bbeeeenn  pprroodduucceedd  bbyy  ssooffttwwaarree  pprroovviiddeedd  oorr  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee      
DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  wwhheenn  ssttaannddaarrddss  sseett  bbyy  tthhee    SSttaattee  RReeggiissttrraarr  aarree  mmeett..  
  
FFoorrmmss  aanndd  iinnssttrruuccttiioonnss  aavvaaiillaabbllee  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  aarree  llooccaatteedd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  wweebbssiittee  aatt::  
hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--
rreeccoorrddss//ffoorrmmss//iinnddeexx..sshhttmmll..    TThhee  DDaattaabbaassee  AApppplliiccaattiioonn  ffoorr  VViittaall  EEvveennttss,,  kknnoowwnn  aass  DDAAVVEE,,  
ccoonnttaaiinnss  aallll  vviittaall  rreeccoorrddss  ffoorrmmss  tthhaatt  aarree  NNOOTT  aacccceessssiibbllee  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss,,  PPrriinntt  
FFoorrmmss  ttaabb..    
  
MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmuusstt  uussee  tthhee  mmoosstt  uuppddaatteedd  vveerrssiioonn  ooff  aannyy  ffoorrmm  rreellaatteedd  ttoo  vviittaall  rreeccoorrddss..    PPlleeaassee  
ddoo  nnoott  pprriinntt  aa  ppaappeerr  ssuuppppllyy  ttoo  mmaaiinnttaaiinn  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy’’ss  ffiilleess..    AAllwwaayyss  pprriinntt  aannyy  ffoorrmm  nneeeeddeedd  
ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt''ss  ppuubblliicc  ffoorrmmss  wweebbssiittee  oorr  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..        
  
AAcccceessss  ttoo  tthhee  DDaattaabbaassee  AApppplliiccaattiioonn  ffoorr  VViittaall  EEvveennttss    ((DDAAVVEE))  SSyysstteemm  
hhttttppss::////ggaatteewwaayy..mmaaiinnee..ggoovv//EEVVRRSS__PPRROODD__WWEEBB//LLooggoonn..aassppxx    
DDAAVVEE  ccoonnssiissttss  ooff  ((33))  tthhrreeee  ddiiffffeerreenntt  mmoodduulleess..  TThhee  EElleeccttrroonniicc  DDeeaatthh  RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm  
((EEDDRRSS)),,  tthhee  EElleeccttrroonniicc  BBiirrtthh  RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm  ((EEBBRRSS)),,  aanndd  tthhee  EElleeccttrroonniicc  MMaarrrriiaaggee  
RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm..  RReeccoorrddss  ooff  ddeeaatthh,,  bbiirrtthh,,  aanndd  mmaarrrriiaaggee  mmaayy  bbee  ccrreeaatteedd,,    rreeggiisstteerreedd,,  aanndd  
iissssuueedd  ffrroomm  tthhee  ssyysstteemm..  DDAAVVEE  ccoonnttaaiinnss::  
  
  

https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://gateway.maine.gov/EVRS_PROD_WEB/Logon.aspx
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••  DDeeaatthhss  ffrroomm  JJaannuuaarryy  22001111  ttoo  tthhee  PPrreesseenntt  
••  BBiirrtthhss  ffrroomm  SSeepptteemmbbeerr  11999955  ttoo  tthhee  PPrreesseenntt  
••  MMaarrrriiaaggeess  ffrroomm  JJaannuuaarryy  22001177  ttoo  tthhee  PPrreesseenntt  

  
AAllll  mmuunniicciippaalliittiieess  sshhoouulldd  nnooww  bbee  uussiinngg  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  ttoo  aacccceessss  aanndd  iissssuuee  vviittaall  rreeccoorrddss  
dduurriinngg  tthhee  ttiimmeeffrraammeess  iinnddiiccaatteedd  aabboovvee..    EEaacchh  cclleerrkk  tthhaatt  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  iissssuuee  vviittaall  rreeccoorrddss  sshhoouulldd  
hhaavvee  tthheeiirr  uusseerrnnaammee  aanndd  ppaasssswwoorrdd..    UUsseerrnnaammeess  aanndd  ppaasssswwoorrddss  sshhoouulldd  nneevveerr  bbee  sshhaarreedd  wwiitthhiinn  aa  
mmuunniicciippaalliittyy..      PPlleeaassee  ccoommpplleettee  tthhee  DDAAVVEE  uusseerr  eennrroollllmmeenntt  ffoorrmm  llooccaatteedd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  
wweebbssiittee  ffoorr  cclleerrkkss  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--
rreesseeaarrcchh//vviittaall--rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll..      
  
WWeebbssiittee  ffoorr  MMuunniicciippaall  CClleerrkkss  
TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  hhaass  ddeevveellooppeedd  aa  wweebbppaaggee  ffoorr  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  tthhaatt  pprroovviiddee  iinnssttrruuccttiioonnss,,    
ttrraaiinniinngg  mmaatteerriiaallss,,  aass  wweellll  aass  ccuurrrreenntt  pprraaccttiicceess  aanndd  pprroocceedduurreess  rreellaatteedd  ttoo  vviittaall  rreeccoorrddss..    PPlleeaassee  
ttaakkee  aa  mmiinnuuttee  ttoo  vviieeww  wwhhaatt  iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  aavvaaiillaabbllee  oonn  tthhee  wweebbssiittee  aatt  
hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--
rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll..    
  
OOnnlliinnee  IInnddeexxeess  AAvvaaiillaabbllee  ttoo  MMuunniicciippaall  CClleerrkkss  aanndd  RReeggiisstteerreedd  GGeenneeaallooggiissttss  
hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall  
rreeccoorrddss//ffoorrmmss//iinnddeexx..sshhttmmll    
TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  pprroovviiddeess  MMaaiinnee  ddeeaatthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  aanndd  bbiirrtthh  iinnddeexx  ppoorrttaallss  ttoo  mmuunniicciippaalliittiieess  aanndd  
ggeenneeaallooggiissttss  wwhhoo  hhoolldd  aa  vvaalliidd  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerr  ccaarrdd..      MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  uussee  tthhee  ppoorrttaall  
ttoo  sseeaarrcchh  ttoo  sseeee  iiff  aa  rreeccoorrdd  eexxiissttss  aanndd  iiff  tthhee  rreeccoorrddss  sshhoouulldd  bbee  oonn  ffiillee  iinn  tthheeiirr  mmuunniicciippaalliittyy..    TThhee  
iinnddeexxeess  ccoonnttaaiinn  tthhee  iiddeennttiiffyyiinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  aabboouutt  tthhee  rreeccoorrdd  aanndd  pprroovviiddee  tthhee  SSttaattee  FFiillee  NNuummbbeerr  
((iiff  aapppplliiccaabbllee))..  TThhee    sseeaarrcchhaabbllee  rraannggeess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  aarree  aass  ffoolllloowwss::      
  
  BBiirrtthhss  ffrroomm  11889922  ttoo  SSeepptteemmbbeerr  11999955  
  DDeeaatthhss  ffrroomm  11889922  ttoo  JJaannuuaarryy  22001111  
  MMaarrrriiaaggeess  ffrroomm  11889922  ttoo  JJaannuuaarryy  22001177  

  
PPlleeaassee  uussee  tthhee  ppoorrttaall  ggooiinngg  ffoorrwwaarrdd  wwhheenn  aa  SSttaattee  FFiillee  NNuummbbeerr  ((SSFFNN))  iiss  rreeqquueesstteedd  ttoo  bbee  aaddddeedd  ttoo  
tthhee  vviittaall  rreeccoorrdd  rraatthheerr  tthhaann  ffaaxxiinngg  aa  vveerriiffiiccaattiioonn  rreeqquueesstt..    IIff  tthhee  ccuussttoommeerr  ddooeess  nnoott  rreeqquueesstt  tthhaatt  tthhee  
SSFFNN  bbee  aaddddeedd  ttoo  tthhee  rreeccoorrdd,,  iitt  iiss  mmoosstt  lliikkeellyy  nnoott  nneeeeddeedd,,  aanndd  ccooppiieess  mmaayy  bbee  iissssuueedd  wwiitthhoouutt  iitt..        
  
TThhee  sseeaarrcchh  rreessuullttss  iinn  tthhee  ppoorrttaall  ddiissppllaayy  BBIIRR,,  MMAARR,,  oorr  DDEEAA  iinnddiiccaattiinngg  tthhee  ttyyppee  ooff  eevveenntt  wwiitthh  tthhee  
yyeeaarr  aanndd  cceerrttiiffiiccaattee  nnuummbbeerr..    AAnn  eexxaammppllee  ooff  aann  SSFFNN  ((cceerrttiiffiiccaattee  nnuummbbeerr))  sseeaarrcchh  rreessuulltt  ffrroomm  tthhee  
ppoorrttaall  wwiillll  ddiissppllaayy  aass  BBIIRR11999955000011223344..      
  
WWhheenn  mmuunniicciippaalliittiieess  ttyyppee  oorr  pprriinntt  tthhee  SSFFNN  oonn  tthhee  rreeccoorrdd  oonn  ffiillee,,  pplleeaassee  rreemmeemmbbeerr  ttoo  wwrriittee  tthhee  
SSFFNN  oonn  tthhee  aaccttuuaall  rreeccoorrdd,,  nnoott  tthhee  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy,,  iinn  tthhee  ttoopp  rriigghhtt--hhaanndd  ccoorrnneerr  ooff  tthhee  rreeccoorrdd..    TThhee  
SSFFNN  mmuusstt  ddiissppllaayy  aass  pprroovviiddeedd  iinn  tthhee  eexxaammppllee  pprroovviiddeedd  bbeellooww::      
  
111188--11999955--000011223344  
111188  ==  SSttaattee  ooff  MMaaiinnee  IIddeennttiiffiiccaattiioonn  NNuummbbeerr  
YYYYYYYY--  YYeeaarr  ooff  EEvveenntt  
000011223344--  EExxaammppllee  ooff  aa  cceerrttiiffiiccaattee  nnuummbbeerr  ((mmuusstt  bbee  ssiixx  ddiiggiittss))  

https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital%20records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital%20records/forms/index.shtml
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QQuueessttiioonnss  aabboouutt  hhooww  ttoo  aacccceessss  tthhee  iinnddeexxeess  ((uusseerrnnaammee  aanndd  ppaasssswwoorrdd)),,  aass  wweellll  aass  iinnssttrruuccttiioonnss  oonn  
hhooww  ttoo  uussee  tthhee  ppoorrttaall,,  mmaayy  bbee  ddiirreecctteedd  ttoo  MMeelliissssaa  BBooyynnttoonn,,  SSuuppeerrvviissoorr  ooff  EElleeccttrroonniicc  DDaattaa  
SSoolluuttiioonnss..    MMeelliissssaa  mmaayy  bbee  rreeaacchheedd  vviiaa  ee--mmaaiill  aatt  MMeelliissssaa..BBooyynnttoonn@@mmaaiinnee..ggoovv  oorr  bbyy  pphhoonnee  aatt  
((220077))  228877--55445511..  
  
FFaaxxiinngg  VViittaall  RReeccoorrddss  
FFaaxxeess  aarree  ccoonnssiiddeerreedd  ttoo  bbee  sseeccuurree  pprroovviiddeedd  tthhaatt  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  hhaass  vveerriiffiieedd  
tthhee  aaggeennccyy,,  bbuussiinneessss,,  oorr  iinnssttiittuuttiioonn  ttoo  wwhhiicchh  tthheeyy  aarree  ffaaxxiinngg  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn..      OOnnee  ooff  tthhee  rreeaassoonnss  
ffoorr  ffaaxx  sseeccuurriittyy  aass  ooppppoosseedd  ttoo  tthhee  sseeccuurriittyy  ooff  ootthheerr  iinntteerrnneett  oorr  mmoobbiillee--bbaasseedd  ccoommmmuunniiccaattiioonnss  iiss  
tthhaatt  ffaaxx  mmaacchhiinneess  ccoommmmuunniiccaattee  vviiaa  pphhoonnee  lliinneess,,  nnoott  tthhee  iinntteerrnneett..    PPhhoonnee  lliinneess  aarree  mmoorree  ddiiffffiiccuulltt  
ttoo  ccoommpprroommiissee  tthhaann  ppuubblliicc  iinntteerrnneett  aanndd  WWii--FFii  ccoonnnneeccttiioonnss,,  aalltthhoouugghh,,  tthhee  ffaaxx  mmaayy  bbee  iinntteerrcceepptteedd,,  
aanndd  tthhee  rreeccoorrdd  mmaayy  nnoott  ggoo  wwhheerree  iinntteennddeedd..      
  
TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ddooeess  nnoott  nnoorrmmaallllyy  ppeerrmmiitt  oorr  aallllooww  aannyy  rreeccoorrddss,,  wwhheetthheerr  cceerrttiiffiieedd  oorr  nnoonn--
cceerrttiiffiieedd,,  ttoo  bbee  ffaaxxeedd  ttoo  aannyy  iinnddiivviidduuaall,,  bbuussiinneessss,,  oorr  iinnssttiittuuttiioonn,,  bbuutt  tthheerree  mmaayy  bbee  ooccccaassiioonnss  oonn  aa  
ccaassee--bbyy--ccaassee  bbaassiiss  wwhheenn  aa  ccuussttoommeerr  nneeeeddss  aa  rreeccoorrdd  ffaaxxeedd  ttoo  tthhee  aaiirrppoorrtt  oorr  ccrruuiissee  lliinnee  ffoorr  ttrraavveell,,      
aa  nneeww  jjoobb,,  oorr  hhoouussiinngg..    MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  uussee  tthheeiirr  ddiissccrreettiioonn  ffoorr  tthheessee  ttyyppeess  ooff  ccaasseess..      PPrriioorr  
ttoo  ffaaxxiinngg  aannyy  iinnffoorrmmaattiioonn,,  pplleeaassee  bbee  ssuurree  tthhaatt  aann  aapppplliiccaattiioonn,,  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee,,  oorr  aa  
ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  ((iiff  aapppplliiccaabbllee))  hhaass  bbeeeenn  pprroovviiddeedd  aanndd  ppaayymmeenntt  hhaass  bbeeeenn  aarrrraannggeedd..    
  
VVeerriiffiiccaattiioonnss  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss  
IIff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  iiss  rreeqquueesstteedd,,  aanndd  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  ddooeess  nnoott  hhaavvee  tthhee  rreeccoorrdd  oonn  ffiillee  oorr  iiss  
qquueessttiioonniinngg  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  aa  vviittaall  rreeccoorrdd,,  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  ffaaxx  aa  vveerriiffiiccaattiioonn  rreeqquueesstt  ttoo  
tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt..    TThhee  vveerriiffiiccaattiioonn  pprroocceessss  hhaass  bbeeeenn  eessttaabblliisshheedd  ttoo  eennssuurree  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  rreecceeiivvee  
tthhee  qquuiicckkeesstt  rreessppoonnssee  ppoossssiibbllee  ffrroomm  vviittaall  rreeccoorrddss  ssttaaffff..      
  
EExxaammpplleess  ooff  tthhee  ttiimmeess  wwhheenn  aa  vveerriiffiiccaattiioonn  rreeqquueesstt  sshhoouulldd  bbee  ffaaxxeedd  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aarree  wwhheenn  
tthheerree  iiss  aa  mmiissssiinngg  ffiillee  ddaattee,,  ssppeelllliinngg  ooff  tthhee  rreeggiissttrraanntt''ss  ((oorr  ppaarreenntt''ss))  nnaammeess  oonn  aa  rreeccoorrdd  iiff  tthheerree  hhaass  
bbeeeenn  aann  aaddooppttiioonn,,    oorr  ttoo  cchheecckk  iiff  aa  ccoorrrreeccttiioonn  oorr  aa  lleeggaall  nnaammee  cchhaannggee  hhaass  bbeeeenn  aapppplliieedd  ttoo  tthhee  
rreeccoorrdd..  
  
IInn  tthhee  eevveenntt,,  aa  ccuussttoommeerr  iiss  wwaaiittiinngg  aanndd  nneeeeddss  iimmmmeeddiiaattee  aassssiissttaannccee,,  pplleeaassee  iinnddiiccaattee  ssoo  oonn  tthhee  
vveerriiffiiccaattiioonn  ffoorrmm..  IIff  aa  rreessppoonnssee  iiss  nnoott  pprroovviiddeedd  wwiitthhiinn  aa  rreeaassoonnaabbllee  aammoouunntt  ooff  ttiimmee,,  pplleeaassee  
ccoonnttaacctt  KKrriissttiinn  SSpprraagguuee  aatt  ((220077))  228877--33110000  oorr  kkrriissttiinn..sspprraagguuee@@mmaaiinnee..ggoovv..        
  
TThhee  vveerriiffiiccaattiioonn  ffoorrmm  wwiillll  ssttiillll  nneeeedd  ttoo  bbee  ccoommpplleetteedd  ttoo  aaccccoouunntt  ffoorr  sseerrvviicceess  pprroovviiddeedd  bbyy  tthhee    
DDeeppaarrttmmeenntt..      PPlleeaassee  ddoo  nnoott  lleeaavvee  vvooiicceemmaaiillss  ffoorr  ootthheerr  vviittaall  rreeccoorrddss  ssttaaffff  iinn  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  tthheeyy  
wwiillll  oonnllyy  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  KKrriissttiinn  ffoorr  aa  rreessppoonnssee..  
  
TThhee  vveerriiffiiccaattiioonn  ffoorrmm  aanndd  iinnssttrruuccttiioonnss  mmaayy  bbee  ffoouunndd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  wweebbssiittee  ffoorr  cclleerrkkss  aatt    
hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--
rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll..    
  
  
  
  
  

mailto:Melissa.Boynton@maine.gov
mailto:kristin.sprague@maine.gov
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
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TTrruuee  AAtttteesstt  CCooppiieess  ooff  RReeccoorrddss  
PPeerriiooddiiccaallllyy,,  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  wwiillll  bbee  aasskkeedd  ttoo  mmaaiill  aa  ““ttrruuee  aatttteesstt  ccooppyy””    oorr  ““aatttteesstteedd””  ooff  aa  bbiirrtthh,,  
mmaarrrriiaaggee,,  oorr  ddeeaatthh  rreeccoorrdd  ttoo  eeiitthheerr  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  aannootthheerr  mmuunniicciippaalliittyy..      
  
TToo  mmaakkee  aa  ttrruuee  aatttteesstt  ccooppyy  ooff  tthhee  rreeccoorrdd,,  ssiimmppllyy  pphhoottooccooppyy  tthhee  rreeccoorrdd  oonnttoo  ppllaaiinn  wwhhiittee  ppaappeerr  aanndd  
ttyyppee  oorr  wwrriittee  tthhee  ssttaatteemmeenntt    ““TTrruuee  AAtttteesstt  CCooppyy””..    TThhee  iissssuuiinngg  ooffffiicceerr  wwiillll  nneeeedd  ttoo  pprriinntt  aanndd  ssiiggnn  
tthheeiirr  nnaammee  aanndd  ttiittllee  uunnddeerr  tthhee  ssttaatteemmeenntt  aanndd  pprroovviiddee  tthhee  ddaattee  tthhee  ccooppyy  wwaass  mmaaddee..    PPllaaccee  tthhee  
mmuunniicciippaall  sseeaall  nneexxtt  ttoo  tthhee  iissssuuiinngg  ooffffiicciiaall’’ss  ssiiggnnaattuurree..    FFoorr  rreeccoorrddss  tthhaatt  aarree  aa  ffuullll  ppaaggee,,  tthhee  
ssttaatteemmeenntt  aanndd  ssiiggnnaattuurree  sshhoouulldd  bbee  ddoonnee  oonn  tthhee  bbaacckk  ooff  tthhee  rreeccoorrdd  wwhheerree  iitt  wwiillll  nnoott  bbeeccoommee  ppaarrtt  
ooff  tthhee  rreeccoorrdd  wwhheenn  iissssuueedd  oonnttoo  ssaaffeettyy  ppaappeerr..    
  

EExxaammppllee  ooff  aa  TTrruuee  AAtttteesstteedd  CCooppyy  
  
        TTrruuee  AAtttteesstt  CCooppyy                                  
SSiiggnnaattuurree                                                            CChhrriissttiinnee  WWoollffee  
NNaammee  aanndd  ttiittllee                                            CChhrriissttiinnee  WWoollffee,,  MMuunniicciippaall  CClleerrkk  
CCiittyy//TToowwnn      TToowwnn  ooff  FFrreeeeppoorrtt  
DDaattee::                                                                          0033//1199//22002233  
  

((EEmmbboossss  oorr  ppllaaccee  mmuunniicciippaall  sseeaall    bbyy  tthhee  ttrruuee  aatttteesstt  ssttaatteemmeenntt))  
  

WWhheenn  iissssuuiinngg  vviittaall  rreeccoorrddss  ffrroomm  aann  aatttteesstteedd  ccooppyy,,  pplleeaassee  bbee  ssuurree  ttoo  ccoovveerr  tthhee    ssttaatteemmeenntt  bbeeffoorree  
iissssuuiinngg  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess..    AA  ttrruuee  aatttteesstteedd  ccooppyy  iiss  nneevveerr  nnoottaarriizzeedd,,  iitt  iiss  oonnllyy  ssiiggnneedd  bbyy  tthhee  
mmuunniicciippaall  cclleerrkk  oorr  tthhee  cclleerrkk’’ss  aauutthhoorriizzeedd  ssttaaffff..      
  
UUnniinnccoorrppoorraatteedd  PPllaacceess  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770033..hhttmmll    
WWhheenn  aa  bbiirrtthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  oorr  ddeeaatthh  ooccccuurrss  iinn  aann  uunniinnccoorrppoorraatteedd  ppllaaccee,,  iitt  mmuusstt  bbee  rreeppoorrtteedd  ttoo  aa  
mmuunniicciippaall  cclleerrkk  aass  ssppeecciiffiieedd  bbyy  tthhee    DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  mmuusstt  bbee  rreeccoorrddeedd  oorr  rreeggiisstteerreedd  iinn  tthhee  
eelleeccttrroonniicc  rreeggiissttrraattiioonn  ssyysstteemm..  TTyyppiiccaallllyy,,  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  hhaannddlliinngg  tthhee  vvootteerr  rreeggiissttrraattiioonn  aanndd  
aauuttoo  rreeggiissttrraattiioonn  ffoorr  tthhee  uunniinnccoorrppoorraatteedd  ppllaaccee  iiss  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  tthhaatt  hhaannddlleess  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ffoorr  
vviittaall  rreeccoorrddss..      TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  hhaass  ccoommppiilleedd  aa  lliisstt  ooff  uunniinnccoorrppoorraatteedd  ppllaacceess  aanndd  mmuunniicciippaalliittiieess  
wwhheerree  tthheeiirr  vviittaall  rreeccoorrddss  aarree  rreeggiisstteerreedd..    IItt  iiss  rreevviieewweedd  ppeerriiooddiiccaallllyy,,  uuppddaatteedd,,  aanndd  mmaaddee  aavvaaiillaabbllee  
ttoo  tthhoossee  wwhhoo  nneeeedd  iitt..      
  
UUnniitteedd  SSttaatteess  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  VVeetteerraann  AAffffaaiirrss  aatt  TToogguuss    
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770044..hhttmmll    
CCeerrttiiffiiccaatteess  ooff  lliivvee  bbiirrtthhss,,  ddeeaatthhss,,  aanndd  ffeettaall  ddeeaatthhss  ooccccuurrrriinngg  aatt  tthhee  ffeeddeerraall  ffaacciilliittyy,,  kknnoowwnn  aass  
TToogguuss,,  aarree  ffiilleedd  ddiirreeccttllyy  wwiitthh  tthhee    DDeeppaarrttmmeenntt  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..    PPrriioorr  ttoo  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm,,  
tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorrwwaarrddeedd  ppaappeerr  ccooppiieess  ooff  aallll  lliivvee  bbiirrtthhss,,  ddeeaatthhss,,  aanndd  ffeettaall  ddeeaatthhss  rreecceeiivveedd,,  ttoo  tthhee  
cclleerrkk  ooff  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheerree  tthhee  ppaarreennttss  ooff  tthhee  cchhiilldd  rreessiiddeedd  oorr  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheerree  tthhee  
ddeecceeddeenntt  rreessiiddeedd..        
  
  
  
  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2703.html
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2704.html
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CCiittiizzeennsshhiipp  aanndd  NNaattuurraalliizzaattiioonn  
hhttttppss::////wwwwww..uusscciiss..ggoovv//cciittiizzeennsshhiipp//lleeaarrnn--aabboouutt--cciittiizzeennsshhiipp//cciittiizzeennsshhiipp--aanndd--nnaattuurraalliizzaattiioonn    
DDeecciiddiinngg  ttoo  bbeeccoommee  aa  UU..SS..  cciittiizzeenn  iiss  oonnee  ooff  tthhee  mmoosstt  iimmppoorrttaanntt  ddeecciissiioonnss  aann  iimmmmiiggrraanntt  ccaann  
mmaakkee..      UUnniitteedd  SSttaatteess  cciittiizzeennsshhiipp  iiss  tthhee  ssttaattuuss  ooff  bbeeiinngg  aa  cciittiizzeenn  ooff  tthhee  UUnniitteedd  SSttaatteess..    IItt  ccaann  bbee  
aaccqquuiirreedd  tthhrroouugghh  bbiirrtthh  wwiitthhiinn  tthhee  UU..SS..  oorr  iittss  tteerrrriittoorriieess,,  oorr  tthhrroouugghh  aa  lleeggaall  pprroocceessss  kknnoowwnn  aass  
nnaattuurraalliizzaattiioonn..  BBeeiinngg  aa  UU..SS..  cciittiizzeenn  ccoommeess  wwiitthh  mmaannyy  rriigghhttss  aanndd  rreessppoonnssiibbiilliittiieess,,  iinncclluuddiinngg  tthhee  
rriigghhtt  ttoo  vvoottee,,  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  hhoolldd  cceerrttaaiinn  ggoovveerrnnmmeenntt  jjoobbss,,  aanndd  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  ssppoonnssoorr  ffaammiillyy  
mmeemmbbeerrss  ffoorr  iimmmmiiggrraattiioonn..  AAddddiittiioonnaallllyy,,  UU..SS..  cciittiizzeennss  aarree  pprrootteecctteedd  bbyy  tthhee  llaawwss  aanndd  ggoovveerrnnmmeenntt  
ooff  tthhee  UUnniitteedd      SSttaatteess  aanndd  ccaann  ttrraavveell  wwiitthh  aa  UU..SS..  ppaassssppoorrtt..  
  
DDeeppeennddiinngg  oonn  tthhee  ssiittuuaattiioonn,,  tthheerree  mmaayy  bbee  ddiiffffeerreenntt  wwaayyss  ttoo  oobbttaaiinn  cciittiizzeennsshhiipp..    

••  NNaattuurraalliizzaattiioonn  iiss  tthhee  pprroocceessss  bbyy  wwhhiicchh  UU..SS..  cciittiizzeennsshhiipp  iiss  ggrraanntteedd  ttoo  aa  llaawwffuull  ppeerrmmaanneenntt  
rreessiiddeenntt  aafftteerr  mmeeeettiinngg  tthhee  rreeqquuiirreemmeennttss  eessttaabblliisshheedd  bbyy  CCoonnggrreessss  iinn  tthhee      IImmmmiiggrraattiioonn  aanndd  
NNaattiioonnaalliittyy  AAcctt  ((IINNAA))..  

••  AAccqquuiissiittiioonn  ooff  cciittiizzeennsshhiipp  iiss  oobbttaaiinneedd  tthhrroouugghh  UU..SS..  cciittiizzeennsshhiipp  ppaarreennttss  eeiitthheerr  aatt  bbiirrtthh  oorr  
aafftteerr  bbiirrtthh,,  bbuutt  bbeeffoorree  tthhee  aaggee  ooff  1188..  

  
FFoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn,,  sseeee  tthhee  UUSSCCIISS  PPoolliiccyy  MMaannuuaall  CCiittiizzeennsshhiipp  aanndd  NNaattuurraalliizzaattiioonn  GGuuiiddaannccee..  
  
UU..SS..  CCiittiizzeennss  BBoorrnn  OOvveerrsseeaass  
hhttttppss::////ttrraavveell..ssttaattee..ggoovv//ccoonntteenntt//ttrraavveell//eenn//iinntteerrnnaattiioonnaall--ttrraavveell//wwhhiillee--aabbrrooaadd//bbiirrtthh--aabbrrooaadd..hhttmmll    
TThhee  bbiirrtthh  ooff  aa  cchhiilldd  aabbrrooaadd  ttoo  aa  UU..SS..  cciittiizzeenn  ppaarreenntt((ss))    sshhoouulldd  bbee  rreeppoorrtteedd  ttoo  tthhee  nneeaarreesstt  UU..SS..  
CCoonnssuullaattee  oorr  EEmmbbaassssyy  aass  ssoooonn  aafftteerr  tthhee  bbiirrtthh  aass  ppoossssiibbllee..          
  
TThhee  aapppplliiccaattiioonn  mmuusstt  bbee  ssuuppppoorrtteedd  bbyy  eevviiddeennccee  ttoo  eessttaabblliisshh  tthhee  cchhiilldd’’ss  UU..SS..  cciittiizzeennsshhiipp..  UUssuuaallllyy,,  
tthhee  ffoolllloowwiinngg  ddooccuummeennttss  aarree  nneeeeddeedd::  

  
11..  TThhee  cchhiilldd’’ss  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee..  
22..  EEvviiddeennccee  ooff  tthhee  UU..SS..  cciittiizzeennsshhiipp  ooff  tthhee  ppaarreenntt((ss))  ssuucchh  aass  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  bbiirrtthh  

cceerrttiiffiiccaattee,,  UU..SS..  ppaassssppoorrtt,,  oorr  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  NNaattuurraalliizzaattiioonn  oorr  CCiittiizzeennsshhiipp..  
33..  EEvviiddeennccee  ooff  tthhee  ppaarreenntt''ss  mmaarrrriiaaggee,,  iiff  aapppplliiccaabbllee;;  aanndd  
44..  AAffffiiddaavviitt((ss))  ooff  tthhee  pphhyyssiiccaall  pprreesseennccee  ooff  tthhee  ppaarreenntt((ss))  iinn  tthhee  UUnniitteedd  SSttaatteess..  

  
EEaacchh  ddooccuummeenntt  sshhoouulldd  bbee  cceerrttiiffiieedd  aass  aa  ttrruuee  ccooppyy  ooff  tthhee  oorriiggiinnaall  bbyy  tthhee  rreeggiissttrraarr  ooff  tthhee  ooffffiiccee  tthhaatt  
iissssuueedd  tthhee  ddooccuummeenntt..  OOtthheerr  ddooccuummeennttss  mmaayy  bbee  nneeeeddeedd  iinn  ssoommee  ccaasseess..  CCoonnttaacctt  tthhee  nneeaarreesstt  UU..SS..  
EEmmbbaassssyy  oorr  CCoonnssuullaattee  ffoorr  ddeettaaiillss  oonn  wwhhaatt  eevviiddeennccee  iiss  nneeeeddeedd..    AAnn  ooffffiicciiaall  lliisstt  ooff  eemmbbaassssiieess  ffrroomm  
tthhee  UU..SS..  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  SSttaattee  mmaayy  bbee  ffoouunndd  aatt    hhttttppss::////wwwwww..uusseemmbbaassssyy..ggoovv//..      
  

DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  SSttaattee  
PPaassssppoorrtt  VViittaall  RReeccoorrddss  SSeeccttiioonn  

4444113322  MMeerrccuurree  CCiirr..  
PPOO  BBooxx  11221133  

SStteerrlliinngg,,  VVAA  2200116666--11221133  
  
  

https://www.uscis.gov/citizenship/learn-about-citizenship/citizenship-and-naturalization
https://www.uscis.gov/laws-and-policy/legislation/immigration-and-nationality-act
https://www.uscis.gov/laws-and-policy/legislation/immigration-and-nationality-act
https://www.uscis.gov/policy-manual/volume-12
https://travel.state.gov/content/travel/en/international-travel/while-abroad/birth-abroad.html
https://www.usembassy.gov/
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DDUUTTIIEESS  OOFF  MMUUNNIICCIIPPAALL  CCLLEERRKKSS  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770022..hhttmmll  

  
OOnnee  ooff  tthhee  mmoosstt  iimmppoorrttaanntt  dduuttiieess  ooff  aa  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  iiss  mmaaiinnttaaiinniinngg  tthhee  ssyysstteemm  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  
iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  aass  wweellll  aass  tthhee  ttrraannssmmiittttaall  ooff  rreeccoorrddss  oorr  cceerrttiiffiiccaatteess  rreecceeiivveedd  iinn  aa  mmuunniicciippaalliittyy  
ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  ttoo  ootthheerr  mmuunniicciippaalliittiieess..    TThhee  cclleerrkk  ooff  eeaacchh  mmuunniicciippaalliittyy  iinn  tthhee  SSttaattee  mmuusstt  
kkeeeepp  aa  cchhrroonnoollooggiiccaall  rreeccoorrdd  ooff  aallll  lliivvee  bbiirrtthhss,,  mmaarrrriiaaggeess,,  ddeeaatthhss,,  aanndd  ffeettaall  ddeeaatthhss  rreeppoorrtteedd  ttoo  tthhee  
mmuunniicciippaalliittyy  aass  pprreessccrriibbeedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr..      
  
OOnnccee  eelleecctteedd  oorr  aappppooiinntteedd  aass  aa  mmuunniicciippaall  cclleerrkk,,  tthhee  ffoorrmmeerr  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  mmuusstt  ttuurrnn  oovveerr  aallll  
mmuunniicciippaall  rreeccoorrddss..    IItt  iiss  iimmppeerraattiivvee  ttoo  nnoottiiffyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  aannyy  nneeww  cclleerrkkss,,  aaddddrreesssseess,,  oorr  ee--
mmaaiill  cchhaannggeess  oorr  wwhheenn  aa  cclleerrkk  iiss  nnoo  lloonnggeerr  wwoorrkkiinngg  ffoorr  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  ttoo  eennssuurree  uusseerrss  aarree  aaddddeedd  
oorr  eenndd--ddaatteedd  iinn  tthhee  eelleeccttrroonniicc  ssyysstteemmss  aanndd  ccoommmmuunniiccaattiioonn  eeffffoorrttss  ccoonnttiinnuuee..    AAppppooiinnttmmeennttss  ooff  
aannyy  ddeeppuuttyy  oorr  aassssiissttaanntt  cclleerrkkss,,  aass  wweellll  aass    ssuubb--rreeggiissttrraarrss,,  mmuusstt  aallssoo  bbee  ddoonnee  aatt  tthhiiss  ttiimmee..      
  
EEnnffoorrccee  LLaawwss  aanndd  RRuulleess  
IItt  iiss  aallssoo  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk’’ss  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ttoo  eennffoorrccee  aallll  tthhee  llaawwss  aanndd  rruulleess  ooff  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  
rreellaatteedd  ttoo  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss..  IInn  ggeenneerraall,,  tthhiiss  mmeeaannss  tthhaatt  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  aarree  
rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  eennssuurriinngg  tthhaatt  rreeccoorrddss  aarree  pprrooppeerrllyy  ffiilleedd,,  iissssuueedd,,  aanndd  pprreesseerrvveedd  aass  rreeqquuiirreedd  bbyy  llaaww..    
IIff  aa  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  bbeeccoommeess  aawwaarree  ooff  aannyy  vviioollaattiioonnss  ooff  tthhee  llaaww,,  pplleeaassee  nnoottiiffyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  
iimmmmeeddiiaatteellyy..    MMoosstt  bbrreeaacchheess  ooff  tthhee  llaaww  aarree  nnoott  ddeelliibbeerraattee  oorr  wwiillllffuull,,  bbuutt  dduuee  ttoo  iiggnnoorraannccee  oorr  
ssiimmppllee  nneegglliiggeennccee..    PPeerrssuuaassiioonn  aanndd  eedduuccaattiioonn  wwiillll  uussuuaallllyy  sseerrvvee  ttoo  ccoorrrreecctt  mmoosstt  pprroobblleemmss..    
HHoowweevveerr,,    mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  ooccccaassiioonnaallllyy  hhaavvee  aa  cchhrroonniicc  pprroobblleemm  oorr  bbeeccoommee  aawwaarree  ooff  aa  
sseerriioouuss  bbrreeaacchh  ooff  tthhee  llaaww..        TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  wwiillll  hheellpp  wwiitthh  eennffoorrcceemmeenntt  pprroobblleemmss  aanndd  wwiillll  ffiillee  aa  
ccoommppllaaiinntt  wwiitthh  tthhee  DDiissttrriicctt  AAttttoorrnneeyy  oorr  tthhee  aapppprroopprriiaattee    SSttaattee  LLiicceennssiinngg  BBooaarrdd  iiff  nneecceessssaarryy..  
  
TThhee  iinntteenntt  ooff  tthhee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  llaaww  mmuusstt  bbee  ssccrruuppuulloouussllyy  ccaarrrriieedd  oouutt  ssoo  tthhaatt  ppeerrssoonnss  wwhhoo  nneeeedd  
rreeccoorrddss  ccaann  ddeeppeenndd  uuppoonn  tthhee  ssyysstteemm  ttoo  ggiivvee  tthheemm  rreelliiaabbllee  sseerrvviiccee..    TThhee  lliinnkkss  bbeellooww  ccoonnttaaiinn  tthhee  
mmoosstt  rreecceenntt  llaanngguuaaggee  iinn  llaaww  aanndd    rruullee::  
  
  TTiittllee  2222::    PPAARRTT  66,,  BBIIRRTTHHSS,,  MMAARRRRIIAAGGEESS,,  AANNDD  DDEEAATTHHSS  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222cchh00sseecc00..hhttmmll    
  
  TTiittllee  1199--AA::  DDOOMMEESSTTIICC  RREELLAATTIIOONNSS,,  PPAARRTT  22,,  MMAARRRRIIEEDD  PPEERRSSOONNSS  

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//ssttaattuutteess//1199--AA//ttiittllee1199--AAcchh00sseecc00..hhttmmll    
  
  TTiittllee  1199--AA::  DDOOMMEESSTTIICC  RREELLAATTIIOONNSS,,  CCHHAAPPTTEERR  6611::  MMAAIINNEE  PPAARREENNTTAAGGEE  AACCTT    

hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//ssttaattuutteess//1199--AA//ttiittllee1199--AAcchh6611sseecc00..hhttmmll    
  
  DDEEPPAARRTTMMEENNTT  RRUULLEESS::  1100--114466  OOFFFFIICCEE  OOFF  DDAATTAA,,  RREESSEEAARRCCHH  AANNDD  VVIITTAALL  

SSTTAATTIISSTTIICCSS  
((CChhaapptteerr  11  tthhrroouugghh  CChhaapptteerr  1166))    
hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466    
  
  
  
  

https://legislature.maine.gov/statutes/22/title22sec2702.html
https://legislature.maine.gov/statutes/22/title22ch0sec0.html
https://legislature.maine.gov/statutes/19-A/title19-Ach0sec0.html
https://legislature.maine.gov/statutes/19-A/title19-Ach61sec0.html
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
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FFoorrmmaattss  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss    ((PPaappeerr  RReeccoorrddss  vveerrssuuss  EElleeccttrroonniicc    RReeccoorrddss))  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770011--AA..hhttmmll    
EElleeccttrroonniicc  rreeccoorrddss..    TThhee  DDaattaabbaassee  AApppplliiccaattiioonn  ffoorr  VViittaall  EEvveennttss,,  kknnoowwnn  aass  DDAAVVEE,,  ccoonnttaaiinnss  33  
mmoodduulleess::      
  
  EElleeccttrroonniicc  BBiirrtthh  RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm  ((EEBBRRSS))--  BBiirrtthhss  ffrroomm  SSeepptt  ooff  11999955  ttoo  PPrreesseenntt  
  EElleeccttrroonniicc  DDeeaatthh  RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm  ((EEDDRRSS))--  DDeeaatthhss  ffrroomm  JJaann  ooff  22001111  ttoo  PPrreesseenntt  
  EElleeccttrroonniicc  MMaarrrriiaaggee  RReeggiissttrraattiioonn  SSyysstteemm  ((EEMMRRSS))--  MMaarrrriiaaggeess  ffrroomm  JJaann  ooff  22001177  ttoo  PPrreesseenntt  

  
AAnnyy  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  oorr  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrdd  iinn  tthhee  aabboovvee  ttiimmeeffrraammeess  mmuusstt  bbee  iissssuueedd  ddiirreeccttllyy  ffrroomm  tthhee  
ssyysstteemm..      AAllll  ccoorrrreeccttiioonnss//aammeennddmmeennttss  ddoonnee  ttoo  vviittaall  rreeccoorrddss  wwiillll  bbee  ddoonnee  eelleeccttrroonniiccaallllyy  wwiitthhiinn  tthhee  
ssyysstteemm..    TThhee  mmoosstt  ccuurrrreenntt  vveerrssiioonn  ooff  tthhee  rreeccoorrdd  mmuusstt  bbee  iissssuueedd..      
  
PPaappeerr  RReeccoorrddss..    11889922  ttoo  DDAAVVEE  ((sseeee  aabboovvee))..    VViittaall  rreeccoorrddss  ffrroomm  11995566  ttoo  DDAAVVEE  mmuusstt  bbee  iissssuueedd  
ffrroomm  tthhee  oorriiggiinnaall  ppaappeerr  rreeccoorrdd  oonn  ffiillee,,  wwhheenn  ppoossssiibbllee  ((uunnlleessss  mmuunniicciippaalliittiieess  hhaavvee  ssccaannnneedd  tthhee  
oorriiggiinnaallss))..        PPlleeaassee  aavvooiidd  iissssuuiinngg  aabbssttrraaccttss  ffoorr  vviittaall  rreeccoorrddss  iinn  tthhiiss  ttiimmeeffrraammee..    PPlleeaassee  sseeee  ppaaggeess    
2288  --  3311  ffoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  iissssuuiinngg  vviittaall  rreeccoorrddss  aanndd  ttyyppiinngg  aann  aabbssttrraacctt  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd..  
  
RReeccoorrddss  pprriioorr  ttoo  11889922    aarree  llooccaatteedd  aatt  tthhee  mmuunniicciippaall  lleevveell  oonnllyy..    RReeccoorrddss  mmuusstt  bbee  iissssuueedd  aass  aa  nnoonn--
cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  oorr  rreeccoorrddeedd  oonn  mmuunniicciippaall  lleetttteerrhheeaadd..    CCooppiieess  ooff  rreeccoorrddss  pprriioorr  ttoo  11889922  mmuusstt  nneevveerr  
bbee  iissssuueedd  oonn  ssaaffeettyy  ppaappeerr..    SSeeee  aann  eexxaammppllee  ooff  hhooww  ttoo  iissssuuee  aa  ccooppyy  ooff  aa  rreeccoorrdd  ooccccuurrrriinngg  pprriioorr  ttoo  
11889922  ffrroomm  aann  oolldd  bbooookk  oonn  ppaaggee  3311..      
  
OOuutt--ooff--SSttaattee  RReeccoorrddss..    VViittaall  rreeccoorrddss  ooccccuurrrriinngg  oouuttssiiddee  ooff  tthhee  SSttaattee  ooff    MMaaiinnee  sshhoouulldd  nneevveerr  bbee  
ffiilleedd  wwiitthhiinn  aa  mmuunniicciippaalliittyy  aanndd  aa  ccooppyy  sshhoouulldd  nneevveerr  bbee  iissssuueedd..    TThhee  llaaww  ssppeecciiffiieess  wwhhiicchh  rreeccoorrddss  
tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  mmuunniicciippaalliittiieess  aarree  ttoo  kkeeeepp..    OOtthheerr  SSttaatteess  aanndd  FFoorreeiiggnn  ccoouunnttrriieess  hhaavvee  tthheeiirr  
oowwnn  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ssyysstteemmss  aanndd  llaawwss..  MMuunniicciippaalliittiieess  sshhoouulldd  oonnllyy  hhaavvee  vviittaall  rreeccoorrddss  tthhaatt  ooccccuurrrreedd  
iinn  tthheeiirr  mmuunniicciippaalliittyy    ((ppllaaccee  ooff  eevveenntt  oorr  rreessiiddeennccee))::      
  
  BBiirrtthhss  sshhoouulldd  bbee  ffiilleedd  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheerree  tthhee  bbiirrtthh  ooccccuurrrreedd  aanndd  tthhee  mmootthheerr’’ss  

rreessiiddeennccee  aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  bbiirrtthh..      
  DDeeaatthhss  sshhoouulldd  bbee  ffiilleedd  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheerree  tthhee  ddeeaatthh  ooccccuurrrreedd  aanndd  tthhee  ddeecceeddeennttss''      

rreessiiddeennccee  aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  ddeeaatthh..      
  MMaarrrriiaaggeess  sshhoouulldd  bbee  ffiilleedd  iinn  tthhee  ppllaaccee  ooff  mmaarrrriiaaggee    ((tthheerree  iiss  aa  ggaapp  ffoorr  ssoommee  mmaarrrriiaaggeess))  

aanndd  oonnee  oorr  bbootthh  ppaarrttiieess''  rreessiiddeennccee((ss))  aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  mmaarrrriiaaggee..      
  
TThhee  oonnllyy  eexxcceeppttiioonn  ttoo  ffiilliinngg  aa  rreeccoorrdd  ooccccuurrrriinngg  oouuttssiiddee  ooff  tthhee  SSttaattee  ooff  MMaaiinnee  iiss  wwhheenn  ffoorreeiiggnn--
bboorrnn  cchhiillddrreenn  aarree  aaddoopptteedd  tthhrroouugghh  aa  MMaaiinnee  ccoouurrtt..      
  
FFoorreeiiggnn  BBoorrnn..    IInn  tthhee  ccaassee  ooff  aa  MMaaiinnee  cceerrttiiffiiccaattee  ooff  bbiirrtthh  bbeeiinngg  eessttaabblliisshheedd  ffoorr  aa  ppeerrssoonn  bboorrnn  iinn  aa  
ffoorreeiiggnn  ccoouunnttrryy,,  aa  ccooppyy  ooff  tthhee  cceerrttiiffiiccaattee  mmuusstt  bbee  pprroovviiddeedd  ttoo  aanndd  mmuusstt  bbee    mmaaiinnttaaiinneedd  oonn  ffiillee  bbyy  
tthhee  cclleerrkk  ooff  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheerree  tthhee  aaddooppttiivvee  ppaarreennttss  rreessiiddeedd  oonn  tthhee  ddaattee  ooff  tthhee  aaddooppttiioonn..    
PPlleeaassee  rreeffeerr  ttoo  tthhee  bbiirrtthh  ppoorrttiioonn  ooff  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk’’ss  mmaannuuaall  oonn  aaddooppttiioonnss  ffoorr  mmoorree  
iinnffoorrmmaattiioonn..  
  
  
  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2701-A.html
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TTrraannssmmiittttiinngg  aanndd  DDiissttrriibbuuttiioonn  ooff  PPaappeerr  RReeccoorrddss  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttii  ttllee2222sseecc22770022--BB..hhttmmll  ((mmaarrrriiaaggee))  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22884477..hhttmmll      ((ddeeaatthh))  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22776611..hhttmmll      ((bbiirrtthh))  
PPrriioorr  ttoo  eelleeccttrroonniicc  rreeggiissttrraattiioonn  ssyysstteemmss,,    mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  wweerree  rreeqquuiirreedd  ttoo  mmaakkee  wweeeekkllyy  rreeppoorrttss  
oorr  ““rreettuurrnnss””  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  rreessiiddeennccee  mmuunniicciippaalliittyy..  TThhee  ppaappeerr  pprroocceessss  ffoorr  rreevviieewwiinngg,,  
aacccceeppttiinngg  aa  rreeccoorrdd  ffoorr  ffiilliinngg,,  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  aa  ppaappeerr  vviittaall  rreeccoorrdd  ooccccuurrrriinngg  iinn  aa  mmuunniicciippaalliittyy  ttoo  
tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  aanndd  tthhee  rreessiiddeennccee  mmuunniicciippaalliittyy  hhaass  bbeeeenn  ddiissccoonnttiinnuueedd..      AAllll  rreeggiissttrraattiioonnss  aarree  
nnooww  ddoonnee  eelleeccttrroonniiccaallllyy..      TThheerree  mmaayy  bbee  ttiimmeess  wwhheenn  aa  hhoommeebbiirrtthh  oorr  ffeettaall  ddeeaatthh  ffoorrmm  iiss  sseenntt  ttoo  tthhee  
mmuunniicciippaalliittyy,,  wwhhiicchh  sshhoouulldd  iimmmmeeddiiaatteellyy  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ttoo  bbee  eenntteerreedd  iinnttoo  tthhee  
eelleeccttrroonniicc  ssyysstteemm..    CClleerrkkss  mmaayy  aallssoo  ffiinndd  aa  ppaappeerr  vviittaall  rreeccoorrdd  tthhaatt  wwaass  nneevveerr  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  
DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  tthhee  rreessiiddeennccee  mmuunniicciippaalliittyy,,  wwhhiicchh  wwiillll  nneeeedd  ttoo  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  ccoorrrreecctt  ppllaaccee  
ooff  ffiilliinngg..    PPlleeaassee  sseeee  eexxaammpplleess  ooff  tthhee  ddiissttrriibbuuttiioonn  ooff  ccooppiieess  bbeellooww..      
  
PPaappeerr  bbiirrtthh  aanndd  ddeeaatthh  rreeccoorrddss  mmaayy  hhaavvee  mmuullttiippllee  ccooppiieess  aanndd  eeaacchh  ccooppyy  iiss  mmaarrkkeedd  ttoo  sshhooww  ttoo  
wwhhiicchh  llooccaattiioonn  iitt  bbeelloonnggss..    TThhee  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrdd  ddooeess  NNOOTT  hhaavvee  mmuullttiippllee  ccooppiieess;;  tthheerreeffoorree,,  tthhee  
pphhoottooccooppiieedd  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrdd  iiss  ttoo  bbee  ffiilleedd  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  ooff  iissssuuaannccee,,  aalloonngg  wwiitthh  tthhee  
mmaarrrriiaaggee  iinntteennttiioonnss..      
  
WWhheenn  iissssuuiinngg  aa  DDiissppoossiittiioonn  ooff  HHuummaann  RReemmaaiinnss  PPeerrmmiitt  ((ddiissppoossiittiioonn  ppeerrmmiitt)),,  hhoolldd  tthhee  ccooppyy  
mmaarrkkeedd  ““IIssssuuiinngg  CClleerrkk--RReettaaiinn  UUnnttiill  EEnnddoorrsseemmeenntt  RReecceeiivveedd””  iinn  aa  sseeppaarraattee  ffoollddeerr  uunnttiill  tthhee  ““PPllaaccee  
ooff  DDeeaatthh  oorr  PPllaaccee  PPeerrmmiitt  IIssssuueedd””  iiss  rreettuurrnneedd  wwiitthh  aallll  ssiiggnnaattuurree  aarreeaass  eennddoorrsseedd..    FFiillee  tthhee  eennddoorrsseedd  
ccooppyy  wwiitthh  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy’’ss  ppeerrmmaanneenntt  ppuubblliicc  rreeccoorrddss..      
  
CCooppiieess  ooff  rreeccoorrddss  mmaarrkkeedd  ““SSttaattee  CCooppyy””,,  oorr  ““RReessiiddeennccee  CCooppyy””  ((MMaaiinnee  rreessiiddeennccee  oonnllyy))  mmuusstt  bbee  
ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  SSttaattee  aanndd//oorr  mmuunniicciippaalliittyy  ooff  rreessiiddeennccee..    WWhheenn  rreeggiissttrraattiioonn  wwaass  ppaappeerr--bbaasseedd,,  
rreeccoorrddss  nneeeeddeedd  ttoo  bbee  rreeggiisstteerreedd  aanndd  ffiilleedd  wwiitthhiinn  55--77  ddaayyss  aanndd  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  SSttaattee  aanndd  rreessiiddeenntt  
mmuunniicciippaalliittyy  eevveerryy  wweeeekk..  

  
EExxaammpplleess  ooff  DDiissttrriibbuuttiioonn  ooff  CCooppiieess  

  
                                          BBIIRRTTHHSS                                                      BBIIRRTTHHSS  
IInnssttiittuuttiioonnaall  ((HHoossppiittaall))  ((nnoonn--EEBBRRSS))                                                                                    NNoonn--IInnssttiittuuttiioonnaall  ((HHoommee  BBiirrtthhss))  
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PPrreesseerrvvaattiioonn  aanndd  CCoonnsseerrvvaattiioonn  ooff  PPaappeerr  RReeccoorrddss  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//55//ttiittllee55sseecc9955--BB..hhttmmll  
VViittaall  rreeccoorrddss  aarree  ppeerrmmaanneenntt  rreeccoorrddss  aanndd  mmuusstt  bbee  pprreesseerrvveedd  ccaarreeffuullllyy..  OOrriiggiinnaall,,  ppaappeerr  rreeccoorrddss  
mmuusstt  bbee  hhaannddlleedd  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  gguuiiddeelliinneess  ddeessiiggnneedd  ttoo  pprrootteecctt  tthhee  pphhyyssiiccaall  iinntteeggrriittyy  aanndd  
ccoonnddiittiioonn  ooff  tthhee  rreeccoorrddss..    PPrreesseerrvvee  rreeccoorrddss  bbyy  ppllaacciinngg  tthheemm  iinn  bbiinnddeerrss  oorr  ccoonnttaaiinneerrss  mmaaddee  ffoorr  tthhee  
ppuurrppoossee  ttoo  pprrootteecctt  aanndd  pprreesseerrvvee  tthhee  rreeccoorrddss  ffrroomm  ddeetteerriioorraattiioonn,,  mmuuttiillaattiioonn,,    lloossss,,  oorr  ddeessttrruuccttiioonn..      
KKeeeepp  ppaappeerr  rreeccoorrddss  iinn  cchhrroonnoollooggiiccaall  oorrddeerr  bbyy  ttyyppee  ooff  rreeccoorrdd  aanndd  ddaattee  ooff  tthhee  eevveenntt  ssoo  tthheeyy  aarree  
eeaassyy  ttoo  ffiinndd  wwhheenn  rreeqquueesstteedd..    FFiillee  rreeccoorrddss  bbaacckk  iimmmmeeddiiaatteellyy  aafftteerr  tthheeyy  hhaavvee  bbeeeenn  iissssuueedd  ttoo  aavvooiidd  
aannyy  ppoossssiibbllee  ddaammaaggee  oorr  mmiissppllaacceemmeenntt  ooff  tthhee  rreeccoorrdd..      ""HHaannddss--oonn""  aacccceessss  oorr  iinnssppeeccttiioonn  ooff  
oorriiggiinnaall,,  ppaappeerr--bbaasseedd  rreeccoorrddss  oorr  iinnddeexxeess  sshhoouulldd  nnoott  bbee  ppeerrmmiitttteedd    ttoo  ggeenneeaallooggiissttss  iiff  tthheerree  iiss  aann  
aalltteerrnnaattiivvee  mmeetthhoodd  tthhaatt  mmaayy  bbee  uusseedd..    EEaacchh  mmuunniicciippaalliittyy  sshhoouulldd  hhaavvee  aa  ddeeddiiccaatteedd  ssttoorraaggee  aarreeaa,,  oorr  
aa  ffiirreepprrooooff  ssaaffee//vvaauulltt,,  ttoo  ffiillee  aanndd  pprreesseerrvvee  aallll  vviittaall  rreeccoorrddss..    AAcccceessss  ttoo  tthhee  ddeeddiiccaatteedd  aarreeaa  oorr  vvaauulltt  
wwhheerree  vviittaall  rreeccoorrddss  aarree  ssttoorreedd  sshhoouulldd  oonnllyy  bbee  ppeerrmmiitttteedd  ttoo  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk,,  ddeeppuuttyy  cclleerrkk,,  oorr  
aassssiissttaanntt  cclleerrkk,,  wwhhoo  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  iissssuuee  vviittaall  rreeccoorrddss..      
  
TThhee  iiddeeaall  ccoonnddiittiioonnss  ffoorr  ssttoorriinngg  ppaappeerr  rreeccoorrddss  tthhaatt  aarree  iinn  rreegguullaarr  uussee  aarree  aa  ccoonnssttaanntt  tteemmppeerraattuurree  
ooff  aabboouutt  6655  ddeeggrreeeess  FF  aanndd  aa  rreellaattiivvee  hhuummiiddiittyy  ooff  aabboouutt  4400  ppeerrcceenntt..    AAvveerraaggee  ccoonnddiittiioonnss  ffoorr  
ssttoorriinngg  ppaappeerr  rreeccoorrddss  aarree  tteemmppeerraattuurreess  ooff  9900  ddeeggrreeeess  wwiitthh  aa  rreellaattiivvee  hhuummiiddiittyy  ooff  4400  ––  5500%%..    NNoott  
mmaannyy  mmuunniicciippaalliittiieess  wwiillll  hhaavvee  tteemmppeerraattuurree  aanndd  hhuummiiddiittyy--ccoonnttrroolllleedd  ssttoorraaggee  ssppaaccee  aavvaaiillaabbllee..    
AAlltthhoouugghh,,  aallll  sshhoouulldd  bbee  aabbllee  ttoo  pprroovviiddee  ssttoorraaggee  ssppaaccee  wwhhiicchh  iiss  aaddeeqquuaattee,,  iiff  nnoott  iiddeeaall..    KKeeeepp  
rreeccoorrddss  oouutt  ooff  hhoott  aattttiiccss,,  ddaammpp  bbaasseemmeennttss,,  aanndd  ootthheerr  ddiirrttyy  aanndd  dduussttyy  ppllaacceess..    WWaattcchh  ffoorr  
bbooookkwwoorrmmss,,  ssiillvveerrffiisshh,,  aanndd  ootthheerr  iinnsseeccttss,,  wwhhiicchh  eeaatt  ppaappeerr..    TThhee  eenneemmiieess  ooff  ppaappeerr  aarree  hheeaavvyy  uussee,,  
hheeaatt,,  mmooiissttuurree,,  dduusstt,,  iinnsseeccttss,,  aanndd  eexxttrriinnssiicc  aacciiddiittyy..    
  
VViittaall  rreeccoorrddss  aarree  ppeerrmmaanneenntt  rreeccoorrddss,,  aanndd  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  sshhoouulldd  pprrootteecctt  tthheemm  ffrroomm  hhaazzaarrddss  aass  
mmuucchh  aass  ppoossssiibbllee..    MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  sshhoouulldd  nnoott  aatttteemmpptt  ttoo  rreeppaaiirr  ddaammaaggeedd  rreeccoorrddss  tthheemmsseellvveess..    
AAbboovvee  aallll,,  ddoo  nnoott  uussee  cceelllloopphhaannee  ttaappee  ttoo  rreeppaaiirr  tteeaarrss..    IItt  ssoooonn  bbeeccoommeess  bbrriittttllee  aanndd  ppeeeellss  ooffff  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/5/title5sec95-B.html
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lleeaavviinngg  aa  ppeerrmmaanneenntt  bbrroowwnn  ssttaaiinn  oonn  tthhee  rreeccoorrdd..    MMiinnoorr  tteeaarrss  mmaayy  bbee  rreeppaaiirreedd  wwiitthh  mmeennddiinngg  ttiissssuuee  
aanndd  lliibbrraarryy  ppaassttee,,  oonnllyy  iiff  iitt  iiss  ppoossssiibbllee  ttoo  ddoo  ssoo  wwiitthhoouutt  ccoovveerriinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  tthhee  rreeccoorrdd,,  oorr  
wwiitthh  tthhee  ssppeecciiaall  ttrraannssppaarreenntt  bbooookk--mmeennddiinngg  ttaappeess..  
  
VVeerryy  oolldd  bbooookkss  aanndd  rreeccoorrddss  tthhaatt  aarree  ddaammaaggeedd  sshhoouulldd  rreecceeiivvee  eexxppeerrtt  aatttteennttiioonn..    OOlldd  rreeccoorrddss  mmaayy  
bbee  mmiiccrrooffiillmmeedd,,  ssccaannnneedd,,  oorr  pphhoottooccooppiieedd  ttoo  pprroodduuccee  wwoorrkkiinngg  ccooppiieess  tthhaatt  mmaayy  bbee  uusseedd  wwhhiillee  tthhee  
oorriiggiinnaallss  aarree  ssaaffeellyy  ssttoorreedd  iinn  tthhee  vvaauulltt..    BBrrookkeenn  bbiinnddiinnggss  ccaann  bbee  rreeppllaacceedd,,  aanndd  ddaammaaggeedd  sshheeeettss  
llaammiinnaatteedd..    TThhiiss  iiss  rraatthheerr  eexxppeennssiivvee  wwoorrkk  aanndd  wwiillll  nneeeedd  ttoo  bbee  ccoonnssiiddeerreedd  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittiieess  
bbuuddggeett..    PPlleeaassee  ccoonnttaacctt  tthhee  SSttaattee  AArrcchhiivviisstt  wwiitthh  aannyy  qquueessttiioonnss  rreellaatteedd  ttoo  rreeccoorrdd  ccoonnsseerrvvaattiioonn  aatt::        
  

MMaaiinnee  SSttaattee  AArrcchhiivveess  
1177  EEllkkiinnss  LLnn,,  AAuugguussttaa,,  MMEE  0044333333--00008844  

((220077))  228877--55779900  
maine.archives@maine.gov   

  
RReetteennttiioonn  ooff  PPaappeerr  RReeccoorrddss  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//55//ttiittllee55sseecc9955--  CC..hhttmmll    
PPaappeerr  vviittaall  rreeccoorrddss  mmaayy  nnoott  bbee  ddeessttrrooyyeedd  oorr  ootthheerrwwiissee  ddiissppoosseedd  ooff  bbyy  aannyy  llooccaall  ggoovveerrnnmmeenntt  
ooffffiicciiaall,,  eexxcceepptt  aass  pprroovviiddeedd  bbyy  tthhee  rreeccoorrddss  rreetteennttiioonn  sscchheedduullee  eessttaabblliisshheedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  AArrcchhiivviisstt..    
RReeccoorrddss  tthhaatt  hhaavvee  bbeeeenn  ddeetteerrmmiinneedd  ttoo  ppoosssseessss  aarrcchhiivvaall  vvaalluuee  mmuusstt  bbee  pprreesseerrvveedd  bbyy  tthhee  
mmuunniicciippaalliittyy..    CCoonnttaacctt  tthhee  rreeccoorrddss  mmaannaaggeemmeenntt  sseerrvviicceess  aatt  tthhee  MMaaiinnee  SSttaattee  AArrcchhiivveess  ffoorr  
gguuiiddaannccee  oonn  tthhee  ddiissppoossiittiioonn  ooff  oollddeerr  aanncciillllaarryy  rreeccoorrddss  ssuucchh  aass  pprreemmaarriittaall  mmeeddiiccaall  eexxaammiinnaattiioonn  
ffoorrmmss,,  wwaaiivveerrss  ooff  pprreemmaarriittaall  mmeeddiiccaall  eexxaammiinnaattiioonnss,,  aanndd  wwaaiivveerrss  ooff  tthhee  33--ddaayy  wwaaiittiinngg  ppeerriioodd  
bbeettwweeeenn  tthhee  ffiilliinngg  ooff  mmaarrrriiaaggee  iinntteennttiioonnss  aanndd  tthhee  iissssuuee  ooff  lliicceennssee..    IItt  iiss  rreeccoommmmeennddeedd  tthhaatt  aa  
rreeccoorrdd  bbee  mmaaddee,,  bbyy  yyeeaarr,,  ooff  tthhee  iitteemmss  ddiissppoosseedd  ooff  aanndd  tthhee  nnaattuurree  ooff  tthhee  ddiissppoossiittiioonn..  
  
MMaannyy  mmuunniicciippaalliittiieess  aarree  rruunnnniinngg  oouutt  ooff  rroooomm  ttoo  ssttoorree  ppaappeerr  rreeccoorrddss  aanndd  aarree  tthhiinnkkiinngg  ooff  aalltteerrnnaattee  
wwaayyss  ffoorr  ssttoorraaggee  oorr  rreepplliiccaattiioonn  ooff  rreeccoorrddss..    PPlleeaassee  ccoonnttaacctt  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn  
aabboouutt  tthhee  aapppprroovveedd  eelleeccttrroonniicc  mmeetthhooddss  oorr  ssyysstteemmss..    AAllll  mmeetthhooddss  oorr  ssyysstteemmss  mmuusstt  bbee  aapppprroovveedd  bbyy  
tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  bbeeffoorree  iimmpplleemmeennttaattiioonn..      
  
1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,    CChhaapptteerr  1111  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466    
ssttaatteess  ““wwhheenn  aann  aauutthhoorriizzeedd  rreepprroodduuccttiioonn  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  hhaass  bbeeeenn  pprrooppeerrllyy  pprreeppaarreedd,,    bbyy  
pphhoottooggrraapphhiicc,,  eelleeccttrroonniicc,,  oorr  ootthheerr  pprroocceesssseess,,  bbyy  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr  aanndd  wwhheenn  aallll  sstteeppss  hhaavvee  bbeeeenn  
ttaakkeenn  ttoo  eennssuurree  tthhee  ccoonnttiinnuueedd  pprreesseerrvvaattiioonn  ooff  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn,,  tthhee  rreeccoorrdd  ffrroomm  wwhhiicchh  ssuucchh  
aauutthhoorriizzeedd  rreepprroodduuccttiioonn  wwaass  mmaaddee  mmaayy  bbee  ddiissppoosseedd  ooff  bbyy  tthhee    SSttaattee  RReeggiissttrraarr..      SSuucchh  rreeccoorrdd  mmaayy  
nnoott  bbee  ddiissppoosseedd  ooff,,  hhoowweevveerr,,  uunnttiill  tthhee  qquuaalliittyy  ooff  tthhee  aauutthhoorriizzeedd  rreepprroodduuccttiioonn  hhaass  bbeeeenn  tteesstteedd  ttoo  
eennssuurree  tthhaatt  aacccceeppttaabbllee  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ccaann  bbee  iissssuueedd  aanndd  uunnttiill  aa  sseeccuurriittyy  ccooppyy  ooff  tthhee  ddooccuummeenntt  
hhaass  bbeeeenn  ppllaacceedd  iinn  aa  sseeccuurree  llooccaattiioonn  aanndd  rreemmoovveedd  ffrroomm  tthhee  bbuuiillddiinngg  wwhheerree  tthhee  aauutthhoorriizzeedd  
rreepprroodduuccttiioonn  iiss  hhoouusseedd..    SSuucchh  sseeccuurriittyy  ccooppyy  sshhaallll  bbee  mmaaiinnttaaiinneedd  iinn  ssuucchh  aa  mmaannnneerr  ttoo  eennssuurree  tthhaatt  iitt  
ccaann  rreeppllaaccee  tthhee  aauutthhoorriizzeedd  rreepprroodduuccttiioonn  sshhoouulldd  tthhee  aauutthhoorriizzeedd  rreepprroodduuccttiioonn  bbee  lloosstt  oorr  ddeessttrrooyyeedd..””  
  
TThhee  iinntteeggrriittyy  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770077..hhttmmll    
MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmuusstt  pprreevveenntt  iimmpprrooppeerr  ttrreeaattmmeenntt  oorr  uussee  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  ttoo  tthhee  bbeesstt  ooff  tthheeiirr  
aabbiilliittyy..    CCoouurrttss,,  ggoovveerrnnmmeennttaall  aaggeenncciieess,,  aanndd  ootthheerrss  ddeeppeenndd  uuppoonn  tthhee  iinntteeggrriittyy  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  ffoorr  
iimmppoorrttaanntt  ppuurrppoosseess..    TThhee  llaaww  pprroovviiddeess  tthhaatt  tthheessee  rreeccoorrddss  aarree  pprriimmaa  ffaacciiee  eevviiddeennccee,,  iiff  nnoott  

mailto:maine.archives@maine.gov
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/5/title5sec95-%20C.html
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2707.html
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aammeennddeedd  oorr  ddeellaayyeedd..    TThhiiss  mmeeaannss  tthhaatt  tthhee  ssttaatteemmeennttss  oonn  tthhee  rreeccoorrdd  ccaann  bbee  aacccceepptteedd  aass  ccoorrrreecctt  bbyy  
aa  ccoouurrtt  oorr  ootthheerr  aaggeennccyy  aanndd  tthheeyy  wwiillll  ssttaanndd  uunnlleessss  tthheeyy  aarree  cchhaalllleennggeedd..    VViittaall  RReeccoorrddss  
iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  oofftteenn  uusseedd  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  lleeggaall  oorr  pprrooppeerrttyy  rriigghhttss  aanndd  eelliiggiibbiilliittyy  ffoorr  ootthheerr  iimmppoorrttaanntt  
bbeenneeffiittss..    IItt  iiss  eesssseennttiiaall  tthhaatt  ppeerrssoonnss  wwhhoo  mmaakkee  jjuuddggmmeennttss  tthhaatt  rreeqquuiirree  rreeffeerreennccee  ttoo  vviittaall  rreeccoorrddss  
ddaattaa  bbee  aabbllee  ttoo  ttrruusstt  tthheemm..  
  
DDoo  nnoott  ppeerrmmiitt  aannyy  rreeccoorrddss  ttoo  bbee  aalltteerreedd  iinn  aannyy  wwaayy  eexxcceepptt  bbyy  oonnee  ooff  tthhee  mmeetthhooddss  ssppeecciiffiieedd  iinn  tthhee  
llaaww  aanndd  aass  ddiirreecctteedd  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt..    PPlleeaassee  ccaallll  aanndd  vveerriiffyy  wwiitthh  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt,,  oorr  rreeffeerr  ttoo  
tthhee  ootthheerr  ppoorrttiioonnss  ooff  tthhee  mmaannuuaall,,  ttoo  eennssuurree  tthhee  ccoorrrreeccttiioonn  pprroocceedduurree  wwaass  ddoonnee  bbyy  rreegguullaattiioonn  aanndd  
wwaass  nnoott  ffaallssiiffiieedd  oorr  aalltteerreedd  ddeecceeiittffuullllyy..      
  
FFrraauudd  
hhttttppss::////uunnssttaattss..uunn..oorrgg//wwiikkii//ddiissppllaayy//CCRRAAVVSS//BBiirrtthh++CCeerrttiiffiiccaattee++FFrraauudd++--++UUnniitteedd++SSttaatteess    
BBee  aalleerrtt  ffoorr  aatttteemmppttss  ttoo  uussee  vviittaall  rreeccoorrddss  ffoorr  ffrraauudduulleenntt  ppuurrppoosseess..    UUnnssccrruuppuulloouuss  ppeeooppllee  
ssoommeettiimmeess  aatttteemmpptt  ttoo  mmiissuussee  vviittaall  rreeccoorrddss  ttoo  ffaallsseellyy  eessttaabblliisshh  UU..SS..  CCiittiizzeennsshhiipp,,  eessttaabblliisshh  aa  ffaallssee  
iiddeennttiittyy,,  oorr  ffoorr  ootthheerr  ccrriimmiinnaall  ppuurrppoosseess..    AA  ccoommmmoonn  mmeetthhoodd  iiss  ttoo  uussee  tthhee  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee  ooff  aa  
ddeecceeaasseedd  ppeerrssoonn  oorr  aa  cceerrttiiffiiccaattee  tthhaatt  hhaass  bbeeeenn  aalltteerreedd  oorr  ffaallssiiffiieedd,,  oofftteenn  wwiitthh  tthhee  aassssiissttaannccee  ooff  
ootthheerr  ppeerrssoonnss..    IItt  iiss  nnoott  eeaassyy  ttoo  iiddeennttiiffyy  tthhiiss  ssiittuuaattiioonn  wwhheenn  iitt  aarriisseess  aanndd  nnoo  oonnee  eexxppeeccttss    
mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  ttoo  bbee  aa  ccrriimmiinnaall  iinnvveessttiiggaattoorr,,  bbuutt  ccaarreeffuull  aatttteennttiioonn  ttoo  tthhee  ffoolllloowwiinngg  mmaayy  hheellpp  ttoo  
aavvooiidd  pprroobblleemmss  wwiitthh  ffrraauudd::  
  
  FFoollllooww  tthhee  eessttaabblliisshheedd  ddiisscclloossuurree  ooff  aanndd  aacccceessss  ttoo  rreeccoorrddss  pprroocceedduurreess..  
  RReeqquuiirree  aallll  aapppplliiccaannttss  ttoo  ccoommpplleettee  aa  wwrriitttteenn  aapppplliiccaattiioonn  aanndd  pprroovviiddee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  wwhheenn  tthhee  

aapppplliiccaanntt  iiss  rreeqquueessttiinngg  tthheeiirr  rreeccoorrdd..  
  RReeqquuiirree  aapppplliiccaannttss  ttoo  ccoommpplleettee  aa  wwrriitttteenn  aapppplliiccaattiioonn,,  pprroovviiddee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  aanndd  pprrooooff  ooff  

lliinneeaaggee  oorr  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd  iiff  tthhee  aapppplliiccaanntt  iiss  rreeqquueessttiinngg  ssoommeeoonnee  
eellssee  rreeccoorrdd..      

  DDoo  nnoott  ppeerrmmiitt  aannyy  rreeccoorrdd  ttoo  bbee  aalltteerreedd  iinn  aannyy  wwaayy  eexxcceepptt  bbyy  oonnee  ooff  tthhee  mmeeaannss  pprroovviiddeedd  bbyy  
llaaww..  

••  MMaarrkk  bbiirrtthh  rreeccoorrddss  ““ddeecceeaasseedd””  wwhheenn  aa  rreessiiddeenntt  oorr  aa  ppeerrssoonn  bboorrnn  iinn  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  hhaass  
ppaasssseedd..    TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  mmaayy  vveerriiffyy  oorr  pprroovviiddee  lliissttss  ttoo  mmuunniicciippaalliittiieess  ffoorr  tthhiiss  ppuurrppoossee..          

  AAllwwaayyss  uussee  tthhee  pprroocceedduurreess  aanndd  ssttaannddaarrdd  ffoorrmmaattss  eessttaabblliisshheedd  bbyy  tthhee    DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  iissssuuiinngg  
cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ssoo  tthhaatt  aa  ggeennuuiinnee  ccooppyy  ccaann  bbee  eeaassiillyy  iiddeennttiiffiieedd..  

  DDoo  nnoott  ppeerrmmiitt  aacccceessss  ttoo  aannyy  bbllaannkk  ssaaffeettyy  ppaappeerr  ssuupppplliieess..    KKeeeepp  ssaaffeettyy  ppaappeerr  aallwwaayyss  sseeccuurreedd  
aanndd  aaccccoouunntteedd  ffoorr..    RReeccoorrdd  ssaaffeettyy  ppaappeerr  nnuummbbeerrss  oonn    aapppplliiccaattiioonnss  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueessttss  wwhheenn  
ppaappeerr  rreeccoorrddss  aarree  iissssuueedd  iiff  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  iiss  nnoott  uussiinngg  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  ttoo  ttrraacckk  ssaaffeettyy  
ppaappeerr  nnuummbbeerrss  aass  lleeggaaccyy  rreeccoorrddss  

  MMaaiinnttaaiinn  wwrriitttteenn  aapppplliiccaattiioonnss  ffoorr  vviittaall  rreeccoorrddss  ffoorr  oonnee  yyeeaarr..      
••  AAllwwaayyss  pprriinntt  aannyy  ppuubblliicc  ffoorrmmss  nneeeeddeedd  ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt''ss  wweebbssiittee  ttoo  eennssuurree  tthhee  mmoosstt  

ccuurrrreenntt  vveerrssiioonn  aanndd  iinnssttrruuccttiioonnss  aarree  pprroovviiddeedd  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--
hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--rreeccoorrddss//ffoorrmmss//iinnddeexx..sshhttmmll      FFoorrmmss  nnoott  aavvaaiillaabbllee  oonn  tthhee  
ppuubblliicc  wweebbssiittee  mmaayy  bbee  ffoouunndd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm,,  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  FFoorrmmss  ttaabb..      

  RReeppoorrtt  aannyy  ssuussppiicciioouuss  aaccttiivviittyy  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt..    TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  wwiillll  iinnvveessttiiggaattee  tthhee  
mmaatttteerr  aanndd  rreeffeerr  iitt  ttoo  tthhee  DDiissttrriicctt  AAttttoorrnneeyy  ffoorr  pprroosseeccuuttiioonn,,  iiff  nneecceessssaarryy..  

  

https://unstats.un.org/wiki/display/CRAVS/Birth+Certificate+Fraud+-+United+States
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
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PPeennaallttiieess  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770088..hhttmmll    
TThhee  llaaww  pprroovviiddeess  ssuubbssttaannttiiaall  ppeennaallttiieess  ffoorr  ffaallssiiffiiccaattiioonn  ooff  iinnffoorrmmaattiioonn,,  iilllleeggaall  aalltteerraattiioonn  ooff  
rreeccoorrddss  oorr  ccooppiieess,,  ffrraauudduulleenntt  uussee  ooff  rreeccoorrddss  oorr  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aanndd  uussee  ooff  ffaallssee  rreeccoorrddss  oorr  ccooppiieess::  
ffiinneess  ooff  $$110000  ttoo  $$11,,000000  aanndd//oorr  iimmpprriissoonnmmeenntt..  
  
TThheerree  aarree  aallssoo  ssiiggnniiffiiccaanntt  ppeennaallttiieess  ffoorr  rreeffuussiinngg  ttoo  pprroovviiddee  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  rreeqquuiirreedd  ffoorr  
rreeggiissttrraattiioonn,,  ffoorr  vviioollaattiinngg  ssttaattuuttoorryy  pprroovviissiioonnss  ccoonncceerrnniinngg  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ooff  vviittaall  ssttaattiissttiiccss,,  aanndd  
ffoorr  nneegglleeccttiinngg  oorr  rreeffuussiinngg  ttoo  ppeerrffoorrmm  dduuttiieess  rreeqquuiirreedd  bbyy  tthhee  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  llaawwss..    PPeennaallttiieess  ffoorr  
tthheessee  ooffffeennsseess  rraannggee  ffrroomm  aa  mmaaxxiimmuumm  ooff  $$550000  oonn  tthhee  ffiirrsstt  ooffffeennssee  ((CCllaassss  EE  ccrriimmee))  ttoo  $$11,,000000  
((CCllaassss  DD  ccrriimmee))  oonn  tthhee  sseeccoonndd  aanndd  ssuubbsseeqquueenntt  ooffffeennsseess..  

  

AACCCCEESSSS  TTOO  AANNDD  DDIISSCCLLOOSSUURREE  OOFF  VVIITTAALL    RREECCOORRDDSS  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll  

    
WWhheenn  iinnddiivviidduuaallss  rreeqquueesstt  iinnffoorrmmaattiioonn  aabboouutt  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  oorr  aa  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd,,  tthhee  ffiirrsstt  
tthhiinngg  tthhaatt  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  sshhoouulldd  rreeqquuiirree  iiss  aa  ccoommpplleetteedd  aapppplliiccaattiioonn  oorr  aa  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  aanndd  
pprrooooff  ooff  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ffrroomm  tthhee  aapppplliiccaanntt..      
  
AApppplliiccaattiioonnss  oorr  WWrriitttteenn  RReeqquueessttss  
1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  44    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466    
AApppplliiccaattiioonnss  mmaayy  bbee  ppaappeerr  oorr  eelleeccttrroonniicc,,  aanndd  tthheeyy  aarree  uusseedd  ttoo  rreeqquueesstt  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  aass  
wweellll  aass  ddeetteerrmmiinnee  tthhee  aapppplliiccaanntt''ss  eelliiggiibbiilliittyy  ttoo  rreecceeiivvee  ssuucchh  ddaattaa  oorr  vviittaall  rreeccoorrddss..  UUppoonn  
ssuubbmmiissssiioonn  ooff  aannyy  aapppplliiccaattiioonn  rreeqquueessttiinngg  aa  vviittaall  rreeccoorrdd,,  tthhee  aapppplliiccaattiioonn  iiss  tthheenn  ccoonnssiiddeerreedd  ppaarrtt  ooff  
tthhaatt  rreeccoorrdd..      MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmuusstt  rreettaaiinn  aallll  aapppprroovveedd  aapppplliiccaattiioonnss  ffoorr  aatt  lleeaasstt    oonnee  yyeeaarr..      
  
AApppplliiccaattiioonnss  mmaayy  bbee  pprreesseenntteedd  iinn  ppeerrssoonn,,  vviiaa  mmaaiill,,    ffaaxx,,  aanndd  ee--mmaaiill,,  oorr  eelleeccttrroonniiccaallllyy  wwhheenn  tthheeyy  
hhaavvee  bbeeeenn  pprroodduucceedd  bbyy  ssooffttwwaarree  oorr  tthhee  eelleeccttrroonniicc  ssyysstteemm  pprroovviiddeedd  aanndd  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  
DDeeppaarrttmmeenntt,,  ssuucchh  aass  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..      MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  sshhoouulldd  hhaavvee  aapppplliiccaattiioonnss  aavvaaiillaabbllee  iinn  
tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  bbyy  pprroovviiddiinngg  tthheemm  oonn  tthheeiirr  ccoouunntteerrss  aanndd  tthhee  mmuunniicciippaalliittiieess  wweebbssiittee,,  iiff  ppoossssiibbllee..    
AApppplliiccaattiioonnss  ffoorr  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  mmaayy  bbee  ffoouunndd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  ppuubblliicc  wweebbssiittee  aatt  
hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--
rreeccoorrddss//oorrddeerr//iinnddeexx..sshhttmmll  aanndd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  FFoorrmmss  ttaabb..      
  
WWrriitttteenn  rreeqquueessttss  mmaayy  bbee  pprreesseenntteedd  iinnsstteeaadd  ooff  aann  aapppplliiccaattiioonn..  TThhee  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt  sshhoouulldd  ccoonnttaaiinn  
aatt  aa  mmiinniimmuumm::  
  
  TThhee  aapppplliiccaanntt''ss  ffuullll  nnaammee,,  mmaaiilliinngg  aaddddrreessss,,  tteelleepphhoonnee  nnuummbbeerr,,  aanndd  eemmaaiill  aaddddrreessss,,  oorr  tthhee  

nnaammee  ooff  tthhee  oorrggaanniizzaattiioonn  oorr  tthhee  ooffffiicciiaall  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  eexxeeccuuttee  aaggrreeeemmeennttss,,  ttiittllee,,  
oorrggaanniizzaattiioonnaall  aaffffiilliiaattiioonn,,  mmaaiilliinngg  aaddddrreessss,,  tteelleepphhoonnee  nnuummbbeerr,,  aanndd  eemmaaiill  aaddddrreessss..  
  

  AApppplliiccaanntt’’ss  rreellaattiioonnsshhiipp  ttoo  tthhee  rreeggiissttrraanntt..  
  

  RReeggiissttrraanntt((ss))  lliisstteedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd..    
  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2708.html
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/order/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/order/index.shtml
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  AApppprrooxxiimmaattee  ddaattee  ooff  tthhee  eevveenntt  ((oorr  tthhrreeee--yyeeaarr  ttiimmee  ffrraammee  ttoo  sseeaarrcchh))..  
  

  PPllaaccee  ((cciittyy  oorr  ttoowwnn))  ooff  eevveenntt,,  iiff  kknnoowwnn..  
  

  NNaammeess  ooff  ppaarreennttss  ooff  rreeggiissttrraanntt  lliisstteedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd,,  iiff  kknnoowwnn..  
  
AAcccceeppttaabbllee  IIddeennttiiffiiccaattiioonn  ooff  AApppplliiccaanntt  
1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  44    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  
AAllll  aapppplliiccaannttss  mmuusstt  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ddooccuummeennttss  aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  aapppplliiccaattiioonn..  TThhee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  
ddooccuummeennttss  pprreesseenntteedd  bbyy  tthhee  aapppplliiccaanntt  mmuusstt  bbee  tthhee  oorriiggiinnaall  oorr  aa  ccooppyy  ooff  aa  ddooccuummeenntt  tthhaatt  hhaass  bbeeeenn  
nnoottaarriizzeedd..  SSuucchh  ddooccuummeennttaattiioonn  mmuusstt  bbee  aacccceeppttaabbllee  bbyy  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  oorr  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  
sshhaallll  iinncclluuddee::    
  
  GGoovveerrnnmmeenntt--iissssuueedd  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  tthhaatt  iinncclluuddeess  aa  pphhoottooggrraapphh;;  oorr    

  
  AAtt  lleeaasstt  ttwwoo  aalltteerrnnaattee  ffoorrmmss  ooff  iiddeennttiiffiiccaattiioonn;;  oorr  

  
  AAnn  aalltteerrnnaattiivvee  eelleeccttrroonniicc  pprroocceessss..    

  
TThhee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ddooccuummeennttss  pprroovviiddeedd  bbyy  tthhee  aapppplliiccaanntt  mmuusstt  bbee  nnoottaatteedd  oonn  tthhee  aapppplliiccaattiioonn  ffoorrmm  
oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt..    TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  mmaayy  vveerriiffyy  aannyy  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ddooccuummeennttss  
pprreesseenntteedd  wwiitthh  oorriiggiinnaattiinngg  aaggeenncciieess  iiff  tthhee  vvaalliiddiittyy  ooff  tthhee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  pprreesseenntteedd  iiss  qquueessttiioonnaabbllee..      
  
AA  ggoooodd  rreessoouurrccee  ttoo  hhaavvee  oonn  hhaanndd  iiss  tthhee  UU..SS..  IIDD  CChheecckkiinngg  gguuiiddee..    TThhee  gguuiiddee  hheellppss  mmaakkee  aaccccuurraattee,,  
oonn--tthhee--ssppoott  vveerriiffiiccaattiioonn  ooff  ddrriivveerr’’ss  lliicceennsseess  aanndd  IIDD  ccaarrddss  ttoo  pprrootteecctt  aaggaaiinnsstt  IIDD  ffrraauudd..    TThhee  IIDD  
CChheecckkiinngg  GGuuiiddee,,  UU..SS..  &&  CCaannaaddaa  EEddiittiioonn  sshhoowwss  eevveerryy  vvaalliidd  ddrriivveerr’’ss  lliicceennssee  ffoorrmmaatt  iinn  aaccttuuaall  ssiizzee  
aanndd  ffuullll  ccoolloorr,,  ssoo  ffaakkee  IIDDss  ggeett  ssttooppppeedd  ccoolldd..    DDeettaaiillss  oonn  tteerrrriittoorriiaall  ddooccuummeennttss,,  ffeeddeerraall  aanndd  
mmiilliittaarryy  iissssuuaannccee,,  aanndd  ccoonnssuullaarr  ccaarrddss,,  aarree  aallssoo  iinncclluuddeedd..    FFoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn,,  pplleeaassee  vviissiitt  
hhttttppss::////wwwwww..ddrriivveerrsslliicceennsseegguuiiddee..ccoomm//bbooookk--uuss..hhttmmll..      
  
PPuubblliicc  oorr  RReessttrriicctteedd  RReeccoorrddss  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll      SSeeccttiioonn  77  
OOnnccee  tthhee  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt  hhaass  bbeeeenn  ccoommpplleetteedd,,  iitt  iiss  ttiimmee  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  iiff  tthhee  ddaattaa  oorr  
vviittaall  rreeccoorrdd  rreeqquueesstteedd  iiss  ccoonnssiiddeerreedd  aa  ppuubblliicc  rreeccoorrdd  oorr  aa  rreessttrriicctteedd  rreeccoorrdd  aanndd  iiff  tthhee  aapppplliiccaanntt  iiss  
eennttiittlleedd  ttoo  rreecceeiivvee  tthhee  ddaattaa  oorr  rreeccoorrdd..      
  
PPuubblliicc  rreeccoorrddss..    AAfftteerr  7755  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  bbiirrtthh  ffoorr  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  5500  yyeeaarrss  ffrroomm  
tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  ffoorr  ffeettaall  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  2255  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  ffoorr  ddeeaatthh  
cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  5500  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  mmaarrrriiaaggee  ffoorr  mmaarrrriiaaggee  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aanndd  aafftteerr  5500  yyeeaarrss  
ffrroomm  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ooff  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerrsshhiippss,,  aannyy  ppeerrssoonn  mmaayy  oobbttaaiinn  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  
tthheessee  vviittaall  rreeccoorrddss  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt''ss  rruulleess..  CCeerrttiiffiiccaatteess  aanndd  rreeccoorrddss  ooff  bbiirrtthh,,  
mmaarrrriiaaggee,,  aanndd  ddeeaatthh,,  iinncclluuddiinngg  ffeettaall  ddeeaatthh  ccrreeaatteedd  pprriioorr  ttoo  11889922  aarree  ooppeenn  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  wwiitthhoouutt  
rreessttrriiccttiioonn..  AAllll  ppeerrssoonnss  mmaayy  ppuurrcchhaassee  aa  ccooppyy  oonn  mmuunniicciippaall  lleetttteerrhheeaadd,,  oorr  aa  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  
vviittaall  rreeccoorrdd  ccrreeaatteedd  pprriioorr  ttoo  11889922..  
  

https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
https://www.driverslicenseguide.com/book-us.html
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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BBiirrtthhss  DDeeaatthhss  FFeettaall    
DDeeaatthhss  MMaarrrriiaaggee  MMaarrrriiaaggee    

IInntteennttiioonnss  
          DDoommeessttiicc    
        PPaarrttnneerrsshhiippss  

AAfftteerr    
7755    
yyeeaarrss  

AAfftteerr    
2255    
yyeeaarrss  

AAfftteerr    
5500    
yyeeaarrss  

AAfftteerr    
5500    
yyeeaarrss  

AAfftteerr    
5500    
yyeeaarrss  

AAfftteerr    
5500    
yyeeaarrss  

  
IIff  tthhee  ddaattee  ooff  tthhee  eevveenntt  oonn  tthhee  ccoommpplleetteedd  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt  ffaallllss  iinn  tthhee  ttiimmeelliinnee  
ssppeecciiffiieedd  aabboovvee  aass  aa  ppuubblliicc  rreeccoorrdd,,  aanndd  tthhee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  pprroovviiddeedd  wwaass  aacccceeppttaabbllee,,  tthhee  aapppplliiccaanntt  
wwoouulldd  bbee  eennttiittlleedd  ttoo  rreecceeiivvee  aa  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  tthhaatt  vviittaall  rreeccoorrdd..    IIff  tthhee  aapppplliiccaanntt  wwoouulldd  lliikkee  
aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy,,    tthhee  aapppplliiccaanntt  wwoouulldd  nneeeedd  ttoo  pprroovviiddee  aa  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd  
oorr  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee  oorr  rreellaattiioonnsshhiipp..        
  
IIff  tthhee  ddaattee  ooff  tthhee  eevveenntt  oonn  tthhee  ccoommpplleetteedd  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt    DDOOEESS  NNOOTT  ffaallll  iinn  tthhee  
ttiimmeelliinnee  ssppeecciiffiieedd  aabboovvee  aass  aa  ppuubblliicc  rreeccoorrdd  ((oorr  ffaallllss  iinnttoo  tthhee  ccaatteeggoorryy  aass  aa  rreessttrriicctteedd  vviittaall  rreeccoorrdd  
ssppeecciiffiieedd  bbeellooww)),,  rreeggaarrddlleessss  ooff  iiff  tthhee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  pprroovviiddeedd  wwaass  aacccceeppttaabbllee,,    oorr  iiff  tthhee  aapppplliiccaanntt  
wwaannttss  aa  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  oorr  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy,,  tthhee  aapppplliiccaanntt  mmuusstt  pprroovviiddee  tthhee  ddiirreecctt  aanndd  
lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd  oorr  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee  oorr  rreellaattiioonnsshhiipp..        
  
RReessttrriicctteedd  VViittaall  RReeccoorrddss..    TThhiiss  mmeeaannss  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ddaattaa,,  rreeppoorrttss,,  vviittaall  rreeccoorrddss,,  aanndd  rreeppoorrttss  ooff  
aabboorrttiioonnss,,  mmiissccaarrrriiaaggeess,,  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerrsshhiippss,,  aanndd  mmaarriittaall  iinntteennttiioonnss  pprreesseenntteedd  iinn  ccoonnjjuunnccttiioonn  
wwiitthh  iiddeennttiiffyyiinngg  ddaattaa  oorr  wwiitthh  ootthheerr  iinnffoorrmmaattiioonn  wwhhiicchh  mmaayy  aallllooww  iinnddiirreecctt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ooff  tthhee  
rreeggiissttrraanntt  oorr  ootthheerr  iinnddiivviidduuaallss  nnaammeedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd..  RReessttrriicctteedd  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  ddaattaa,,  rreeppoorrttss  aanndd  
rreeccoorrddss  aarree  nnoott  ppuubblliicc  rreeccoorrddss..  
  

BBiirrtthhss  DDeeaatthhss  FFeettaall    
DDeeaatthhss  MMaarrrriiaaggee  MMaarrrriiaaggee  

IInntteennttiioonnss  
DDoommeessttiicc  
PPaarrttnneerrsshhiippss  

            
AAbboorrttiioonnss  
  

  
MMiissccaarrrriiaaggeess  
  

BBeeffoorree    
7755    
yyeeaarrss  

BBeeffoorree    
2255    
yyeeaarrss  

BBeeffoorree    
5500    
yyeeaarrss  

BBeeffoorree    
5500    
yyeeaarrss  

BBeeffoorree    
5500    
yyeeaarrss  

BBeeffoorree  
5500    
yyeeaarrss  

NN//AA  NN//AA  

  
  
RReeccoorrddss  DDiisscclloosseedd--  WWhhoo  QQuuaalliiffiieess??  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll  SSeeccttiioonn  55  
CCeerrttiiffiieedd  oorr  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  mmuusstt  bbee  mmaaddee  aavvaaiillaabbllee  aatt  aannyy  rreeaassoonnaabbllee  ttiimmee  ttoo  
tthhee  ffoolllloowwiinngg  iinnddiivviidduuaallss::  
  
PPrrooooff  ooff  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  iiss  nneeeeddeedd  ffoorr  tthhee  ffoolllloowwiinngg  aapppplliiccaannttss::    
    
  SSeellff//RReeggiissttrraanntt,,  tthhee  aapppplliiccaanntt''ss  rreeccoorrdd      

  
  AAnnyy  ppeerrssoonn((ss))  lliisstteedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd,,  eeiitthheerr  ppaarreenntt,,  iinnffoorrmmaanntt,,  ffuunneerraall  eessttaabblliisshhmmeenntt,,  

wwiittnneessss,,  ooffffiicciiaanntt,,  eettcc..  
  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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PPrrooooff  ooff  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  aanndd  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee  oorr  rreellaattiioonnsshhiipp  iiss  nneeeeddeedd  ffoorr  tthhee  ffoolllloowwiinngg  aapppplliiccaannttss::    
  
  SSppoouussee,,  ((mmuusstt  sshhooww  mmaarrrriiaaggee  cceerrttiiffiiccaattee))  

  
  RReeggiisstteerreedd  DDoommeessttiicc  PPaarrttnneerr,,  ((mmuusstt  sshhooww  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerr  cceerrttiiffiiccaattee))  

  
  GGuuaarrddiiaann,,      ((mmuusstt  sshhooww  ccoouurrtt--iissssuueedd  gguuaarrddiiaannsshhiipp  ppaappeerrss))  

  
  FFaammiillyy,,  ((nnoott  oonn  tthhee  rreeccoorrdd)),,    ggrraannddppaarreenntt,,  ssiibblliinnggss,,  sstteeppppaarreenntt,,  sstteeppcchhiilldd,,  aauunntt,,  uunnccllee,,  

nniieeccee,,  nneepphheeww,,  mmootthheerr--iinn--llaaww,,  ffaatthheerr--iinn--llaaww..    ((TThheeyy  mmuusstt  sshhooww  pprrooooff  ooff  rreellaattiioonnsshhiipp))..  
  

  AAttttoorrnneeyy  oorr  aaggeenntt  ffoorr  tthhee  ppeerrssoonn  wwhhoo  iiss  tthhee  ssuubbjjeecctt  ooff  tthhee  rreeccoorrdd..    ((TThheeyy  mmuusstt  sshhooww  aa  
nnoottaarriizzeedd  ssttaatteemmeenntt  ffrroomm  tthhee  ppeerrssoonn  oonn  rreeccoorrdd  oorr  hhiiss//hheerr  ffaammiillyy  aanndd  pprrooooff  ooff  
rreellaattiioonnsshhiipp))..  
  

  AA  mmiinnoorr’’ss  lliivviinngg//ssuurrvviivviinngg  ppaarreenntt  iiss  eennttiittlleedd  ttoo  oobbttaaiinn  aa  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaattee..    ((MMuusstt  sshhooww  tthhee  
mmiinnoorr’’ss  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee  oorr  ccoouurrtt  oorrddeerr  ffoorr  ppaarreennttaall  rriigghhttss  aanndd  rreessppoonnssiivviittiieess))..    
  

  GGeenneeaallooggiissttss,,  ((mmuusstt  sshhooww  IIDD  aanndd  aa  vvaalliidd  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerr  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ccaarrdd))..  
  

  OOtthheerrss  mmaayy  bbee  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  bbyy  pprroovviiddiinngg  ssuuppppoorrttiinngg  ddooccuummeennttss  ooff  
eelliiggiibbiilliittyy  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  tthheeyy  aarree  qquuaalliiffiieedd  ttoo  rreecceeiivvee  ssuucchh  ddaattaa..  

  
EElliiggiibbiilliittyy  MMaattrriixx  
PPlleeaassee  vviissiitt  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  wweebbssiittee  ffoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  wwhhoo  ccaann  oobbttaaiinn  aa  cceerrttiiffiieedd  oorr  nnoonn--
cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--
ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll  uunnddeerr  tthhee  AAcccceessss  aanndd  DDiisscclloossuurree  
sseeccttiioonn..    AA  mmaattrriixx  hhaass  bbeeeenn  ddeevveellooppeedd  ttoo  aassssiisstt  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  iinn  ddeetteerrmmiinniinngg  eelliiggiibbiilliittyy..      
  
DDiirreecctt  aanndd  LLeeggiittiimmaattee  IInntteerreesstt  
TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  hhaass  ddeevveellooppeedd  aa  ppaammpphhlleett  wwiitthh  rruulleess  aanndd  eexxaammpplleess  ooff  ddeemmoonnssttrraattiinngg  aa  ddiirreecctt  
aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  aavviittaall  rreeccoorrddss  wwhhiicchh  iiss  ppoosstteedd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  ppuubblliicc  ffoorrmmss  
wweebbssiittee  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--
rreeccoorrddss//ffoorrmmss//iinnddeexx..sshhttmmll      PPlleeaassee  rreeffeerr  iinnddiivviidduuaallss  ttoo  tthhee  wweebbssiittee  oorr  pprriinntt  tthhee  ppaammpphhlleett  ffoorr  
tthheemm..    
  
DDooccuummeennttss  ttoo  DDeemmoonnssttrraattee  LLiinneeaaggee  
1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  44    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  
TToo  pprrootteecctt  tthhee  iinntteeggrriittyy  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss,,  aa  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  oorr  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  mmuusstt  nnoott  ppeerrmmiitt  
iinnssppeeccttiioonn  oorr  ddiisscclloossuurree  ooff  iinnffoorrmmaattiioonn  ccoonnttaaiinneedd  iinn  vviittaall  ssttaattiissttiiccss  rreeccoorrddss  oorr  iissssuuee  aa  ccooppyy  ooff  aallll  
oorr  ppaarrtt  ooff  aannyy  ssuucchh  rreeccoorrdd,,  uunnlleessss  tthhee  aapppplliiccaanntt  ((nnaammeedd  aabboovvee))  hhaass  aa  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  
iinn  tthhee  rreeccoorrdd..      
  
PPrriimmaarryy  ddooccuummeennttss  ddeemmoonnssttrraattiinngg  lliinneeaaggee..  CCeerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  pprreesseenntteedd  ttoo  
ddeemmoonnssttrraattee  lliinneeaaggee  oorr  rreellaattiioonnsshhiipp  aarree  ccoonnssiiddeerreedd  tthhee  pprriimmaarryy  ddooccuummeennttss..  TThhee  rreeggiissttrraanntt  wwhhoo  iiss  
1188  yyeeaarrss  ooff  aaggee  oorr  oollddeerr  mmaayy  pprreesseenntt  aa  nnoottaarriizzeedd  rreeppoorrtt  ooff  rreessuullttss  ooff  DDNNAA  tteessttiinngg    aass  aann  

https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
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aacccceeppttaabbllee  pprriimmaarryy  ddooccuummeenntt  ttoo  oobbttaaiinn  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  ooff  aa  ppaarreenntt  wwhhoo  iiss  nnoott  nnaammeedd  oonn  tthhee  
rreeggiissttrraanntt’’ss  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee..  
  
SSeeccoonnddaarryy  ddooccuummeennttss  ddeemmoonnssttrraattiinngg  lliinneeaaggee..  IInn  tthhee  eevveenntt  tthhee  pprriimmaarryy  ddooccuummeennttss  ttoo  
ddeemmoonnssttrraattee  lliinneeaaggee  oorr  rreellaattiioonnsshhiipp  ttoo  tthhee  rreeggiissttrraanntt  ssppeecciiffiieedd  aabboovvee  aarree  nnoott  aavvaaiillaabbllee,,  tthheenn  ttwwoo  
ddooccuummeennttss  aass  ssppeecciiffiieedd  bbeellooww  sshhaallll  bbee  pprreesseenntteedd::  
  
  AA  hhoossppiittaall  oorr  pphhyyssiicciiaann’’ss  rreeccoorrdd  ooff  bbiirrtthh  oorr  ddeeaatthh..  
  AA  bbaappttiissmmaall  rreeccoorrdd..  
  SScchhooooll  eennrroollllmmeenntt  rreeccoorrddss..    
  MMiilliittaarryy  rreeccoorrddss..    
  CCoouurrtt  rreeccoorrddss..    
  AA  UU..SS..  CCeennssuuss  eennuummeerraattiioonn  rreeccoorrdd;;  oorr  
  OOtthheerr  ssuuppppoorrttiinngg  ddooccuummeennttss  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  RReeggiissttrraarr..  

  
AA  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  oorr  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  mmaayy  vveerriiffyy  tthhee  aauutthheennttiicciittyy  ooff  tthhee  ddooccuummeennttss  pprreesseenntteedd  iinn  
tthhee  eevveenntt  tthheeyy  hhaavvee  rreeaassoonnaabbllee  ccaauussee  ttoo  qquueessttiioonn  tthhee  vvaalliiddiittyy  oorr  aaccccuurraaccyy  ooff  tthhee      ddooccuummeenntt..      
  
GGeenneeaallooggiiccaall  RReesseeaarrcchh  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll  SSeeccttiioonn  88  
GGeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerrss  wwhhoo  hhoolldd  aa  vvaalliidd  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerr  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  ccaarrdd  aarree  eennttiittlleedd  
ttoo  rreecceeiivvee  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss..      AA  rreeggiisstteerreedd  ggeenneeaallooggiisstt  mmaayy  rreeqquueesstt  uupp  ttoo  tthhrreeee  
((33))  rreeccoorrddss  ppeerr  wweeeekk  aatt  nnoo  ccoosstt  ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt..    IInnffoorrmmaattiioonn  oonn  hhooww  ttoo  oobbttaaiinn  aa  
ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerr  ccaarrdd,,  ccooddee  ooff  eetthhiiccss,,  aanndd  ppaappeerr--bbaasseedd  rreesseeaarrcchheerr  rreeqquueesstt  ffoorrmmss  aarree  
pprroovviiddeedd  oonn  tthhee  wweebbssiittee..        
  
GGeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchheerrss  wwhhoo  rreeqquueesstt  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  mmuusstt  pprreesseenntt  aa  ccoommpplleetteedd  aanndd  ssiiggnneedd  
aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  aanndd  ppaayymmeenntt  aass  wweellll  aass    ddeemmoonnssttrraattee  aa  ddiirreecctt  aanndd  
lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  ((sseeee  ppaammpphhlleett))  iinn  tthhee  ddaattaa,,  rreeppoorrttss,,  aanndd  vviittaall  rreeccoorrddss..          
  
RReeccoorrddss  pprriioorr  ttoo  11882200  ddoo  nnoott  rreessiiddee  iinn  MMaaiinnee,,  tthheeyy  rreessiiddee  iinn  MMaassssaacchhuusseettttss..  GGeenneeaallooggiiccaall  
rreesseeaarrcchheerrss  llooookkiinngg  ffoorr  tthheessee  rreeccoorrddss  mmuusstt  ccoonnttaacctt  tthhee  SSttaattee  iinn  wwhhiicchh  tthhee  rreeccoorrddss  aarree  hhoouusseedd  aanndd  
ccoommppllyy  wwiitthh  tthhaatt  SSttaattee’’ss  llaawwss,,  rruulleess,,  aanndd  ppoolliicciieess  rreeggaarrddiinngg  aacccceessssiinngg  vviittaall  rreeccoorrddss..  IIff  aa  
mmuunniicciippaalliittyy  hhoouussee  rreeccoorrddss  pprriioorr  ttoo  11882200  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  iinnffoorrmmaattiioonnaall  ccooppiieess  mmaayy  bbee  iissssuueedd..  
  
HHoouurrss  ooff  OOppeerraattiioonn..    MMuunniicciippaalliittiieess  mmaayy  wwaanntt  ttoo  ssppeecciiffyy    tthhee  ssppeecciiffiicc  hhoouurrss  dduurriinngg  wwhhiicchh  
ggeenneeaallooggiissttss  mmaayy  bbee  pphhyyssiiccaallllyy  pprreesseenntt  aatt  tthhee  ooffffiiccee  ttoo  rreeqquueesstt  rreeccoorrddss  aanndd  tthhee  nnuummbbeerr  ooff  
rreeqquueessttss  ppeerrmmiitttteedd  ppeerr  vviissiitt  ((ee..gg..,,  ttwwoo  rreeqquueessttss  mmaayy  bbee  mmaaddee  aatt  tthhee  ccoouunntteerr;;    aaddddiittiioonnaall  rreeqquueessttss  
mmuusstt  bbee  ssuubbmmiitttteedd  iinn  wwrriittiinngg  aanndd  iinncclluuddee  tthhee  aapppprroopprriiaattee  ppaayymmeenntt;;  wwhhiicchh  mmaayy  bbee  ssuubbmmiitttteedd  iinn  
ppeerrssoonn  oorr  bbyy  mmaaiill..))  
  
PPrroocceedduurree  ssuuggggeessttiioonnss  ffrroomm  MMaaiinnee  TToowwnn  aanndd  CCiittyy  CClleerrkk’’ss  AAssssoocciiaattiioonn  ((MMTTCCCCAA))  rreeggaarrddiinngg  
rreesseeaarrcchh  dduurriinngg  eelleeccttiioonnss  aarree  aass  ffoolllloowwss::  
  
  
  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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TThheerree  mmaayy  bbee  nnoo  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchh  ttwwoo  ((22))  wweeeekkss  pprriioorr  ttoo  aannyy  eelleeccttiioonn  ((aatt  tthhee  ddiissccrreettiioonn  ooff  
tthhee  mmuunniicciippaalliittyy))..  
  
TThhiiss  iiss  aa  ssaammppllee  nnoottiiccee  ffoorr  tthhee  ppoossttiinngg  ooff  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchh  hhoouurrss::      
  
TThhee  mmuunniicciippaalliittyy  ooff  __________________________________________________________  wwiillll  nnoott  ppeerrmmiitt  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchh  
dduurriinngg  tthhee  ffoolllloowwiinngg::    
______________________      ssppeecciiffiicc  ttiimmeess  ((ee..gg..,,  lluunncchh))    
________      ____________  ddaayyss  ooff  tthhee  wweeeekk  ((ee..gg..,,  iiff  tthhee  ooffffiiccee  iiss  ooppeenn  bbuutt  nnoott  ttoo  tthhee  ppuubblliicc))  
__________  ____________  ddaayyss  pprriioorr  ttoo  eelleeccttiioonnss..  
  

RReessoouurrcceess  ffoorr  GGeenneeaallooggiiccaall  RReesseeaarrcchh  
  

MMaaiinnee  SSttaattee  AArrcchhiivveess  wweebbssiittee  aatt    hhttttpp::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//aarrcc//rreesseeaarrcchh//  
  
MMaaiinnee  SSttaattee  LLiibbrraarryy  wweebbssiittee  aatt    hhttttpp::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//mmssll    
  
LLooccaall  mmuunniicciippaall  lliibbrraarriieess  aanndd  hhiissttoorriiccaall  ssoocciieettiieess((pplleeaassee  sseeee  llooccaall  mmuunniicciippaall  wweebbssiitteess  ffoorr  lliinnkkss)),,  
mmoosstt  lliibbrraarriieess  hhaavvee  ssuubbssccrriippttiioonnss  ttoo  AAnncceessttrryy..ccoomm  aass  wweellll  aass  mmaannyy  ootthheerr  rreessoouurrcceess..  
  
LLaatttteerr  DDaayy  SSaaiinnttss  wweebbssiittee  iiss  llooccaatteedd  aatt  
hhttttpp::////wwwwww..ffaammiillyysseeaarrcchh..oorrgg//eenngg//lliibbrraarryy//ffhhcc//ffrraammeesseett__ffhhcc..aasspp    
  
TThhee  MMaaiinnee  GGeenneeaallooggiiccaall  SSoocciieettyy  wweebbssiittee  iiss  llooccaatteedd  aatt    hhttttpp::////wwwwww..rroooottsswweebb..aanncceessttrryy..ccoomm  
  
AAddddrreessss  CCoonnffiiddeennttiiaalliittyy  PPrrooggrraamm  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll        SSeeccttiioonn  66  
SSeeccrreettaarryy  ooff  SSttaattee  ((SSOOSS))  rruulleess,,  2299--225500,,  CChhaapptteerr  990000,,  ssppeecciiffyy  tthhaatt  aann  iinnddiivviidduuaall  wwhhoo  iiss  cceerrttiiffiieedd  aass  
aa  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt  iinn  tthhee  AAddddrreessss  CCoonnffiiddeennttiiaalliittyy  PPrrooggrraamm  iiss  iissssuueedd  aa  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  
aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..    TThhee  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd  iinncclluuddeess  tthheeiirr  nnaammee,,  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccooddee,,  ddeessiiggnnaatteedd  
aaddddrreessss,,  cceerrttiiffiiccaattiioonn  eexxppiirraattiioonn  ddaattee,,  aanndd  vvootteerr  ccooddee..    TThhee  ccaarrdd  iiss  vvaalliidd  ffoorr  ffoouurr  yyeeaarrss..      
  
PPrrooggrraamm  ppaarrttiicciippaannttss  ccaann  rreeqquueesstt  ((aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  tthhee  ccrreeaattiioonn  ooff  aa    nneeww  rreeccoorrdd))  tthhaatt  aann  aaggeennccyy  uussee  
tthhee  ddeessiiggnnaatteedd  aaddddrreessss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  SSOOSS  aass  tthheeiirr  rreessiiddeennttiiaall  oorr  mmaaiilliinngg  aaddddrreessss  bbyy  sshhoowwiinngg  
tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..      
  
PPrrooggrraamm  ppaarrttiicciippaannttss  wwhhoo  aarree  ppllaannnniinngg  ttoo  ggiivvee  bbiirrtthh  mmuusstt  pprreesseenntt  tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  
aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd  ttoo  tthhee  ffaacciilliittyy..    TThhee  hheeaalltthh  aanndd  mmeeddiiccaall  wwoorrkksshheeeettss  ccoommpplleetteedd  aatt  tthhee  ffaacciilliittyy  
mmuusstt  mmaattcchh  tthhee  ddeessiiggnnaatteedd  aaddddrreessss  aassssiiggnneedd  oonn  tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..  
  
PPrrooggrraamm  ppaarrttiicciippaannttss  wwhhoo  aarree  ppllaannnniinngg  ttoo  ggeett  mmaarrrriieedd  mmuusstt  pprreesseenntt  tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  
aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd  ttoo  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  ooff  rreessiiddeennccee  ddeessiiggnnaatteedd  oonn  tthhee  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..    IIff  tthhee  
ootthheerr  ppaarrttyy  ttoo  tthhee  mmaarrrriiaaggee  rreessiiddeess  iinn  aa  ddiiffffeerreenntt  mmuunniicciippaalliittyy,,  tthheeyy  mmaayy  ffiillee  tthheeiirr  mmaarrrriiaaggee  
iinntteennttiioonnss  iinn  tthhaatt  mmuunniicciippaalliittyy  uuppoonn  pprreesseennttaattiioonn  ooff  tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..        
TThhee  mmaarrrriiaaggee  iinntteennttiioonnss,,  mmaarrrriiaaggee  lliicceennssee,,  aanndd  cceerrttiiffiiccaattee  mmuusstt  mmaattcchh  tthhee  ddeessiiggnnaatteedd  aaddddrreessss  
aassssiiggnneedd  oonn  tthhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd..      
  

http://www.maine.gov/sos/arc/research/
http://www.maine.gov/msl
http://www.familysearch.org/eng/library/fhc/frameset_fhc.asp
http://www.rootsweb.ancestry.com/
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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TThhee  pprrooggrraamm  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  aauutthhoorriizzaattiioonn  ccaarrdd  wwiillll  aallwwaayyss  ddeessiiggnnaattee  4488  SSttaattee  HHoouussee  SSttaattiioonn,,  
AAuugguussttaa,,  MMaaiinnee  0044333300  aass  tthhee  ppaarrttiicciippaanntt’’ss  lleeggaall  rreessiiddeennccee,,  aanndd  aacccceessss  ttoo  vviittaall  rreeccoorrddss  mmaayy  bbee  
ffuurrtthheerr  rreessttrriicctteedd  oorr  ppuutt  oonn  hhoolldd  ttoo  pprreevveenntt  iissssuuaannccee  ttoo  aannyyoonnee  ootthheerr  tthhaann  tthhee  ppaarrttiicciippaanntt..      
  
PPlleeaassee  rreeaacchh  oouutt  ttoo  NNiiccoollee  LLaaddnneerr,,  SSppeecciiaall  PPrroojjeecctt’’ss  DDiirreeccttoorr  wwiitthh  tthhee  SSeeccrreettaarryy  ooff  SSttaattee’’ss  ooffffiiccee  
aatt  ((220077))  662266--88440077  oorr  nniiccoollee..llaaddnneerr@@mmaaiinnee..ggoovv  wwiitthh  aannyy  qquueessttiioonnss  rreellaatteedd  ttoo  tthhee  AACCPP    pprrooggrraamm..  
  
AAnnnnuuaall  TToowwnn  RReeppoorrttss  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll      SSeeccttiioonn  44  
IItt  iiss  uunnllaawwffuull  ffoorr  aannyy  eemmppllooyyeeee  ooff  tthhee  SSttaattee  oorr  ooff  aannyy  mmuunniicciippaalliittyy  iinn  tthhee  SSttaattee  ttoo  ddiisscclloossee  ddaattaa  
ccoonnttaaiinneedd  iinn  ssuucchh  rreeccoorrddss,,  eexxcceepptt  aass  aauutthhoorriizzeedd  iinn  tthhiiss  sseeccttiioonn  aanndd  eexxcceepptt  tthhaatt  aa  cclleerrkk  ooff  aa  
mmuunniicciippaalliittyy  mmaayy  ccaauussee  ttoo  bbee  pprriinntteedd  iinn  tthhee  aannnnuuaall  ttoowwnn  rreeppoorrtt  tthhee  bbiirrtthhss  rreeppoorrtteedd  wwiitthhiinn  tthhee  yyeeaarr  
ccoovveerreedd  bbyy  tthhee  rreeppoorrtt,,  bbyy  nnuummbbeerr  ooff  bbiirrtthhss  aanndd  llooccaattiioonn  bbyy  cciittyy  oorr  ttoowwnn  wwhheerree  tthhee  bbiirrtthh  ooccccuurrrreedd,,  
ddeeaatthhss  rreeppoorrtteedd  wwiitthhiinn  tthhee  yyeeaarr  ccoovveerreedd  bbyy  tthhee  rreeppoorrtt,,  bbyy  ddaattee  ooff  ddeeaatthh,,  nnaammee,,  aaggee,,  aanndd  llooccaattiioonn  
bbyy  cciittyy  oorr  ttoowwnn  wwhheerree  tthhee  ddeeaatthh  ooccccuurrrreedd,,  aanndd  mmaarrrriiaaggeess  rreeppoorrtteedd  wwiitthhiinn  tthhee  yyeeaarr  ccoovveerreedd  bbyy  tthhee  
rreeppoorrtt  bbyy  nnaammeess  ooff  ppaarrttiieess  aanndd  ddaattee  ooff  mmaarrrriiaaggee..  AAllll  ootthheerr  ddeettaaiillss  ooff  bbiirrtthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  ddiivvoorrccee,,  oorr  
ddeeaatthh  mmaayy  nnoott  bbee  aavvaaiillaabbllee  ttoo  tthhee  ppuubblliicc,,  eexxcceepptt  aass  ssppeecciiffiieedd  iinn  ddeeppaarrttmmeenntt  rruulleess..      
  
RReeccoommmmeennddeedd  PPhhoonnee  PPoolliiccyy  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll    SSeeccttiioonn  44  
TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  hhiigghhllyy  rreeccoommmmeennddss  tthhaatt  mmuunniicciippaalliittiieess  aaddoopptt  aa  pphhoonnee  ppoolliiccyy..    IInnffoorrmmaattiioonn  oonn  aa  
vviittaall  rreeccoorrdd  sshhoouulldd  nneevveerr  bbee  vveerrbbaallllyy  ddiisscclloosseedd  oovveerr  tthhee  pphhoonnee,,  rreeggaarrddlleessss  ooff  iiff  tthhee  rreeccoorrdd  iiss  
ccoonnssiiddeerreedd  ppuubblliicc  oorr  rreessttrriicctteedd..    IInnddiivviidduuaallss  rreeqquueessttiinngg  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  mmuusstt  bbee  ddeeeemmeedd  eelliiggiibbllee  
pprriioorr  ttoo  rreecceeiivviinngg  aannyy  iinnffoorrmmaattiioonn  aabboouutt  aa  vviittaall  rreeccoorrdd..      RReegguullaattiioonnss  rreeqquuiirree  iinnddiivviidduuaallss  ttoo  
ssuubbmmiitt  aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  aa  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  aanndd  wwhheenn  aapppplliiccaabbllee,,  tthheeiirr  ddiirreecctt  aanndd  
lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  ((oorr  lliinneeaaggee))  iinn  tthhee  rreeccoorrdd  rreeqquueesstteedd..      
  
  IInnddiivviidduuaallss  rreeqquueessttiinngg  ddaattaa  oorr  iinnffoorrmmaattiioonn  ccoonnttaaiinneedd  iinn  tthhee  aannnnuuaall  ttoowwnn  rreeppoorrtt  sshhoouulldd  bbee  

rreeffeerrrreedd  ttoo  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy’’ss  wweebbssiittee  oorr  aa  pprriinntteedd  vveerrssiioonn  ooff  tthhee  aannnnuuaall  rreeppoorrtt..    
  
  IInnddiivviidduuaallss  rreeqquueessttiinngg  ddaattaa  oorr  iinnffoorrmmaattiioonn  ffrroomm  aa  ppuubblliicc  vviittaall  rreeccoorrdd  sshhoouulldd  bbee  

eennccoouurraaggeedd  ttoo  ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  ttoo  oobbttaaiinn  aa  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  tthhee  vviittaall  rreeccoorrdd  iinn  
qquueessttiioonn..    

  
  RReesseeaarrcchheerrss  eennggaaggeedd  iinn  ggeenneeaallooggiiccaall  rreesseeaarrcchh  wwhhoo  hhoolldd  aa  vvaalliidd  rreesseeaarrcchheerr  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  

ccaarrdd  sshhoouulldd  bbee  eennccoouurraaggeedd  ttoo  ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  ttoo  oobbttaaiinn  aa  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  
tthhee  vviittaall  rreeccoorrdd  iinn  qquueessttiioonn..    

  
  MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  uussee  tthheeiirr  ddiissccrreettiioonn  iiff  oorr  wwhheenn  vveerriiffyyiinngg  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  iiss  ffiilleedd  

wwiitthhiinn  tthheeiirr  mmuunniicciippaalliittyy..    
  
AA  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  mmuusstt  nnoott  ddiisscclloossee  ppeerrssoonnaallllyy  iiddeennttiiffiiaabbllee  iinnffoorrmmaattiioonn  ccoonnttaaiinneedd  iinn  vviittaall  rreeccoorrddss  
oorr  iissssuuee  aa  ccooppyy  ooff  aallll  oorr  ppaarrtt  ooff  aannyy  ssuucchh  rreeccoorrdd  uunnlleessss  tthhee  aapppplliiccaanntt  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  oobbttaaiinn  aa  ssuucchh  
rreeccoorrdd  ffoorr  aa  pprrooppeerr  ppuurrppoossee  oorr  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  oobbttaaiinn  ssuucchh  ddaattaa..    

mailto:nicole.ladner@maine.gov
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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CCOOPPIIEESS  OOFF  VVIITTAALL  RREECCOORRDDSS  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll  

  
NNoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess    
1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  44    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  
AA  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  iiss  aa  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  iissssuueedd  oonnttoo  bbllaannkk  wwhhiittee  ppaappeerr..    TThhee  ccooppyy  mmuusstt    
bbee  ssttaammppeedd  oorr  mmaarrkkeedd  ““NNOOTT  TTOO  BBEE  UUSSEEDD  AASS  AA  LLEEGGAALL    DDOOCCUUMMEENNTT””..      GGeenneerraallllyy,,  nnoonn--
cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  aarree  uusseedd  ffoorr  iinnvveessttiiggaattiivvee  rreesseeaarrcchh  oorr  ggeenneeaallooggiiccaall  ppuurrppoosseess  oonnllyy..      
  
  AA  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  ppuubblliicc  vviittaall  rreeccoorrdd  mmaayy  bbee  iissssuueedd  ttoo  aapppplliiccaannttss  wwhhoo  ccoommpplleettee  

aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  aanndd  ppaayy  tthhee  rreeqquuiirreedd  ffeeee..      
  
  AA  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  rreessttrriicctteedd  vviittaall  rreeccoorrdd  mmaayy  bbee  iissssuueedd  ttoo  aapppplliiccaannttss  wwhhoo  

ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  ppaayy  tthhee  rreeqquuiirreedd  ffeeee,,  
aanndd  pprroovviiddee  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee  oorr  tthheeiirr  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd..      
IInnddiivviidduuaallss  nnaammeedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd  nneeeedd  oonnllyy  ttoo  ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt  
aanndd  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn..  

  
CCeerrttiiffiieedd  ccooppiieess  
1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  44    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  
AA  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  iiss  aa  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  iissssuueedd  oonnttoo  ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((VVSS--3311))..    TThhee  ssaaffeettyy  ppaappeerr  iiss  
ssppeecciiaallllyy  ccrreeaatteedd  wwiitthh  sseeccuurriittyy  mmeeaassuurreess  wwiitthh  rraaiisseedd  bboorrddeerrss,,  pprriissmmaattiicc  ttyyppee,,  aanndd  ootthheerr  ssaaffeegguuaarrddss  
aaggaaiinnsstt  ffrraauudduulleenntt  ccooppyyiinngg..    
  
CCeerrttiiffiieedd  ccooppiieess  aarree  ccoonnssiiddeerreedd  ffoorr  aallll  ppuurrppoosseess  tthhee  ssaammee  aass  tthhee  oorriiggiinnaall  aanndd  sshhaallll  bbee  pprriimmaa  ffaacciiee  
eevviiddeennccee  ooff  tthhee  ffaaccttss  ssttaatteedd  iinn  tthhee  rreeccoorrdd..      
  
  AA  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  ppuubblliicc  oorr  rreessttrriicctteedd  vviittaall  rreeccoorrdd  mmaayy  bbee  iissssuueedd  ttoo  aapppplliiccaannttss  wwhhoo  

ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt,,  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn,,  ppaayy  tthhee  rreeqquuiirreedd  ffeeee,,  
aanndd  pprroovviiddee  pprrooooff  ooff  lliinneeaaggee  oorr  tthheeiirr  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd..    
IInnddiivviidduuaallss  nnaammeedd  oonn  tthhee  rreeccoorrdd  nneeeedd  oonnllyy  ttoo  ccoommpplleettee  aann  aapppplliiccaattiioonn  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt  
aanndd  pprreesseenntt  iiddeennttiiffiiccaattiioonn..      
  

SSaaffeettyy  PPaappeerr  
TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoolllloowwss  gguuiiddeelliinneess  ffrroomm  tthhee  NNaattiioonnaall  CCeenntteerr  ooff  HHeeaalltthh  SSttaattiissttiiccss  ((NNCCHHSS))  
rreeggaarrddiinngg  tthhee  ssppeecciiffiiccaattiioonnss  ffoorr  ssaaffeettyy  ppaappeerr  uusseedd  ttoo  iissssuuee  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  aanndd  tthhee  
DDeeppaarrttmmeenntt  hhaass  eessttaabblliisshheedd  wwrriitttteenn  pprroocceedduurreess  ffoorr  tthhee  iissssuuaannccee,,  ssttoorraaggee,,  aanndd  hhaannddlliinngg  ooff  aallll  
ssaaffeettyy  ppaappeerr  uusseedd  ffoorr  iissssuuiinngg  vviittaall  rreeccoorrddss  ffoorr  SSttaattee  aanndd  mmuunniicciippaall  ooffffiicceess..    PPlleeaassee  eennssuurree  tthhee  
ffoolllloowwiinngg  gguuiiddeelliinneess  aarree  mmeett::      
  
  WWhheenn  ssaaffeettyy  ppaappeerr  iiss  ddeelliivveerreedd  ttoo  aa  mmuunniicciippaalliittyy  ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt,,  aann  aauutthhoorriizzeedd  

ppeerrssoonn  ffrroomm  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwiillll  vveerriiffyy  tthhaatt  tthhee  nnuummbbeerr  ooff  ddooccuummeennttss  rreecceeiivveedd  wwaass  tthhee  
nnuummbbeerr  ooff  ddooccuummeennttss  oorrddeerreedd  aanndd  eexxppeecctteedd..    AAnnyy  ddiissccrreeppaanncciieess  oorr  eevviiddeennccee  ooff  ddaammaaggeedd  
ddooccuummeennttss  wwiillll  bbee  rreeppoorrtteedd  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  oorr  vvooiiddeedd  iinn  DDAAVVEE..      

  
  AAllll  ssaaffeettyy  ppaappeerr  wwiillll  bbee  ssttoorreedd  iinn  aa  lloocckkeedd  eennvviirroonnmmeenntt..    

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
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  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  eeqquuiippmmeenntt  iitteemmss  ((ee..gg..,,  eemmbboosssseerrss,,  ssiiggnnaattuurree  ssttaammppss,,  eettcc..))  wwiillll  aallssoo  bbee  

sseeccuurreedd  iinn  aa  lloocckkeedd  eennvviirroonnmmeenntt..    
  
  OOnnllyy  ddeessiiggnnaatteedd  ppeerrssoonnnneell  wwiillll  hhaavvee  aacccceessss  ttoo  tthhee  lloocckkeedd  eennvviirroonnmmeenntt  ccoonnttaaiinniinngg  ssaaffeettyy  

ppaappeerr  aanndd  eeqquuiippmmeenntt  iitteemmss  uusseedd  ttoo  cceerrttiiffyy  aa  ddooccuummeenntt..      
  
  TTwwoo  aauutthhoorriizzeedd  ppeerrssoonnnneell  wwiillll  bbee  pprreesseenntt  wwhheenn  ssaaffeettyy  ppaappeerr  aanndd  cceerrttiiffiiccaattiioonn  eeqquuiippmmeenntt  

iitteemmss  aarree  rreemmoovveedd  ffrroomm  oorr  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  lloocckkeedd  eennvviirroonnmmeenntt..    
  
  TToo  tthhee  eexxtteenntt  ppoossssiibbllee,,  aallll  pprriinnttiinngg  aanndd  ccooppyyiinngg  ooff  rreeccoorrddss  wwiillll  bbee  ddoonnee  iinn  aa  ssiinnggllee  sseeccuurree  

llooccaattiioonn  uunnddeerr  tthhee  ccoonnttrrooll  ooff  aa  ssuuppeerrvviissoorr  oorr  ddeessiiggnnaatteedd  ppeerrssoonn..      
  
  AAllll  vvooiiddeedd  cceerrttiiffiiccaattiioonn  ooff  ddooccuummeennttss  wwiillll  bbee  llooggggeedd  aanndd  ccrroosssscchheecckkeedd  bbyy  aa  ssuuppeerrvviissoorr  

aanndd  ddeessttrrooyyeedd  bbyy  sshhrreeddddiinngg  oorr  bbuurrnniinngg..    AA  rreeccoorrdd  ooff  tthhee  sseerriiaall  nnuummbbeerrss  ooff  vvooiiddeedd  
ddooccuummeennttss  wwiillll  bbee  ssaavveedd  ffoorr  aauuddiitt  ppuurrppoosseess  oorr  rreeccoorrddeedd  iinn  DDAAVVEE..      

  
  AAllll  uunnuusseedd  cceerrttiiffiiccaattiioonn  ooff  ddooccuummeennttss  wwiillll  bbee  uunnllooaaddeedd  ffrroomm  tthhee  pprriinntteerr  oorr  ccooppiieerr  aatt  tthhee  

eenndd  ooff  tthhee  ddaayy  aanndd  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  lloocckkeedd  eennvviirroonnmmeenntt..      
  
  TThhee  uussaaggee  ooff  ssaaffeettyy  ppaappeerr  wwiillll  bbee  aauuddiitteedd..    AAccttiivviittyy  llooggss  wwiillll  bbee  mmaaiinnttaaiinneedd  uunnttiill  tthhee  aauuddiitt  

iiss  ccoommpplleettee..    SSuuppeerrvviissoorrss  aanndd  mmaannaaggeerrss  wwiillll  ccoonndduucctt  rraannddoomm,,  uunnaannnnoouunncceedd  aauuddiittss  ooff  tthheeiirr  
ssttaaffff  aanndd  eeqquuiippmmeenntt  ttoo  vveerriiffyy  ccoommpplliiaannccee..      
  

  AAllll  ssaaffeettyy  nnuummbbeerrss  uusseedd  ttoo  iissssuuee  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  wwiillll  bbee  rreeccoorrddeedd  oonn  
aapppplliiccaattiioonnss  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueessttss  iiff  tthhee  nnuummbbeerrss  aarree  nnoott  rreeccoorrddeedd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..        
AApppplliiccaattiioonnss  oorr  wwrriitttteenn  rreeqquueessttss  mmuusstt  bbee  rreettaaiinneedd  ffoorr  oonnee  yyeeaarr..      
  

AAssssiiggnniinngg  SSaaffeettyy  PPaappeerr  iinn  DDAAVVEE..  TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  hhiigghhllyy  rreeccoommmmeennddss  tthhaatt  aallll  ssaaffeettyy  ppaappeerr  
rreecceeiivveedd  bbee  eenntteerreedd  iinnttoo  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  rreeggaarrddlleessss  ooff  iiff  tthhee  ssaaffeettyy  ppaappeerr  iiss  uusseedd  ttoo  iissssuuee  ppaappeerr  
vviittaall  rreeccoorrddss  ((lleeggaaccyy  rreeccoorrddss))  oorr  vviittaall  rreeccoorrddss  iissssuueedd  ffrroomm  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..      AAnnyy  vvooiiddeedd  oorr  
mmiisspprriinntteedd  rreeccoorrddss  mmuusstt  bbee  rreeccoorrddeedd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  ffoorr  ccoonnssiisstteennccyy  aanndd  sseeccuurriittyy  rreeaassoonnss..  
PPlleeaassee  rreeffeerr  ttoo  tthhee  iinnssttrruuccttiioonnss  oonn  hhooww  ttoo  aassssiiggnn  aanndd  vvooiidd  ssaaffeettyy  ppaappeerrss  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  oonn  
tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt''ss  wweebbssiittee  ffoorr  cclleerrkkss  aatt    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--
ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll..      
  
LLeeggaaccyy  RReeccoorrddss..  ((NNoonn--DDAAVVEE  rreeccoorrddss))  MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  uussee  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  ttoo  rreeccoorrdd  
ssaaffeettyy  ppaappeerr  nnuummbbeerrss  ffoorr  aallll  rreeccoorrddss  iissssuueedd  rreeggaarrddlleessss  ooff  iiff  tthhee  rreeccoorrdd  iiss  iinn  DDAAVVEE  oorr  iiss  ppaappeerr--
bbaasseedd..    TThhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  aalllloowwss  ffoorr  rreeccoorrddss  ((11889922  ttoo  eevveennttss  iinn  DDAAVVEE))  ttoo  bbee  rreeccoorrddeedd  aass  lleeggaaccyy  
rreeccoorrddss..    PPlleeaassee  sseeee  ddiirreeccttiioonnss  oonn  hhooww  ttoo  iissssuuee  aa  lleeggaaccyy  rreeccoorrdd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  oonn  tthhee  
DDeeppaarrttmmeenntt''ss  wweebbssiittee  ffoorr  cclleerrkkss  aatt  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--
ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--rreeccoorrddss//eeddrrss//mmeeddiiccaall--cceerrttiiffiieerrss..hhttmmll..      
  
OOrrddeerriinngg  SSaaffeettyy  PPaappeerr..    IItt  iiss  tthhee  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ooff  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  ttoo  eennssuurree  tthheerree  iiss  aa  ssttoocckk  ooff  
ssaaffeettyy  ppaappeerr  oonn  hhaanndd  ttoo  sseerrvvee  tthheeiirr  rreessiiddeennttss..      OOrrddeerrss  ffoorr  ssaaffeettyy  ppaappeerr  mmuusstt  bbee  ddoonnee  bbyy  
ccoommpplleettiinngg  tthhee  RReeqquuiissiittiioonn  ffoorr  VVSS--3311  BBllaannkk  SSaaffeettyy  PPaappeerr  wwhhiicchh  mmaayy  bbee  ffoouunndd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  

https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
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ssyysstteemm  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  FFoorrmmss  ttaabb..    CCoommpplleetteedd  ffoorrmmss  mmaayy  bbee  ee--mmaaiilleedd  ttoo  
EEDDRRSS..DDHHHHSS@@mmaaiinnee..ggoovv  oorr  ffaaxxeedd  ttoo  ((220077))  228877--22668811..  
  
IIssssuuiinngg  NNoonn--CCeerrttiiffiieedd  oorr  CCeerrttiiffiieedd  CCooppiieess  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss  ((11889922  ttoo  PPrreesseenntt))  
PPrreeppaarriinngg  nnoonn--cceerrttiiffiieedd  oorr  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  sshhoouulldd  nnoott  bbee  aa  ccoommpplliiccaatteedd  pprroocceessss..    IItt  ssiimmppllyy  
iinnvvoollvveess  llooccaattiinngg  tthhee  rreeccoorrdd  eeiitthheerr  ffrroomm  tthhee  mmuunniicciippaalliittiieess  vvaauulltt  oorr  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm,,  
mmaasskkiinngg  oorr  rreeddaaccttiinngg  tthhee  mmootthheerr//ppaarreenntt  mmaarriittaall  ssttaattuuss  aass  wweellll  aass  aannyy  ssttaattiissttiiccaall,,  mmeeddiiccaall,,  oorr  hheeaalltthh  
iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  aannyy  ppaappeerr  rreeccoorrddss  ((sseeee  mmaasskkiinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  ppaappeerr  rreeccoorrddss  bbeellooww))  aanndd  
pphhoottooccooppyyiinngg  oorr  pprriinnttiinngg  tthhee  rreeccoorrdd  oonnttoo  ppllaaiinn  wwhhiittee  ppaappeerr  ((nnoonn--cceerrttiiffiieedd))  oorr  tthhee  ooffffiicciiaall  bbllaannkk  
ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((VVSS--3311,,  cceerrttiiffiieedd))..    PPlleeaassee  sseeee  ootthheerr  ppoorrttiioonnss  ((bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  aanndd  mmaarrrriiaaggee))  ooff  tthhee  
mmuunniicciippaall  cclleerrkk’’ss  mmaannuuaall  oonn  hhooww  ttoo  iissssuuee  aa  vvaauulltt  oorr  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ffrroomm  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm..      
  
EEaacchh  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  iissssuueedd  mmuusstt  bbee  cceerrttiiffiieedd  aass  aa  ttrruuee  ccooppyy  oorr  aabbssttrraacctt  bbyy  tthhee  ooffffiicceerr  iinn  wwhhoossee  
ccuussttooddyy  oorr  ppoosssseessssiioonn  tthhee  rreeccoorrdd  iiss  eennttrruusstteedd  aanndd  sshhaallll  iinncclluuddee  tthhee  ddaattee  tthhee  ccooppyy  iiss  iissssuueedd,,  tthhee  
nnaammee  ((ttyyppeewwrriitttteenn  oorr  pprriinntteedd))  ooff  tthhee  iissssuuiinngg  ooffffiicceerr,,  tthhee  iissssuuiinngg  ooffffiicceerr’’ss  ssiiggnnaattuurree,,  oorr  aann  
aauutthhoorriizzeedd  ffaaccssiimmiillee  tthheerreeooff,,  aanndd  tthhee  sseeaall  ooff  tthhee  iissssuuiinngg  ooffffiiccee..    PPlleeaassee  sseeee  tthhee  mmuunniicciippaall  sseeaall  
ppllaacceemmeenntt  aanndd  cceerrttiiffiiccaattiioonn  bbeellooww..  
  
BBiirrtthh  rreeccoorrddss  ffoorr  aa  ffoorreeiiggnn--bboorrnn  cchhiilldd  mmaayy  bbee  ccooppiieedd  oonnttoo  bbllaannkk  ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((VVSS--3311))..    DDeeaatthh  
cceerrttiiffiiccaatteess  tthhaatt  hhaavvee  aa  SSuupppplleemmeennttaall  CCaauussee  ooff  DDeeaatthh  ((SSCCOODD))  aattttaacchheedd  mmuusstt  hhaavvee  aa  ccooppyy  ooff  tthhee  
SSCCOODD  iissssuueedd  oonn  ssaaffeettyy  ppaappeerr  wwhheenn  ccooppyy  ooff  tthhee  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaattee  iiss  iissssuueedd..    TThhiiss  iiss  ccoonnssiiddeerreedd  
ppaarrtt  ooff  tthhee  rreeccoorrdd  aanndd  iissssuueedd  aatt  nnoo  aaddddiittiioonnaall  ffeeee..    TThhee  ttwwoo  ppaaggeess  wwiillll  bbee  pphhoottooccooppiieedd  oonnttoo  bbllaannkk  
ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((rreedduuccee  tthhee  pphhoottooccooppyy  ooff  tthhee  oorriiggiinnaall  ddooccuummeenntt  ttoo  ffiitt  oonn  tthhee  ppaaggee,,  7744%%  ffoorr  lleetttteerr  
ssiizzee,,  6622%%  ffoorr  lleeggaall  ssiizzee  ))..  
  
MMuunniicciippaall  SSeeaall  PPllaacceemmeenntt  aanndd  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  
TThhee  ssiiggnnaattuurree  ooff  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk,,  aappppooiinntteedd  ddeeppuuttyy  oorr  aassssiissttaanntt  cclleerrkk,,  aanndd  tthhee  mmuunniicciippaall  sseeaall  
oonn  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  oorr  aabbssttrraacctt  ooff  aa  rreeccoorrdd  iiss  aa  gguuaarraanntteeee  tthhaatt  iitt  iiss  aa  ccoorrrreecctt  aanndd  aauutthheennttiicc  ccooppyy..    
PPrrooooffrreeaadd  aallll  ccooppiieess  ccaarreeffuullllyy..    IIff  eerrrroorrss  aarree  mmaaddee,,  ddeessttrrooyy  tthhee  ccooppyy,,  aanndd  ssttaarrtt  oovveerr..    TThheerree  mmuusstt  
nnoott  bbee  aannyy  ssttrriikkeeoovveerrss,,  eerraassuurreess,,  ccoorrrreeccttiioonn  fflluuiidd,,  oorr  ttaappee,,  oonn  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy..    
    
CCeerrttiiffyy  tthhee  ccooppyy  wwiitthh  tthhee  iissssuuiinngg  cclleerrkk’’ss  ssiiggnnaattuurree  aanndd  ttyyppeewwrriitttteenn  oorr  pprriinntteedd  nnaammee  aanndd  ttiittllee,,  tthhee  
ddaattee  tthhee  ccooppyy  iiss  iissssuueedd,,  aanndd  tthhee  mmuunniicciippaalliittiieess  rraaiisseedd  sseeaall..    EEaacchh  mmuunniicciippaalliittyy  sshhoouulldd  hhaavvee  aa  
mmuunniicciippaall  sseeaall  ffoorr  uussee  iinn  mmaakkiinngg  cceerrttiiffiiccaattiioonnss..    TThhee  mmuunniicciippaall  sseeaall  sshhoouulldd  bbee  ppllaacceedd  nneeaarr  tthhee  
bboottttoomm  ooff  tthhee  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  bbuutt  sshhoouulldd  nnoott  ccoovveerr  tthhee  ssiiggnnaattuurree  oorr  ddaattee  iissssuueedd  ttoo  eennssuurree  tthhee  
iinnffoorrmmaattiioonn  ccoommpplleetteedd  bbyy  tthhee  iissssuuiinngg  cclleerrkk  iiss  lleeggiibbllee  oonn  aannyy  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  iissssuueedd..    AAnn  iinnkk  
ssiiggnnaattuurree  iiss  pprreeffeerraabbllee,,  bbuutt  aa  ffaaccssiimmiillee  ssiiggnnaattuurree  ((rruubbbbeerr  ssttaammpp))  mmaayy  bbee  uusseedd  ttoo  ffaacciilliittaattee  tthhee  
pprroocceessss  iinn  ooffffiicceess  wwhheerree  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  oorr  ddeeppuuttyy  cclleerrkk  mmaayy  nnoott  aallwwaayyss  bbee  pprreesseenntt..    IInn  
ssiittuuaattiioonnss  wwhheenn  aa  ffaaccssiimmiillee  ssiiggnnaattuurree  iiss  uusseedd,,  tthhee  ppeerrssoonn  iissssuuiinngg  tthhee  ccooppyy  sshhoouulldd  ppuutt  tthheeiirr  iinniittiiaallss  
nneexxtt  ttoo  tthhee  ssttaammppeedd  ssiiggnnaattuurree..    PPrrootteecctt  aallll  mmuunniicciippaall  ssttaammppss  aanndd  sseeaallss  aaggaaiinnsstt  uunnaauutthhoorriizzeedd  uussee  
bbyy  sseeccuurriinngg  tthheemm  iinn  aa  lloocckkeedd  llooccaattiioonn,,  aalloonngg  wwiitthh  ssaaffeettyy  ppaappeerr..    
  
MMaasskkiinngg  IInnffoorrmmaattiioonn  oonn  PPaappeerr  RReeccoorrddss  
CCeerrttaaiinn  ppaappeerr--bbaasseedd  rreeccoorrddss  hhaavvee  aa  sseeccttiioonn  mmaarrkkeedd  ““FFoorr  MMeeddiiccaall  aanndd  HHeeaalltthh  UUssee  OOnnllyy””,,  ““FFoorr  
SSttaattiissttiiccaall  PPuurrppoosseess  OOnnllyy””,,  ““CCoonnffiiddeennttiiaall::  TThhiiss  IInnffoorrmmaattiioonn  WWiillll  NNoott  AAppppeeaarr  oonn  CCeerrttiiffiieedd  CCooppiieess  
ooff  tthhee  RReeccoorrdd,,””  eettcc..    MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  sshhoouulldd  aallwwaayyss  rreeddaacctt  oorr  mmaasskk  tthhiiss  sseeccttiioonn  bbeeffoorree  

mailto:EDRS.DHHS@maine.gov
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pphhoottooccooppyyiinngg  tthhee  rreeccoorrdd..    TThhee  ddaattaa  iinn  tthhiiss  sseeccttiioonn  iiss  ffoorr  ssttaattiissttiiccaall  uussee  oonnllyy  aanndd  mmuusstt  nnoott  aappppeeaarr  
oonn  ccooppiieess..    SSoommee  rreeccoorrddss  hhaavvee  aa  sseeccttiioonn  mmaarrkkeedd  ““CCoonnffiiddeennttiiaall  MMeeddiiccaall  IInnffoorrmmaattiioonn””;;  tthhiiss  sshhoouulldd  
bbee  mmaasskkeedd  eexxcceepptt  wwhheenn  mmaakkiinngg  ccooppiieess  ffoorr  aa  ppeerrssoonn  wwhhoo  ccaann  ddeemmoonnssttrraattee  aa  ddiirreecctt  aanndd  lleeggiittiimmaattee  
iinntteerreesstt  iinn  tthhee  rreeccoorrdd..      TThhee  mmaarriittaall  ssttaattuuss  ooff  tthhee  mmootthheerr  oonn  aa  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee  mmuusstt  bbee  mmaasskkeedd  aanndd  
mmuusstt  nnoott  aappppeeaarr  oonn  aannyy  ccooppyy  ((cceerrttiiffiieedd  oorr  nnoonn--cceerrttiiffiieedd))..        
  
AAbbssttrraaccttss  
TTrryy  ttoo  aavvooiidd  iissssuuiinngg  aabbssttrraaccttss  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  iiff  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrdd  iiss  aavvaaiillaabbllee  ttoo  bbee  
pphhoottooccooppiieedd..    MMaannyy  FFeeddeerraall  oorr  SSttaattee  aaggeenncciieess  wwiillll  nnoott  aacccceepptt  aabbssttrraaccttss..    AAbbssttrraaccttss  wwiillll  ttyyppiiccaallllyy  
nneeeedd  ttoo  bbee  iissssuueedd  ffoorr  vviittaall  rreeccoorrddss  ooccccuurrrriinngg  ffrroomm  11889922  ttoo  11995555  wwhheenn  cclleerrkkss  mmoossttllyy  rreeccoorrddeedd  
vviittaall  eevveennttss  iinn  lleeddggeerr  bbooookkss  aanndd  bbeeffoorree  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  cchhaannggeedd  tthhee  ffoorrmmaatt  aanndd  rreeppoorrttiinngg  pprroocceessss  
iinn  11995566..      
  
TThhee  pprroocceessss,,  ppaappeerr,,  aanndd  aapppprroovvaall  ooff  aallll  ffoorrmmss,,  ffoorrmmaattss,,  aanndd  pprroocceedduurreess  uusseedd  ttoo  iissssuuee  cceerrttiiffiieedd  
ccooppiieess  oorr  aabbssttrraaccttss  ((VVSS--1100,,  VVSS--2200,,  oorr  VVSS--3300))  mmuusstt  bbee  pprroovviiddeedd  aanndd  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  
RReeggiissttrraarr..    TThhee  aapppprroovveedd  ffoorrmmss  aarree  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  FFoorrmmss  ttaabb..    
  
WWhheenn  ttyyppiinngg  aann  aabbssttrraacctt,,  pplleeaassee  bbee  ssuurree  ttoo  eenntteerr  tthhee  ddaattaa  oorr  iinnffoorrmmaattiioonn  eexxaaccttllyy  aass  iitt  aappppeeaarrss  oonn  
tthhee  oorriiggiinnaall  vviittaall  rreeccoorrdd..    IInn  tthhee  eevveenntt  aann  aammeennddmmeenntt  oorr  ccoorrrreeccttiioonn  hhaass  bbeeeenn  ddoonnee  ttoo  aa  vviittaall  
rreeccoorrdd,,  pplleeaassee  rreemmeemmbbeerr  ttoo  iinncclluuddee  aannyy  aammeennddmmeennttss//ccoorrrreeccttiioonn  nnoottaattiioonnss  ((oorr  ddeecceeaasseedd  
wwaatteerrmmaarrkkss))  tthhaatt  aappppeeaarr  oonn  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrdd..    PPlleeaassee  ffeeeell  ffrreeee  ttoo  ccoonnttaacctt  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  wwiitthh  
aannyy  qquueessttiioonnss..      
  
RReeddaaccttiinngg  IInnffoorrmmaattiioonn  
OOnn  ooccccaassiioonn,,  aa  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  mmaayy  bbee  aasskkeedd  ttoo  ““lleeaavvee  ooffff  oorr  mmaasskk””  tthhee  ccaauussee  ooff  ddeeaatthh  sseeccttiioonn  oorr  
tthhee  ssoocciiaall  sseeccuurriittyy  nnuummbbeerr  oonn  aa  ddeeaatthh  rreeccoorrdd  oorr  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  ootthheerr  vviittaall  rreeccoorrddss..    TThheessee  ttyyppeess  
ooff  rreeqquueessttss  ffrroomm  eennttiittlleedd  iinnddiivviidduuaallss  aarree  rreevviieewweedd  oonn  aa    ccaassee--bbyy--ccaassee  bbaassiiss  aanndd  aarree  ddoonnee  oonnllyy  bbyy  
ttyyppiinngg  aann  aabbssttrraacctt..      
  
  TThhee  ddaattaa  oorr  iinnffoorrmmaattiioonn  rreeqquueesstteedd  ttoo  bbee  lleefftt  ooffff,,    mmaasskkeedd,,  oorr  rreeddaacctteedd  oonn  aann  aabbssttrraacctt  mmuusstt  

ccoonnttaaiinn  cchheevvrroonnss  <<<<<<<<<<<<<<>>>>>>>>>>>>>>>>  ttoo  bbee  ccoonnssiisstteenntt  wwiitthh  tthhee  eelleeccttrroonniicc  rreeggiissttrraattiioonn  
ssyysstteemmss,,  iiff  oorr  wwhheenn  ddaattaa  oonn  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  iiss  mmiissssiinngg..    TThhee  aabbssttrraacctt  mmuusstt  tthheenn  bbee  ccooppiieedd  
oonnttoo  ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((VVSS--3311))..      
  

TThhee  mmiinniimmuumm  ccoonntteenntt  ssppeecciiffiieedd  bbeellooww  mmuusstt  aappppeeaarr  oonn  aallll  cceerrttiiffiieedd  aabbssttrraaccttss  iiff  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  
oonn  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeccoorrdd..      

  
BBiirrtthh  DDeeaatthh  MMaarrrriiaaggee  

CCeerrttiiffiiccaattee  oorr  SSFFNN  nnuummbbeerr  ((iiff  
aapppplliiccaabbllee))  

CCeerrttiiffiiccaattee  oorr  SSFFNN  nnuummbbeerr  ((iiff  
aapppplliiccaabbllee))  

CCeerrttiiffiiccaattee  oorr  SSFFNN  nnuummbbeerr  ((iiff  
aapppplliiccaabbllee))  

GGiivveenn  nnaammee((ss))  GGiivveenn  nnaammee((ss))  BBrriiddee’’ss  ggiivveenn  nnaammee((ss))  aanndd  
mmaaiiddeenn  ssuurrnnaammee  

SSuurrnnaammee  SSuurrnnaammee  BBrriiddee’’ss  ssttaattee  aanndd  mmuunniicciippaalliittyy  
ooff  rreessiiddeennccee  

GGeenneerraattiioonnaall  iiddeennttiiffiieerr  GGeenneerraattiioonnaall  iiddeennttiiffiieerr  BBrriiddee’’ss  ddaattee  ooff  bbiirrtthh  oorr  aaggee  
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DDaattee  ooff  bbiirrtthh  DDaattee  ooff  ddeeaatthh  GGrroooomm’’ss  ggiivveenn  nnaammee((ss))  aanndd  
ssuurrnnaammee  

PPllaaccee  ooff  BBiirrtthh  DDaattee  ooff  bbiirrtthh  oorr  aaggee  GGrroooomm’’ss  ggeenneerraattiioonnaall  
iiddeennttiiffiieerr  

SSeexx  PPllaaccee  ooff  ddeeaatthh  GGrroooomm’’ss  ssttaattee  aanndd  
mmuunniicciippaalliittyy  ooff  rreessiiddeennccee  

DDaattee  ooff  ffiilliinngg  SSeexx  GGrroooomm’’ss  ddaattee  ooff  bbiirrtthh  oorr  aaggee  

  DDaattee  ooff  ffiilliinngg  DDaattee  aanndd  ppllaaccee  ooff  mmaarrrriiaaggee  

    DDaattee  ooff  ffiilliinngg  

  
IIssssuuiinngg  CCooppiieess  ooff  RReeccoorrddss  PPrriioorr  ttoo  11889922  ((aarree  nnoott  iissssuueedd  oonn  ssaaffeettyy    ppaappeerr))  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll        SSeeccttiioonn  77  
CCeerrttiiffiiccaatteess  aanndd  rreeccoorrddss  ooff  bbiirrtthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  aanndd  ddeeaatthh,,  iinncclluuddiinngg  ffeettaall  ddeeaatthh,,  ccrreeaatteedd  pprriioorr  ttoo  
JJaannuuaarryy  11,,  11889922,,  aarree  ooppeenn  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  wwiitthhoouutt  rreessttrriiccttiioonn..    AAllll  ppeerrssoonnss  mmaayy  ppuurrcchhaassee  aa  ccooppyy  oonn  
mmuunniicciippaall  lleetttteerrhheeaadd,,  oorr  aa  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  ccrreeaatteedd  pprriioorr  ttoo  11889922..      ""HHaannddss--oonn""  
aacccceessss  oorr  iinnssppeeccttiioonn  ooff  oorriiggiinnaall,,    ppaappeerr--bbaasseedd  rreeccoorrddss  oorr  iinnddeexxeess  sshhaallll  nnoott  bbee  ppeerrmmiitttteedd  iiff  tthheerree  iiss  
aann  aalltteerrnnaattiivvee  mmeetthhoodd  tthhaatt  mmaayy  bbee  uusseedd..  
  
OOllddeerr  rreeccoorrddss  pprriioorr  ttoo  11889922  mmaayy  hhaavvee  nnoo  ddaattee  ooff  ffiilliinngg  aanndd  mmoosstt  ttiimmeess  tthheerree  iiss  nnoo  iinnddiiccaattiioonn  aass  ttoo  
wwhhoomm  eenntteerreedd  tthhee  rreeccoorrdd  iinn  tthhee  lleeddggeerr  bbooookk..    WWhheenn  dduupplliiccaattiinngg  aa  rreeccoorrdd  ffrroomm  aann  oolldd  eerr  bbooookk,,  
pplleeaassee  kkeeeepp  tthhee  ffoolllloowwiinngg    iinn  mmiinndd::  
  
  CCooppyy  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  vveerrbbaattiimm  aass  iitt  aappppeeaarrss  oonn  tthhee  rreeccoorrdd..    DDoo  nnoott  lleeaavvee  oouutt  oorr  aadddd  aa  

ssiinnggllee  lleetttteerr  eevveenn  iiff  tthheerree  aarree  oobbvviioouuss  eerrrroorrss  tthhaatt  aannyyoonnee  ccaann  rreeccooggnniizzee..  
  
  DDeessccrriibbee  tthhee  bbooookk  ((ttiittllee))  wwhhiicchh  ccoonnttaaiinnss  tthhee  rreeccoorrdd  aanndd  ggiivvee  tthhee  ppaaggee  nnuummbbeerr  ooff  tthhee  

rreeccoorrdd..  
  

  IIff  tthhee  rreeccoorrdd  ddooeess  nnoott  pprroovviiddee  aa  ddaattee  ooff  ffiilliinngg,,  eenntteerr  tthhee  mmoonntthh  aanndd  yyeeaarr..  
  

  NNeevveerr  iissssuuee  rreeccoorrddss  ooccccuurrrriinngg  bbeeffoorree  11889922  oonn  ssaaffeettyy  ppaappeerr  oorr  uussee  tthhee  VVSS--1100,,  VVSS--2200,,  oorr  
VVSS--3300  aabbssttrraacctt  ffoorrmm..    PPlleeaassee  sseeee  tthhee  eexxaammppllee  bbeellooww  ffoorr  iissssuuiinngg  rreeccoorrddss  ooccccuurrrriinngg  pprriioorr  ttoo  
11889922..      
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
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EEXXAAMMPPLLEE::    HHOOWW  TTOO  PPRREEPPAARREE  AA  CCEERRTTIIFFIIEEDD  CCOOPPYY  
OOFF  AANN  OOLLDD  BBOOOOKK  RREECCOORRDD  

  
((EEvveennttss  bbeeffoorree  JJaannuuaarryy  11,,  11889922))  
  
MMuunniicciippaall  LLeetttteerrhheeaadd  
((IIff  nnoo  lleetttteerrhheeaadd  ttyyppee  iinn  nnaammee  ooff  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy))  
  
AAddddrreessss  
  
TTooddaayy’’ss  DDaattee  
  
TThhee  ffoolllloowwiinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  ffoouunndd  iinn  ____________________________________________________________________________________  
((aaddeeqquuaatteellyy  ddeessccrriibbee  tthhee  oolldd  bbooookk  ssoo  tthhee  eennttrryy  ccaann  bbee  eeaassiillyy  ffoouunndd  aaggaaiinn))..    TThhee  bbeellooww  
iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  ffoouunndd  oonn  ppaaggee  __________________..  
  
    FFaammiillyy  nnaammee::  
  
    NNaammee  ooff  cchhiilldd::  
  
    DDaattee  ooff  bbiirrtthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  oorr  ddeeaatthh::  
  
    NNaammee  ooff  ppaarreennttss::  
  
    PPllaaccee  ooff  eevveenntt::  
  
    PPllaaccee  ooff  rreessiiddeennccee::  
  
TThhee  rreeccoorrdd  iiss  iinn  sseeqquueennccee  wwiitthh  ootthheerr  vviittaall  rreeccoorrddss  aanndd  wwaass  rreeccoorrddeedd  bbyy  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  
wwhhoossee  hhaannddwwrriittiinngg  aanndd  ssiiggnnaattuurree  aappppeeaarr  oonn  ootthheerr  mmuunniicciippaall  rreeccoorrddss  ffrroomm  tthhiiss  ttiimmeeffrraammee..      
________________________________________________,,  wwaass  tthhee  MMuunniicciippaall  CClleerrkk  ooff  __________________________________  ffrroomm      ((ddaattee))    ttoo      
((ddaattee))..      
  
    AATTTTEESSTT::  ____________________________________________________________________________________________          DDaattee::____________________  
  
    MMuunniicciippaall  CClleerrkk  ooff________________________________,,    MMaaiinnee        ((TTyyppeedd  nnaammee  ooff  MMuunniicciippaall  CClleerrkk))  
  

                                                                                                                                                    MMuunniicciippaall  SSeeaall  
  
IIssssuuiinngg  CCooppiieess  ooff  BBiirrtthh  RReeccoorrddss  MMaarrkkeedd  DDeecceeaasseedd  
1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  1111  hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  
TToo  pprrootteecctt  tthhee  iinntteeggrriittyy  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss  aanndd  ttoo  pprreevveenntt  tthhee  ffrraauudduulleenntt  uussee  ooff  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaatteess  ooff  aa  
ddeecceeaasseedd  ppeerrssoonn,,  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  wwaass  ddeevveellooppeedd  ttoo  mmaattcchh  bbiirrtthh  aanndd  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaatteess  ffoorr  
ppeerrssoonnss  lleessss  tthhaann  4455  yyeeaarrss  ooff  aaggee  aanndd  ppoosstt  tthhee  ffaaccttss  ooff  ddeeaatthh  ttoo  tthhee  aapppprroopprriiaattee  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee..      
TThhee  nnoottaattiioonn  ““ddiieedd  oorr  ddeecceeaasseedd””  aanndd  tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  mmuusstt  bbee  eenntteerreedd  oonn  tthhee  cceerrttiiffiiccaattee  iinn  ssuucchh  aa  
wwaayy  aass  ttoo  bbeeccoommee  aa  ppaarrtt  ooff  aannyy  ccooppyy  iissssuueedd..        
  

https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
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MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  aallssoo  hhaavvee  tthhee  ooppttiioonn  ttoo  pprreeppaarree  aa    bbiirrtthh  aabbssttrraacctt  ((VVSS--1100))..    TThhee  VVSS--1100  aabbssttrraacctt  iiss  
aa  ffoorrmm--ffiillllaabbllee  tteemmppllaattee  aanndd  iiss  llooccaatteedd  iinn  tthhee  DDAAVVEE  ssyysstteemm  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  FFoorrmmss  ttaabb..  
  
MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmuusstt  eenntteerr  tthhee  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaattee  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  tthhee  VVSS--1100  eexxaaccttllyy  hhooww  iitt  aappppeeaarrss  
oonn  tthhee  bbiirrtthh  rreeccoorrdd..    TThhee  nnoottaattiioonn  ““ddiieedd  oorr  ddeecceeaasseedd””  aanndd  tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  mmuusstt  bbee  eenntteerreedd  oonn  tthhee  
aabbssttrraacctt..    AA  ffiillllaabbllee  ffiieelldd  hhaass  bbeeeenn  aaddddeedd  ttoo  tthhee  VVSS--1100  ffoorr  tthhiiss  ppuurrppoossee,,  aass  wweellll  aass  aannyy  
aammeennddmmeennttss  tthhaatt  mmaayy  hhaavvee  bbeeeenn  ddoonnee  ttoo  tthhee  rreeccoorrdd..      AAllwwaayyss  ddoouubbllee--cchheecckk  tthhee  ttyyppeedd  aabbssttrraacctt  
bbeeffoorree  ccooppyyiinngg  tthhee  VVSS--1100  oonnttoo  bbllaannkk  ssaaffeettyy  ppaappeerr  ((VVSS--3311))  wwhheenn  iissssuuiinngg  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess..      
  
CCooppiieess  ooff  OOvveerrsseeaass  BBiirrtthh  RReeccoorrddss  
RReeqquueessttiinngg  aa  LLiiffee  EEvveenntt  RReeccoorrdd  aass  aa  UU..SS..  CCiittiizzeenn    
hhttttppss::////ttrraavveell..ssttaattee..ggoovv//ccoonntteenntt//ttrraavveell//eenn//rreeccoorrddss--aanndd--aauutthheennttiiccaattiioonnss//rreeqquueessttiinngg--aa--vviittaall--rreeccoorrdd--aass--
aa--uu--ss----cciittiizzeenn..hhttmmll    

PPhhoottoo  ooff  CCoonnssuullaarr  RReeppoorrtt  ooff  BBiirrtthh  AAbbrrooaadd  
  

UU..SS..  cciittiizzeennss  mmaayy  rreeqquueesstt  ccooppiieess  ooff  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  aanndd  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrddss  iissssuueedd  bbyy  tthhee  UU..SS..  
DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  SSttaattee..  TThheessee  rreeccoorrddss  iinncclluuddee::  
  

••  CCoonnssuullaarr  RReeppoorrtt  ooff  BBiirrtthh  AAbbrrooaadd  
••  CCoonnssuullaarr  RReeppoorrtt  ooff  DDeeaatthh  AAbbrrooaadd  
••  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  WWiittnneessss  ttoo  MMaarrrriiaaggee  
••  PPaannaammaa  CCaannaall  ZZoonnee  BBiirrtthh  aanndd  DDeeaatthh  CCeerrttiiffiiccaatteess  

  
CChheecckklliisstt  ttoo  RReeqquueesstt  aa  RReeccoorrdd  
11..  NNoottaarriizzeedd,,  ccoommpplleetteedd    FFoorrmm  DDSS--55554422  
22..  AApppplliiccaannttss  mmuusstt  pphhoottooccooppyy  tthhee  ffrroonntt  aanndd  bbaacckk  ooff  tthheeiirr  vvaalliidd  pphhoottoo  IIDD..  
33..  CChheecckk  oorr  mmoonneeyy  oorrddeerr..  TThhee  ccoosstt  iiss  $$5500  ffoorr  eeaacchh  rreeccoorrdd  rreeqquueesstteedd..  

••  MMaakkee  ppaayyaabbllee  ttoo  tthhee  ""UU..SS..  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  SSttaattee""  
••  IInncclluuddee  aa  ccoommpplleettee  mmaaiilliinngg  aaddddrreessss  oonn  tthhee  cchheecckk..  
••  CChheecckkss  aanndd  mmoonneeyy  oorrddeerrss  mmuusstt  bbee  ppaayyaabbllee  iinn  UU..SS..  ddoollllaarrss  tthhrroouugghh  aa  UU..SS..  bbaannkk..  
••  TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  iiss  nnoott  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  ccaasshh  lloosstt  iinn  tthhee  mmaaiill..  

44..  MMaaiill  FFoorrmm  DDSS--55554422,,  aa  pphhoottooccooppyy  ooff  tthhee  IIDD,,  aanndd  ppaayymmeenntt  ttoo  ::  
  

UU..SS..  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  SSttaattee  
        PPaassssppoorrtt  VViittaall  RReeccoorrddss  SSeeccttiioonn  

        4444113322  MMeerrccuurree  CCiirr..  
        PPOO  BBooxx  11221133  

        SStteerrlliinngg,,  VVAA    2200116666--11221133  
PPrroocceessssiinngg  TTiimmeess  
DDooccuummeennttss  wwiillll  bbee  pprroocceesssseedd  wwiitthhiinn  44  ttoo  88  wweeeekkss..  SSoommee  ddooccuummeennttss  mmaayy  ttaakkee  lloonnggeerr  tthhaann  88  
wweeeekkss  dduuee  ttoo  nnaattiioonnwwiiddee  sshhiippppiinngg  ddeellaayyss..    

https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen.html
https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen.html
https://travel.state.gov/content/dam/passports/passport-images/CRBAforTSG.jpg
https://travel.state.gov/content/dam/passports/passport-images/CRBAforTSG.jpg
https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen/replace-amend-CRBA.html
https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen/copy-CRDA.html
https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen/request-copy-marriage-abroad.html
https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen/panama-canal-birth-or-death.html
https://eforms.state.gov/forms/ds5542.pdf
https://eforms.state.gov/forms/ds5542.pdf
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SShhiippppiinngg  
FFiirrsstt  CCllaassss  MMaaiill  oorr  11--22  DDaayy  DDeelliivveerryy::  

••  UUSSPPSS  FFiirrsstt  CCllaassss  MMaaiill::  TTaakkeess  oonnee  ttoo  ttwwoo  wweeeekkss..  NNoo  aaddddiittiioonnaall  cchhaarrggee..  
••  11--22  DDaayy  DDeelliivveerryy  SSeerrvviiccee::  AAdddd  $$1199..5533  ttoo  tthhee  cchheecckk  oorr  mmoonneeyy  oorrddeerr..    

  
MMuunniicciippaall  FFeeeess  ffoorr  CCeerrttiiffiieedd  CCooppiieess  
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//3300--AA//ttiittllee3300--AAsseecc22665522..hhttmmll    
TTiittllee  3300--AA  §§22665522  rreegguullaatteess  tthhee  mmuunniicciippaall  ffeeee  sscchheedduullee..    TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffeeeess  aarree  sseett  bbyy  
rreegguullaattiioonn  aanndd  mmaayy  vvaarryy  ffrroomm  tthhee  mmuunniicciippaall  cclleerrkk  ffeeeess..      
  
TThhee  ffeeeess  tthhaatt  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss  cchhaarrggee  ffoorr  llooccaattiinngg  aanndd  mmaakkiinngg  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  vviittaall  rreeccoorrddss    
aarree  ssppeecciiffiieedd  bbyy  tthhee  llaaww..        
  
  CCeerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  aarree  $$1155..0000  ffoorr  tthhee  ffiirrsstt  ccooppyy  aanndd  $$66..0000  ffoorr  eeaacchh  

aaddddiittiioonnaall  ccooppyy  pprroovviiddeedd  aatt  tthhee  ssaammee  ttiimmee..      
  
  PPeerrmmiitt  ffoorr  tthhee  ddiissppoossiittiioonn  ooff  hhuummaann  rreemmaaiinnss  $$  2200..0000,,  eexxcceepptt  tthhaatt  aa  ffeeee  iiss  nnoott  oowweedd  iiff  tthhee  

ddiissppoossiittiioonn  ooff  hhuummaann  rreemmaaiinnss  iiss  ppaaiidd  ffoorr  tthhrroouugghh  tthhee  mmuunniicciippaall  ggeenneerraall  aassssiissttaannccee  
pprrooggrraamm..  

  
  RReeccoorrddiinngg  mmaarrrriiaaggee  iinntteennttiioonnss  aanndd  iissssuuiinngg  aa  mmaarrrriiaaggee  lliicceennssee,,  iiss  $$4400..0000,,  eexxcceepptt,,  wwhheenn  tthhee  

llaawwss  ooff  tthhiiss  SSttaattee  rreeqquuiirree  22  lliicceennsseess,,  tthhee  ffeeee  iiss  $$2200..0000  eeaacchh..      
  
MMuunniicciippaall  PPoolliiccyy..    SSiinnccee  tthhee  mmuunniicciippaall  ffeeee  sscchheedduullee  ddooeess  nnoott  ssppeecciiffyy  tthhee  ffeeee  ffoorr  iissssuuiinngg  aa  nnoonn--
cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd,,  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  eennccoouurraaggeess  mmuunniicciippaalliittiieess  ttoo  aaddoopptt  aa  ppoolliiccyy  
wwiitthhiinn  tthheeiirr  mmuunniicciippaalliittyy  ffoorr  tthhiiss  ppuurrppoossee..    TThhee  ppoolliiccyy  sshhoouulldd  aallssoo  iinncclluuddee  tthhee  ffeeee  ffoorr  rreeppllaacceemmeenntt  
ccooppiieess  iiff  aann  eerrrroorr  wwaass  mmaaddee  bbyy  tthhee  mmuunniicciippaalliittyy  wwhheenn  iissssuuiinngg  aann  aabbssttrraacctt  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  oorr  aa  
mmaarrrriiaaggee  lliicceennssee  oorr  cceerrttiiffiiccaattee,,  aass  wweellll  aass  aannyy  rreeppoorrttss  pprroovviiddeedd  ttoo  ootthheerr  mmuunniicciippaall  ooffffiicciiaallss  ttoo  
ccoonndduucctt  tthheeiirr  ooffffiicciiaall  dduuttiieess..  
  
SScchhooooll  EEnnttrryy..    AAtt  oonnee  ttiimmee,,  iitt  wwaass  ggeenneerraall  pprraaccttiiccee  ttoo  pprroovviiddee  ffrreeee  ccooppiieess  ooff  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaatteess  ffoorr  
sscchhooooll  rreeggiissttrraattiioonn..    TThhiiss  iiss  nnoott  ccuurrrreenntt  llaaww  oorr  ppoolliiccyy..      MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmuusstt  cchhaarrggee  tthhee  rreegguullaarr  
ffeeee  ffoorr  pprroovviiddiinngg  aa  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy..    PPlleeaassee  rreeffeerr  tthhee  sscchhooooll  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ttoo  oobbttaaiinn  
iinnffoorrmmaattiioonn  aabboouutt  aa  lliisstt  ooff  cchhiillddrreenn  ffoorr  sscchhooooll  eelliiggiibbiilliittyy..      
  
VVeetteerraannss  CCooppiieess    
hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//lleeggiiss//ssttaattuutteess//3377--BB//ttiittllee3377--BBsseecc550077--AA..hhttmmll    
MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  pprroovviiddee  ffrreeee  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  aa    ppuubblliicc  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  oorr  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrdd  
((sseeee  bbeellooww  ppaarraaggrraapphh))  ttoo  aapppplliiccaannttss  wwhhoo  iinnddiiccaattee  tthhee  rreeqquueesstteedd  rreeccoorrdd  iiss  ttoo  bbee  uusseedd  iinn  
ddeetteerrmmiinniinngg  eelliiggiibbiilliittyy  ffoorr  VVeetteerraannss  AAddmmiinniissttrraattiioonn  bbeenneeffiittss..    TThhee  ssttaattuuttee  ddooeess  nnoott  lliimmiitt  tthhee  
nnuummbbeerr  ooff  ffrreeee  ccooppiieess  ttoo  jjuusstt  oonnee..    AAllll  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  iissssuueedd  ffoorr  VVAA  bbeenneeffiittss  mmuusstt  bbee  ssttaammppeedd  
""FFOORR  VVAA  BBEENNEEFFIITTSS  OONNLLYY""..      IInn  tthhee  eevveenntt  tthhee  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  oorr  mmaarrrriiaaggee  iiss  ccoonnssiiddeerreedd  aa  
rreessttrriicctteedd  rreeccoorrdd,,  pplleeaassee  rreeffeerr  aapppplliiccaannttss  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ttoo  oobbttaaiinn  aa  ffeeee  ccooppyy..          
  
PPuubblliicc  RReeccoorrdd  DDeeffiinneedd..    hhttttppss::////lleeggiissllaattuurree..mmaaiinnee..ggoovv//ssttaattuutteess//2222//ttiittllee2222sseecc22770066..hhttmmll      SSeeccttiioonn  77  
AAfftteerr  7755  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  bbiirrtthh  ffoorr  bbiirrtthh  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  5500  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  
ffoorr  ffeettaall  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  2255  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  ddeeaatthh  ffoorr  ddeeaatthh  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aafftteerr  5500  

https://legislature.maine.gov/legis/statutes/30-A/title30-Asec2652.html
https://legislature.maine.gov/legis/statutes/37-B/title37-Bsec507-A.html
https://legislature.maine.gov/statutes/22/title22sec2706.html
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yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  mmaarrrriiaaggee  ffoorr  mmaarrrriiaaggee  cceerrttiiffiiccaatteess,,  aanndd  aafftteerr  5500  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  
ooff  ddoommeessttiicc  ppaarrttnneerrsshhiippss,,  aannyy  ppeerrssoonn  mmaayy  oobbttaaiinn  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  tthheessee  vviittaall  rreeccoorrddss  uunnddeerr  
tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt''ss  rruulleess..  CCeerrttiiffiiccaatteess  aanndd  rreeccoorrddss  ooff  bbiirrtthh,,  mmaarrrriiaaggee,,  aanndd  ddeeaatthh,,  iinncclluuddiinngg  ffeettaall  
ddeeaatthh,,  ccrreeaatteedd  bbeeffoorree  11889922  aarree  ooppeenn  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  wwiitthhoouutt  rreessttrriiccttiioonn..  AAllll  ppeerrssoonnss  mmaayy  ppuurrcchhaassee  aa    
ccooppyy  oonn  mmuunniicciippaall  lleetttteerrhheeaadd,,  oorr  aa  nnoonncceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff  aa  vviittaall  rreeccoorrdd  ccrreeaatteedd  bbeeffoorree  11889922..      
  
DDAAVVEE  ddooeess  ttrraacckk  wwhheenn  aa  ffrreeee  vveetteerraann''ss  ccooppyy  hhaass  bbeeeenn  iissssuueedd  wwhheenn  tthhee  sseerrvviiccee  ((bbiirrtthh  vveetteerraann,,  
ddeeaatthh  vveetteerraann,,  aanndd  mmaarrrriiaaggee  vveetteerraann))  iiss  sseelleecctteedd..    MMuunniicciippaall  cclleerrkkss  mmaayy  nneeeedd  ttoo  ssaavvee  aannyy  
oovveerrrriiddeess  iiff  aannootthheerr  ccooppyy  ooff  tthhee  ssaammee  rreeccoorrdd  iiss  rreeqquueesstteedd  ffoorr  vveetteerraannss''  bbeenneeffiittss..          
  

MMIISSCCEELLLLAANNEEOOUUSS  IINNFFOORRMMAATTIIOONN  
  
AAppoossttiilllleess      
hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//aappoossttiilllleess//iinnddeexx..hhttmmll    
AAnn  aappoossttiillllee  iiss  aa  ffoorrmm  ooff  aauutthheennttiiccaattiioonn  aapppprroopprriiaattee  ttoo  ccoouunnttrriieess  tthhaatt  hhaavvee  ccoonnsseenntteedd  ttoo  bbee  bboouunndd  
bbyy  tthhee  11996611  HHaagguuee  CCoonnvveennttiioonn  AAbboolliisshhiinngg  tthhee  RReeqquuiirreemmeenntt  ooff  LLeeggaalliizzaattiioonn  ffoorr  FFoorreeiiggnn  PPuubblliicc  
DDooccuummeennttss..    MMoosstt  ffoorreeiiggnn  ccoouunnttrriieess  nnooww  rreeqquuiirree  aann  aappoossttiillllee..      
  
TToo  rreeqquueesstt  ssppeecciiaall  cceerrttiiffiiccaattiioonnss  ((AAuutthheennttiiccaattiioonnss  oorr  AAppoossttiilllleess))  oonn  nnoottaarriizzeedd  oorr  vviittaall  rreeccoorrdd  
ddooccuummeennttss,,  pplleeaassee  ddoowwnnllooaadd,,  ccoommpplleettee,,  aanndd  ssuubbmmiitt  tthhee  ffoolllloowwiinngg  rreeqquueesstt  ffoorrmm  ttooggeetthheerr  wwiitthh  tthhee  
nnoottaarriizzeedd  oorr  vviittaall  rreeccoorrdd  ddooccuummeennttss  aanndd  tthhee  pprrooppeerr  pprroocceessssiinngg  ffeeee..  
  
FFoorrmm  RReeqquueesstt  ffoorr  AAuutthheennttiiccaattiioonnss//AAppoossttiilllleess  ((AAddoobbee  ..ppddff  ffoorrmmaatt))  
FFeeee::  TThhee  ccoosstt  ooff  aa  ssppeecciiaall  cceerrttiiffiiccaattiioonn  iiss  $$1100  ppeerr  ssiiggnneedd  ddooccuummeenntt  mmaaddee  ppaayyaabbllee  ttoo  tthhee  SSeeccrreettaarryy  
ooff  SSttaattee  iinn  UU..SS..  ffuunnddss..  
  
SSiinnggllee//MMaarriittaall  SSttaattuuss  LLeetttteerr  
FFoorreeiiggnn  ccoouunnttrriieess  mmaayy  rreeqquuiirree  aa  ppeerrssoonn  ttoo  pprroovviiddee  pprrooooff  tthhaatt  tthheeyy  hhaavvee  nneevveerr  bbeeeenn  mmaarrrriieedd  oorr  
tthheeyy  aarree  ffrreeee  ttoo  mmaarrrryy..    IIff  tthhee  iinnddiivviidduuaall  rreessiiddeess  ((  oorr  hhaass  rreessiiddeedd  iinn  MMaaiinnee))  tthhiiss  pprroocceessss  mmaayy  bbee  
ccoommpplleetteedd  bbyy  tthhee  ccoommpplleettiioonn  ooff  aa  ““SSiinnggllee//MMaarriittaall  SSttaattuuss  LLeetttteerr””  ffrroomm  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt..      
  
AAppppooiinnttmmeennttss  aarree  ssuuggggeesstteedd  ttoo  pprroocceessss  aa  ssiinnggllee  ssttaattuuss  lleetttteerr..      PPlleeaassee  ccoonnttaacctt  RReebbeeccccaa  AAsshhlleeyy  aatt  
((220077))  228877--66449900  oorr  rreebbeeccccaa..aasshhlleeyy@@mmaaiinnee..ggoovv  wwiitthh  aannyy  qquueessttiioonnss  oorr  ttoo  mmaakkee  aann  aappppooiinnttmmeenntt..    
TThhee  ssiinnggllee//mmaarriittaall  ssttaattuuss  ffoorrmm  mmaayy  bbee  ffoouunndd  oonn  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt’’ss  ppuubblliicc  wweebbssiittee  aatt  
hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ddhhhhss//mmeeccddcc//ppuubblliicc--hheeaalltthh--ssyysstteemmss//ddaattaa--rreesseeaarrcchh//vviittaall--
rreeccoorrddss//ffoorrmmss//iinnddeexx..sshhttmmll..      

  
SSttaattee  SShhaarree  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss  
1100--114466  DDeeppaarrttmmeenntt  RRuullee,,  CChhaapptteerr  1133    hhttttppss::////wwwwww..mmaaiinnee..ggoovv//ssooss//cceecc//rruulleess//1100//cchhaappss1100..hhttmm##114466  
TThhee  SSttaattee  SShhaarree  ooff  VViittaall  RReeccoorrddss  ((SSSSVVRR))  ffeeee  iiss  tthhee  aammoouunntt  ttoo  bbee  ppaaiidd  bbyy  mmuunniicciippaalliittiieess  ttoo  tthhee    
DDeeppaarrttmmeenntt  bbaasseedd  uuppoonn  ((11))  tthhee  aaccttuuaall  nnuummbbeerr  ooff  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  aanndd  aaddddiittiioonnaall  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  
ooff  tthhee  ssaammee  rreeccoorrddss  rreeqquueesstteedd  aatt  tthhee  ssaammee  ttiimmee  rreellaattiinngg  ttoo  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh  aanndd  mmaarrrriiaaggee  rreeccoorrddss  
iissssuueedd  bbyy  aa  mmuunniicciippaalliittyy;;  ((22))  tthhee  aaccttuuaall  nnuummbbeerr  ooff  DDiissppoossiittiioonn  PPeerrmmiittss  ooff  HHuummaann  RReemmaaiinnss  iissssuueedd  
bbyy  aa  mmuunniicciippaalliittyy;;  ((33))  aanndd  tthhee  aaccttuuaall  nnuummbbeerr  ooff  mmaarrrriiaaggee  lliicceennsseess  iissssuueedd  bbyy  aa  mmuunniicciippaalliittyy..  
  

https://www.maine.gov/sos/cec/apostilles/index.html
https://www.maine.gov/sos/cec/forms/apos-auth-request-form.pdf
mailto:rebecca.ashley@maine.gov
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml
https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
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TThhee  SSSSVVRR  iiss  aasssseesssseedd  uuppoonn  MMaaiinnee  mmuunniicciippaalliittiieess  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  sseerrvviicceess  iinncclluuddiinngg,,  bbuutt  
nnoott  lliimmiitteedd  ttoo,,  sseerrvviicceess,,  ssuupppplliieess,,  tteecchhnnoollooggyy,,  hheeaalltthh  ddaattaa  aanndd  vviittaall  ssttaattiissttiiccss,,  aanndd  ppaappeerr..    TThhee  
iitteemmss  aarree  ssuubbjjeecctt  ttoo  tthhee  mmuunniicciippaall  sseerrvviiccee  ffeeee  aanndd  tthhee  ffeeeess  aarree  aass  ffoolllloowwss::  
  

••  CCeerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  oorr  mmaarrrriiaaggee  --  $$55..0000    
••  AAddddiittiioonnaall  cceerrttiiffiieedd  ccooppiieess  ooff  bbiirrtthh,,  ddeeaatthh,,  oorr  mmaarrrriiaaggee  --  $$11..0000  
••  MMaarrrriiaaggee  LLiicceennsseess  --  $$1100..0000  
••  DDiissppoossiittiioonn  ooff  HHuummaann  RReemmaaiinnss  PPeerrmmiittss  --  $$1155..0000  

  
MMuunniicciippaalliittiieess  mmuusstt  ssuubbmmiitt  tthheeiirr  MMuunniicciippaall  RReevveennuuee  RReeppoorrttiinngg  aanndd  tthhee    SSttaattee  SShhaarree  ooff  VViittaall    
RReeccoorrddss  FFeeee  iinn  aa  ffoorrmmaatt  aanndd  sscchheedduullee  aass  ddeetteerrmmiinneedd  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  aa  ffiillllaabbllee  ffoorrmm  wwiitthh  
ccaallccuullaattiioonnss  hhaass  bbeeeenn  ddeevveellooppeedd  ffoorr  tthhiiss  ppuurrppoossee..      
  
TThhee  SSSSVVRR  rreeppoorrttiinngg  ffoorrmm,,  iinnssttrruuccttiioonnss  ffoorr  ccoommpplleettiinngg  tthhee  ffoorrmm,,  aass  wweellll  aass  tthhee  ccuussttoommeerr  nnuummbbeerr  
lliisstt  aanndd  rreeppoorrttiinngg  ppeerriiooddss  ffoorr  mmuunniicciippaall  cclleerrkkss,,  mmaayy  bbee  ffoouunndd  iinn  DDAAVVEE  uunnddeerr  tthhee  FFoorrmmss//PPrriinntt  
FFoorrmmss  ttaabb..    PPlleeaassee  ccoonnttaacctt  SSuuee  PPaarraaddiiss  aatt  ((220077))  228877--55447711  oorr  ssuussaann..ppaarraaddiiss@@mmaaiinnee..ggoovv..    
  
  

mailto:susan.paradis@maine.gov
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	HISTORY OF VITAL RECORDS IN MAINE
	The history of vital records in Maine begins in the early days of Massachusetts.  In 1639, the Clerk of Writs of the Colony of Massachusetts was charged with keeping records of “the days of every marriage, birth, and death of every person...” in addition to keeping records of wills, judgments, and evidence.  Maine was a part of Massachusetts until we became a state under the Act of Separation between Maine and Massachusetts in 1820.  Upon separation, the laws of Massachusetts were carried over verbatim as the laws of Maine, and keeping vital records had become the responsibility of municipal clerks.
	The first attempt to establish a state-wide registry of vital records occurred in 1864 when the legislature enacted a law requiring each legal municipality to send an annual report to the Secretary of State listing all births, deaths, and marriages that occurred in the last year.  There was little interest in the law from the Secretary of State and the municipal clerks, and many municipalities did not report. The Legislature repealed the law in 1886.
	A new vital records law was proposed to the 64th legislature in 1888 and was passed into law in 1890 to become effective on January 1, 1892.  Under the 1890 Act, the Secretary of the State Board of Health became the State Registrar of Vital Statistics and on January 1, 1892,  an office was established to maintain a statewide vital statistics system.  The new office took vigorous steps to implement the Act and established an effective registration system.
	Between 1892 and 1955, the state-wide vital records file consisted of 3-1/2" X 8" card records which municipal clerks hand-copied from the original records.  Municipal clerks also copied the records into ledger books, which they kept as permanent records.  Often, the original records were destroyed.
	In 1956, the paper registration forms were changed to provide paper records suitable for filing as submitted, with a carbon copy for the State file.  In 1957, the legislature enacted a new law that provided for the original records of births and deaths to be filed in the State file.  This was part of a general revision of vital statistics laws, which incorporated much of the Model Vital Statistics Act into the laws of Maine.  Much of the law, which this act replaced, had not been changed since its original enactment in 1820.
	The vital statistics system has undergone many changes in its over 300-year history in Maine.  While some municipalities have very good older records from their earliest settlement, many municipalities did not start to keep records until they were forced into doing so by the new vital statistics law in 1892.
	In recent years, Maine’s vital statistics system has increasingly incorporated technological advances, both in the Department and in many municipal offices.  The changes include online registration systems, such as the Database Application for Vital Records, known as DAVE, as well as the DocuWare system where original records have been scanned, stored, and may be issued electronically.  Other changes such as the preparation of certified copies by photocopying original records rather than typing an abstract, as well as the use of personal computers (PCs) to review, file, register, and issue records by laser printing.  Improvement measures are always ongoing.  
	Currently, most municipalities have a well-established vital statistics system, and the State file of current records is about 99 percent complete.  The system stands ready to serve the inhabitants of the State by providing quantitative information on health status and health resources. These functions are accomplished through the development and implementation of data collection, data processing, and analytical activities. 
	DEPARTMENT LOCATION AND SERVICES PROVIDED
	https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/order/index.shtml 
	The Department wants to help municipalities maintain the best possible vital statistics system to serve its residents in the best possible manner.   Please feel free to visit or call the Department with any questions, concerns, or  training requests.  
	Department of Health and Human Services
	Maine Center for Disease Control and Prevention
	Data, Research, and Vital Statistics  (DRVS)
	220 Capitol Street
	11 State House Station
	Augusta, Maine   04333-0011
	Tel: (207) 287-3771 (Recording)
	Toll-Free 1-888-664-9491
	Monday – Friday
	8:00 a.m. to 5:00 p.m.
	Lobby hours are 9:00 a.m. to 4:00 p.m. 
	Individuals needing a certified or non-certified copy of a vial record may come into the office anytime during normal lobby hours.  Appointments are needed for other services due to staff availability.  Some vital records staff work remotely two days per week.  Please advise customers needing a correction to a vital record to call ahead or make an appointment.  
	Staff Listing

	Be sure to obtain the most updated staff listing with specific duties  from the Department’s website at https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html
	DUTIES OF THE DEPARTMENT
	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2701.html
	The Department of Health and Human Services established the office of Data, Research, and Vital Statistics (DRVS), which maintains the statewide system for the registration of vital statistics. The Commissioner of Health and Human Services appoints a State Registrar who has charge of the statewide system for the registration of vital statistics and is the custodian of its files and records.   The  State Registrar has the following responsibilities by law:
	 Preserves all certificates, records, and other reports returned to the  State Registrar 
	 Has general supervision and enforcement of the laws and regulations relating to vital statistics.
	 Maintains a file of all vital events which occur in the  State of Maine.
	 Directs supervises and controls the activities of all persons engaged in the operation of the system of vital statistics.   
	 Conducts training programs to promote uniformity of policy and procedures throughout the State in matters about the system of vital statistics. 
	 Monitor the accuracy, completeness, and validity of all information returned to the State Registrar.   
	 Prescribes and furnishes the forms for registering vital events such as births, marriages, deaths, fetal deaths, divorces, spontaneous miscarriages, induced abortions, acknowledgment of paternity, domestic partnerships, single status letters, and adoptions.
	 Prepares and publishes annual reports on the vital statistics of the State.
	Data, Research, and Vital Statistics (DRVS) have four (4) units within the office.  Statistical Services, Cancer Registry, Electronic Data Modernization, and Vital  Records.  
	Vital Records Unit

	The Deputy State Registrar supervises the Vital Records unit and is directly in charge of the vital registration activities.  The Deputy State Registrar has staff that process records provide vital registration services, and works with stakeholders (municipal clerks, funeral directors, medical certifiers, hospitals, midwives, courts, and the public) to assist them with vital statistics issues and problems.  The functions of the Vital Records office are as follows:
	 Receive, review, process, and file all certificates of birth, death, fetal death, marriage, divorce, acknowledgments of parentage,  abortions, and miscarriage.  Processing consists of examining records for omissions and obvious errors, statistical coding, and numbering.  Additional processing steps include scanning the records and keying the data into an electronic registration system for statistical processing and issuance of records.  
	 Receive requests for certified copies and verification of vital records data, search files, and prepare copies.
	 Review evidence submitted to correct errors on vital records, correct the errors on the State record when the evidence is satisfactory, and notify municipalities to correct their records.
	 Review evidence submitted to file a delayed birth, record the evidence, approve the registration when the evidence is satisfactory, file and forward paper copies to municipalities  
	 Prepare and file new certificates of birth following adoption or legitimation and when applicable, forward paper copies to municipalities.
	 Advise and assist stakeholders on problems related to vital statistics matters.
	 Maintain the Adoption Reunion Registry to facilitate contact between adopted persons and their biological parents if both parties are seeking such contact.
	 Maintain domestic partnerships and issue  single status letters.
	 Prepare and publish annual reports of the vital statistics of the state.
	VITAL RECORDS TOTALS BY SERVICE  2022

	Front Desk Operations
	Window requests (birth, death, marriage, divorce)   18,597
	Vital Chek request (birth, death, marriage, divorce)               24,861
	Mail requests (birth, death, marriage, divorce)                   6,488
	Genealogy requests (birth, death, marriage, divorce)                                      3,081                             
	                                                                                                                        Total Number of Requests  53,027
	Death Corrections 
	Administrative  322
	Medical (SCODs)                                2,780 
	Personal                       3,174 
	                                                                               Total Death Corrections 6,276
	Birth Corrections
	Administrative Correction  802 
	Adoption Annotated    45 
	Adoption Annulment                                                                                              1 
	Adoption Non-Annotated  602 
	Court Determination of Parentage 487 
	Court Order - Annotated                         39 
	Court Order - Non-Annotated                          7 
	Denial of Parentage                        183 
	Gender Changes                                   132 
	Hospital Correction - Medical                      350 
	Hospital Correction - Personal                      731 
	Legal Name Change                        392 
	Legitimation                           12 
	Legitimation Annulment                                                                                        1 
	Remove Father No AOP                           3 
	State Paternity                        530 
	Surrogate non-annotated                                                                                       21 
	VS-7 Annotated                        184 
	VS-7 Non-Annotated                           95 
	                                                                                Total Birth Corrections 4,617
	Marriage Corrections
	Administrative Correction                                                                                1404 
	Court Order - Marriage                         17 
	VS7 - After 90 days - Marriage                                                                            41 
	VS7 - Before 90 Days                                                                                           47
	                                                                         Total Marriage Corrections 1,509
	Registrations
	Delayed Births                          2
	Births (84 homebirths, included in total)                                                      11,715
	Marriage                              10,334
	Death                                          17,115
	Fetal Death                                     57
	Abortions/Miscarriages                                                                                   2,515 
	Domestic Partnerships                                                                                        197
	Genealogist Researcher Card                                                                               85
	Other
	Adult Adoptee (Original Birth Certificate)                                                          60
	Out-of-State Adoptions                                                                                        72
	Foreign-Born Adoptions                                                                                        9
	Reunion Registry                                                                                                   6
	Verifications (State agency and municipal clerk)                                         12,832                                                
	Temporary Non-Resident Officiant Certificates                                                  68
	Single Status Letters                                                                                             71
	Domestic Partner Terminations                                                                            17 
	Sub-registrar Applications                                   17
	Disposition Permits (State issued)                               1,257
	Vital Record Forms

	10-146 Department Rule, Chapter 11 https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146 
	All forms, certificates, electronic data files, and reports used in the system of vital statistics are the property of the Department and must be surrendered to the State Registrar upon demand. The forms prescribed and distributed by the Department for reporting vital statistics must be used only for official purposes.  Only those forms furnished or approved by the State Registrar must be used in the reporting of vital statistics or in making copies of records. Electronic data records will be accepted only when they have been produced by software provided or approved by the   Department and when standards set by the  State Registrar are met.
	Forms and instructions available to the public are located on the Department’s website at: https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml.  The Database Application for Vital Events, known as DAVE, contains all vital records forms that are NOT accessible to the public under the Forms, Print Forms tab. 
	Municipal clerks must use the most updated version of any form related to vital records.  Please do not print a paper supply to maintain in the municipality’s files.  Always print any form needed from the Department's public forms website or the DAVE system.   
	Access to the Database Application for Vital Events  (DAVE) System

	https://gateway.maine.gov/EVRS_PROD_WEB/Logon.aspx 
	DAVE consists of (3) three different modules. The Electronic Death Registration System (EDRS), the Electronic Birth Registration System (EBRS), and the Electronic Marriage Registration System. Records of death, birth, and marriage may be created,  registered, and issued from the system. DAVE contains:
	 Deaths from January 2011 to the Present
	 Births from September 1995 to the Present
	 Marriages from January 2017 to the Present
	All municipalities should now be using the DAVE system to access and issue vital records during the timeframes indicated above.  Each clerk that is authorized to issue vital records should have their username and password.  Usernames and passwords should never be shared within a municipality.   Please complete the DAVE user enrollment form located on the Department’s website for clerks at https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html.  
	Website for Municipal Clerks

	The Department has developed a webpage for municipal clerks that provide instructions,  training materials, as well as current practices and procedures related to vital records.  Please take a minute to view what information is available on the website at https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html. 
	Online Indexes Available to Municipal Clerks and Registered Genealogists

	https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital records/forms/index.shtml 
	The Department provides Maine death, marriage, and birth index portals to municipalities and genealogists who hold a valid genealogical researcher card.   Municipal clerks may use the portal to search to see if a record exists and if the records should be on file in their municipality.  The indexes contain the identifying information about the record and provide the State File Number (if applicable). The  searchable ranges of vital records are as follows:  
	 Births from 1892 to September 1995
	 Deaths from 1892 to January 2011
	 Marriages from 1892 to January 2017
	Please use the portal going forward when a State File Number (SFN) is requested to be added to the vital record rather than faxing a verification request.  If the customer does not request that the SFN be added to the record, it is most likely not needed, and copies may be issued without it.   
	The search results in the portal display BIR, MAR, or DEA indicating the type of event with the year and certificate number.  An example of an SFN (certificate number) search result from the portal will display as BIR1995001234.  
	When municipalities type or print the SFN on the record on file, please remember to write the SFN on the actual record, not the certified copy, in the top right-hand corner of the record.  The SFN must display as provided in the example provided below:  
	118-1995-001234
	118 = State of Maine Identification Number
	YYYY- Year of Event
	001234- Example of a certificate number (must be six digits)
	Questions about how to access the indexes (username and password), as well as instructions on how to use the portal, may be directed to Melissa Boynton, Supervisor of Electronic Data Solutions.  Melissa may be reached via e-mail at Melissa.Boynton@maine.gov or by phone at (207) 287-5451.
	Faxing Vital Records

	Faxes are considered to be secure provided that the Department or municipal clerk has verified the agency, business, or institution to which they are faxing the information.   One of the reasons for fax security as opposed to the security of other internet or mobile-based communications is that fax machines communicate via phone lines, not the internet.  Phone lines are more difficult to compromise than public internet and Wi-Fi connections, although, the fax may be intercepted, and the record may not go where intended.  
	The Department does not normally permit or allow any records, whether certified or non-certified, to be faxed to any individual, business, or institution, but there may be occasions on a case-by-case basis when a customer needs a record faxed to the airport or cruise line for travel,   a new job, or housing.  Municipal clerks may use their discretion for these types of cases.   Prior to faxing any information, please be sure that an application, identification, proof of lineage, or a direct and legitimate interest (if applicable) has been provided and payment has been arranged. 
	Verifications of Vital Records

	If a vital record is requested, and the municipality does not have the record on file or is questioning the information on a vital record, municipal clerks may fax a verification request to the Department.  The verification process has been established to ensure municipal clerks receive the quickest response possible from vital records staff.  
	Examples of the times when a verification request should be faxed to the Department are when there is a missing file date, spelling of the registrant's (or parent's) names on a record if there has been an adoption,  or to check if a correction or a legal name change has been applied to the record.
	In the event, a customer is waiting and needs immediate assistance, please indicate so on the verification form. If a response is not provided within a reasonable amount of time, please contact Kristin Sprague at (207) 287-3100 or kristin.sprague@maine.gov.   
	The verification form will still need to be completed to account for services provided by the  Department.   Please do not leave voicemails for other vital records staff in Department for they will only be forwarded to Kristin for a response.
	The verification form and instructions may be found on the Department’s website for clerks at  https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html. 
	True Attest Copies of Records

	Periodically, municipal clerks will be asked to mail a “true attest copy”  or “attested” of a birth, marriage, or death record to either the Department or another municipality.  
	To make a true attest copy of the record, simply photocopy the record onto plain white paper and type or write the statement  “True Attest Copy”.  The issuing officer will need to print and sign their name and title under the statement and provide the date the copy was made.  Place the municipal seal next to the issuing official’s signature.  For records that are a full page, the statement and signature should be done on the back of the record where it will not become part of the record when issued onto safety paper. 
	    True Attest Copy                
	Signature                              Christine Wolfe
	Name and title                      Christine Wolfe, Municipal Clerk
	City/Town   Town of Freeport
	Date:                                     03/19/2023
	(Emboss or place municipal seal  by the true attest statement)
	When issuing vital records from an attested copy, please be sure to cover the  statement before issuing certified copies.  A true attested copy is never notarized, it is only signed by the municipal clerk or the clerk’s authorized staff.  
	Unincorporated Places

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2703.html 
	When a birth, marriage, or death occurs in an unincorporated place, it must be reported to a municipal clerk as specified by the  Department and must be recorded or registered in the electronic registration system. Typically, the municipality handling the voter registration and auto registration for the unincorporated place is the municipality that handles the registration for vital records.   The Department has compiled a list of unincorporated places and municipalities where their vital records are registered.  It is reviewed periodically, updated, and made available to those who need it.  
	United States Department of Veteran Affairs at Togus 

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2704.html 
	Certificates of live births, deaths, and fetal deaths occurring at the federal facility, known as Togus, are filed directly with the  Department in the DAVE system.  Prior to the DAVE system, the Department forwarded paper copies of all live births, deaths, and fetal deaths received, to the clerk of the municipality where the parents of the child resided or the municipality where the decedent resided.   
	Citizenship and Naturalization

	https://www.uscis.gov/citizenship/learn-about-citizenship/citizenship-and-naturalization 
	Deciding to become a U.S. citizen is one of the most important decisions an immigrant can make.   United States citizenship is the status of being a citizen of the United States.  It can be acquired through birth within the U.S. or its territories, or through a legal process known as naturalization. Being a U.S. citizen comes with many rights and responsibilities, including the right to vote, the ability to hold certain government jobs, and the ability to sponsor family members for immigration. Additionally, U.S. citizens are protected by the laws and government of the United   States and can travel with a U.S. passport.
	Depending on the situation, there may be different ways to obtain citizenship. 
	 Naturalization is the process by which U.S. citizenship is granted to a lawful permanent resident after meeting the requirements established by Congress in the   Immigration and Nationality Act (INA).
	 Acquisition of citizenship is obtained through U.S. citizenship parents either at birth or after birth, but before the age of 18.
	For more information, see the USCIS Policy Manual Citizenship and Naturalization Guidance.
	U.S. Citizens Born Overseas

	https://travel.state.gov/content/travel/en/international-travel/while-abroad/birth-abroad.html 
	The birth of a child abroad to a U.S. citizen parent(s)  should be reported to the nearest U.S. Consulate or Embassy as soon after the birth as possible.    
	The application must be supported by evidence to establish the child’s U.S. citizenship. Usually, the following documents are needed:
	1. The child’s birth certificate.
	2. Evidence of the U.S. citizenship of the parent(s) such as a certified copy of a birth certificate, U.S. passport, or Certificate of Naturalization or Citizenship.
	3. Evidence of the parent's marriage, if applicable; and
	4. Affidavit(s) of the physical presence of the parent(s) in the United States.
	Each document should be certified as a true copy of the original by the registrar of the office that issued the document. Other documents may be needed in some cases. Contact the nearest U.S. Embassy or Consulate for details on what evidence is needed.  An official list of embassies from the U.S. Department of State may be found at  https://www.usembassy.gov/.  
	Department of State
	Passport Vital Records Section
	44132 Mercure Cir.
	PO Box 1213
	Sterling, VA 20166-1213
	DUTIES OF MUNICIPAL CLERKS
	https://legislature.maine.gov/statutes/22/title22sec2702.html
	One of the most important duties of a municipal clerk is maintaining the system of vital statistics in the municipality as well as the transmittal of records or certificates received in a municipality to the Department or to other municipalities.  The clerk of each municipality in the State must keep a chronological record of all live births, marriages, deaths, and fetal deaths reported to the municipality as prescribed by the State Registrar.  
	Once elected or appointed as a municipal clerk, the former municipal clerk must turn over all municipal records.  It is imperative to notify the Department of any new clerks, addresses, or e-mail changes or when a clerk is no longer working for the municipality to ensure users are added or end-dated in the electronic systems and communication efforts continue.  Appointments of any deputy or assistant clerks, as well as  sub-registrars, must also be done at this time.  
	Enforce Laws and Rules

	It is also the municipal clerk’s responsibility to enforce all the laws and rules of the Department related to the registration of vital statistics. In general, this means that municipal clerks are responsible for ensuring that records are properly filed, issued, and preserved as required by law.  If a municipal clerk becomes aware of any violations of the law, please notify the Department immediately.  Most breaches of the law are not deliberate or willful, but due to ignorance or simple negligence.  Persuasion and education will usually serve to correct most problems.  However,  municipal clerks may occasionally have a chronic problem or become aware of a serious breach of the law.    The Department will help with enforcement problems and will file a complaint with the District Attorney or the appropriate  State Licensing Board if necessary.
	The intent of the vital statistics law must be scrupulously carried out so that persons who need records can depend upon the system to give them reliable service.  The links below contain the most recent language in law and  rule:
	 Title 22:  PART 6, BIRTHS, MARRIAGES, AND DEATHS https://legislature.maine.gov/statutes/22/title22ch0sec0.html 
	 Title 19-A: DOMESTIC RELATIONS, PART 2, MARRIED PERSONS
	https://legislature.maine.gov/statutes/19-A/title19-Ach0sec0.html 
	 Title 19-A: DOMESTIC RELATIONS, CHAPTER 61: MAINE PARENTAGE ACT 
	https://legislature.maine.gov/statutes/19-A/title19-Ach61sec0.html 
	 DEPARTMENT RULES: 10-146 OFFICE OF DATA, RESEARCH AND VITAL STATISTICS
	(Chapter 1 through Chapter 16) 
	https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146 
	Formats of Vital Records  (Paper Records versus Electronic  Records)

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2701-A.html 
	Electronic records.  The Database Application for Vital Events, known as DAVE, contains 3 modules:  
	 Electronic Birth Registration System (EBRS)- Births from Sept of 1995 to Present
	 Electronic Death Registration System (EDRS)- Deaths from Jan of 2011 to Present
	 Electronic Marriage Registration System (EMRS)- Marriages from Jan of 2017 to Present
	Any birth, death, or marriage record in the above timeframes must be issued directly from the system.   All corrections/amendments done to vital records will be done electronically within the system.  The most current version of the record must be issued.  
	Paper Records.  1892 to DAVE (see above).  Vital records from 1956 to DAVE must be issued from the original paper record on file, when possible (unless municipalities have scanned the originals).    Please avoid issuing abstracts for vital records in this timeframe.  Please see pages  28 - 31 for more information on issuing vital records and typing an abstract of a vital record.
	Records prior to 1892  are located at the municipal level only.  Records must be issued as a non-certified copy or recorded on municipal letterhead.  Copies of records prior to 1892 must never be issued on safety paper.  See an example of how to issue a copy of a record occurring prior to 1892 from an old book on page 31.  
	Out-of-State Records.  Vital records occurring outside of the State of  Maine should never be filed within a municipality and a copy should never be issued.  The law specifies which records the Department and municipalities are to keep.  Other States and Foreign countries have their own vital statistics systems and laws. Municipalities should only have vital records that occurred in their municipality  (place of event or residence):  
	 Births should be filed in the municipality where the birth occurred and the mother’s residence at the time of birth.  
	 Deaths should be filed in the municipality where the death occurred and the decedents'   residence at the time of death.  
	 Marriages should be filed in the place of marriage  (there is a gap for some marriages) and one or both parties' residence(s) at the time of marriage.  
	The only exception to filing a record occurring outside of the State of Maine is when foreign-born children are adopted through a Maine court.  
	Foreign Born.  In the case of a Maine certificate of birth being established for a person born in a foreign country, a copy of the certificate must be provided to and must be  maintained on file by the clerk of the municipality where the adoptive parents resided on the date of the adoption.  Please refer to the birth portion of the municipal clerk’s manual on adoptions for more information.
	Transmitting and Distribution of Paper Records

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/ti tle22sec2702-B.html (marriage)
	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2847.html   (death)
	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2761.html   (birth)
	Prior to electronic registration systems,  municipal clerks were required to make weekly reports or “returns” to the Department and residence municipality. The paper process for reviewing, accepting a record for filing, and forwarding a paper vital record occurring in a municipality to the State Registrar and the residence municipality has been discontinued.   All registrations are now done electronically.   There may be times when a homebirth or fetal death form is sent to the municipality, which should immediately be forwarded to the Department to be entered into the electronic system.  Clerks may also find a paper vital record that was never forwarded to the Department or the residence municipality, which will need to be forwarded to the correct place of filing.  Please see examples of the distribution of copies below.  
	Paper birth and death records may have multiple copies and each copy is marked to show to which location it belongs.  The marriage record does NOT have multiple copies; therefore, the photocopied marriage record is to be filed in the municipality of issuance, along with the marriage intentions.  
	When issuing a Disposition of Human Remains Permit (disposition permit), hold the copy marked “Issuing Clerk-Retain Until Endorsement Received” in a separate folder until the “Place of Death or Place Permit Issued” is returned with all signature areas endorsed.  File the endorsed copy with the municipality’s permanent public records.  
	Copies of records marked “State Copy”, or “Residence Copy” (Maine residence only) must be forwarded to the State and/or municipality of residence.  When registration was paper-based, records needed to be registered and filed within 5-7 days and forwarded to the State and resident municipality every week.
	                     BIRTHS                           BIRTHS
	Institutional (Hospital) (non-EBRS)                                          Non-Institutional (Home Births)
	REGISTRAR AT PLACE OF BIRTH
	State of Maine
	Department of Health and Human Services
	CERTIFICATE OF LIVE BIRTH
	ORIGINAL - STATE
	REGISTRAR AT PLACE OF RESIDENCE
	REGISTRAR AT PLACE OF BIRTH
	REGISTRAR AT PLACE OF RESIDENCE
	NOT A LEGAL COPY
	MEDICAL SECTION
	===>
	DEATHS
	COPY: PLACE PERMIT ISSUED
	COPY: PLACE OF RESIDENCE
	COPY: PLACE OF DEATH
	ORIGINAL: STATE
	State of Maine
	Department of Health and Human Services
	CERTIFICATE OF DEATH
	MARRIAGES
	State of Maine
	Department of Health and Human Services
	LICENSE AND CERTIFICATE OF
	MARRIAGE
	ORIGINAL – STATE
	DO NOT ISSUE ORIGINAL
	COPY: PLACE OF ISSUE
	Preservation and Conservation of Paper Records

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/5/title5sec95-B.html
	Vital records are permanent records and must be preserved carefully. Original, paper records must be handled in accordance with guidelines designed to protect the physical integrity and condition of the records.  Preserve records by placing them in binders or containers made for the purpose to protect and preserve the records from deterioration, mutilation,  loss, or destruction.   Keep paper records in chronological order by type of record and date of the event so they are easy to find when requested.  File records back immediately after they have been issued to avoid any possible damage or misplacement of the record.   "Hands-on" access or inspection of original, paper-based records or indexes should not be permitted  to genealogists if there is an alternative method that may be used.  Each municipality should have a dedicated storage area, or a fireproof safe/vault, to file and preserve all vital records.  Access to the dedicated area or vault where vital records are stored should only be permitted to the municipal clerk, deputy clerk, or assistant clerk, who is authorized to issue vital records.  
	The ideal conditions for storing paper records that are in regular use are a constant temperature of about 65 degrees F and a relative humidity of about 40 percent.  Average conditions for storing paper records are temperatures of 90 degrees with a relative humidity of 40 – 50%.  Not many municipalities will have temperature and humidity-controlled storage space available.  Although, all should be able to provide storage space which is adequate, if not ideal.  Keep records out of hot attics, damp basements, and other dirty and dusty places.  Watch for bookworms, silverfish, and other insects, which eat paper.  The enemies of paper are heavy use, heat, moisture, dust, insects, and extrinsic acidity. 
	Vital records are permanent records, and municipal clerks should protect them from hazards as much as possible.  Municipal clerks should not attempt to repair damaged records themselves.  Above all, do not use cellophane tape to repair tears.  It soon becomes brittle and peels off leaving a permanent brown stain on the record.  Minor tears may be repaired with mending tissue and library paste, only if it is possible to do so without covering information on the record, or with the special transparent book-mending tapes.
	Very old books and records that are damaged should receive expert attention.  Old records may be microfilmed, scanned, or photocopied to produce working copies that may be used while the originals are safely stored in the vault.  Broken bindings can be replaced, and damaged sheets laminated.  This is rather expensive work and will need to be considered in the municipalities budget.  Please contact the State Archivist with any questions related to record conservation at:   
	Maine State Archives
	17 Elkins Ln, Augusta, ME 04333-0084
	(207) 287-5790
	maine.archives@maine.gov 
	Retention of Paper Records

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/5/title5sec95- C.html 
	Paper vital records may not be destroyed or otherwise disposed of by any local government official, except as provided by the records retention schedule established by the State Archivist.  Records that have been determined to possess archival value must be preserved by the municipality.  Contact the records management services at the Maine State Archives for guidance on the disposition of older ancillary records such as premarital medical examination forms, waivers of premarital medical examinations, and waivers of the 3-day waiting period between the filing of marriage intentions and the issue of license.  It is recommended that a record be made, by year, of the items disposed of and the nature of the disposition.
	Many municipalities are running out of room to store paper records and are thinking of alternate ways for storage or replication of records.  Please contact the Department for more information about the approved electronic methods or systems.  All methods or systems must be approved by the Department before implementation.  
	10-146 Department Rule,  Chapter 11 https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146  states “when an authorized reproduction of a vital record has been properly prepared,  by photographic, electronic, or other processes, by the State Registrar and when all steps have been taken to ensure the continued preservation of the information, the record from which such authorized reproduction was made may be disposed of by the  State Registrar.   Such record may not be disposed of, however, until the quality of the authorized reproduction has been tested to ensure that acceptable certified copies can be issued and until a security copy of the document has been placed in a secure location and removed from the building where the authorized reproduction is housed.  Such security copy shall be maintained in such a manner to ensure that it can replace the authorized reproduction should the authorized reproduction be lost or destroyed.”
	The integrity of Vital Records

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2707.html 
	Municipal clerks must prevent improper treatment or use of vital records to the best of their ability.  Courts, governmental agencies, and others depend upon the integrity of vital records for important purposes.  The law provides that these records are prima facie evidence, if not amended or delayed.  This means that the statements on the record can be accepted as correct by a court or other agency and they will stand unless they are challenged.  Vital Records information is often used to determine legal or property rights and eligibility for other important benefits.  It is essential that persons who make judgments that require reference to vital records data be able to trust them.
	Do not permit any records to be altered in any way except by one of the methods specified in the law and as directed by the Department.  Please call and verify with the Department, or refer to the other portions of the manual, to ensure the correction procedure was done by regulation and was not falsified or altered deceitfully.  
	Fraud

	https://unstats.un.org/wiki/display/CRAVS/Birth+Certificate+Fraud+-+United+States 
	Be alert for attempts to use vital records for fraudulent purposes.  Unscrupulous people sometimes attempt to misuse vital records to falsely establish U.S. Citizenship, establish a false identity, or for other criminal purposes.  A common method is to use the birth certificate of a deceased person or a certificate that has been altered or falsified, often with the assistance of other persons.  It is not easy to identify this situation when it arises and no one expects  municipal clerks to be a criminal investigator, but careful attention to the following may help to avoid problems with fraud:
	 Follow the established disclosure of and access to records procedures.
	 Require all applicants to complete a written application and provide identification when the applicant is requesting their record.
	 Require applicants to complete a written application, provide identification, and proof of lineage or direct and legitimate interest in the record if the applicant is requesting someone else record.  
	 Do not permit any record to be altered in any way except by one of the means provided by law.
	 Mark birth records “deceased” when a resident or a person born in the municipality has passed.  The Department may verify or provide lists to municipalities for this purpose.    
	 Always use the procedures and standard formats established by the  Department for issuing certified copies so that a genuine copy can be easily identified.
	 Do not permit access to any blank safety paper supplies.  Keep safety paper always secured and accounted for.  Record safety paper numbers on  applications or written requests when paper records are issued if the municipality is not using the DAVE system to track safety paper numbers as legacy records
	 Maintain written applications for vital records for one year.  
	 Always print any public forms needed from the Department's website to ensure the most current version and instructions are provided at https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml   Forms not available on the public website may be found in the DAVE system, under the Forms/Print Forms tab.  
	 Report any suspicious activity to the Department.  The Department will investigate the matter and refer it to the District Attorney for prosecution, if necessary.
	Penalties

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2708.html 
	The law provides substantial penalties for falsification of information, illegal alteration of records or copies, fraudulent use of records or certificates, and use of false records or copies: fines of $100 to $1,000 and/or imprisonment.
	There are also significant penalties for refusing to provide the information required for registration, for violating statutory provisions concerning the registration of vital statistics, and for neglecting or refusing to perform duties required by the vital statistics laws.  Penalties for these offenses range from a maximum of $500 on the first offense (Class E crime) to $1,000 (Class D crime) on the second and subsequent offenses.
	ACCESS TO AND DISCLOSURE OF VITAL  RECORDS
	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
	When individuals request information about a vital record or a copy of a vital record, the first thing that municipal clerks should require is a completed application or a written request, and proof of identification from the applicant.  
	Applications or Written Requests

	10-146 Department Rule, Chapter 4  https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146 
	Applications may be paper or electronic, and they are used to request copies of vital records as well as determine the applicant's eligibility to receive such data or vital records. Upon submission of any application requesting a vital record, the application is then considered part of that record.   Municipal clerks must retain all approved applications for at least  one year.  
	Applications may be presented in person, via mail,  fax, and e-mail, or electronically when they have been produced by software or the electronic system provided and approved by the Department, such as the DAVE system.   Municipal clerks should have applications available in the municipality by providing them on their counters and the municipalities website, if possible.  Applications for a vital record may be found on the Department’s public website at https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/order/index.shtml and in the DAVE system under the Forms/Print Forms tab.  
	Written requests may be presented instead of an application. The written request should contain at a minimum:
	 The applicant's full name, mailing address, telephone number, and email address, or the name of the organization or the official authorized to execute agreements, title, organizational affiliation, mailing address, telephone number, and email address.
	 Applicant’s relationship to the registrant.
	 Registrant(s) listed on the record. 
	 Approximate date of the event (or three-year time frame to search).
	 Place (city or town) of event, if known.
	 Names of parents of registrant listed on the record, if known.
	Acceptable Identification of Applicant

	10-146 Department Rule, Chapter 4  https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
	All applicants must present identification documents at the time of application. The identification documents presented by the applicant must be the original or a copy of a document that has been notarized. Such documentation must be acceptable by the municipal clerk or the Department and shall include: 
	 Government-issued identification that includes a photograph; or 
	 At least two alternate forms of identification; or
	 An alternative electronic process. 
	The identification documents provided by the applicant must be notated on the application form or written request.  The Department or municipal clerk may verify any identification documents presented with originating agencies if the validity of the identification presented is questionable.  
	A good resource to have on hand is the U.S. ID Checking guide.  The guide helps make accurate, on-the-spot verification of driver’s licenses and ID cards to protect against ID fraud.  The ID Checking Guide, U.S. & Canada Edition shows every valid driver’s license format in actual size and full color, so fake IDs get stopped cold.  Details on territorial documents, federal and military issuance, and consular cards, are also included.  For more information, please visit https://www.driverslicenseguide.com/book-us.html.  
	Public or Restricted Records

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html   Section 7
	Once the application or written request has been completed, it is time to determine if the data or vital record requested is considered a public record or a restricted record and if the applicant is entitled to receive the data or record.  
	Public records.  After 75 years from the date of birth for birth certificates, after 50 years from the date of death for fetal death certificates, after 25 years from the date of death for death certificates, after 50 years from the date of marriage for marriage certificates, and after 50 years from the registration of domestic partnerships, any person may obtain noncertified copies of these vital records in accordance with the department's rules. Certificates and records of birth, marriage, and death, including fetal death created prior to 1892 are open to the public without restriction. All persons may purchase a copy on municipal letterhead, or a noncertified copy of a vital record created prior to 1892.
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	If the date of the event on the completed application or written request falls in the timeline specified above as a public record, and the identification provided was acceptable, the applicant would be entitled to receive a non-certified copy of that vital record.  If the applicant would like a certified copy,  the applicant would need to provide a direct and legitimate interest in the record or proof of lineage or relationship.   
	If the date of the event on the completed application or written request  DOES NOT fall in the timeline specified above as a public record (or falls into the category as a restricted vital record specified below), regardless of if the identification provided was acceptable,  or if the applicant wants a non-certified copy or a certified copy, the applicant must provide the direct and legitimate interest in the record or proof of lineage or relationship.   
	Restricted Vital Records.  This means vital statistics data, reports, vital records, and reports of abortions, miscarriages, domestic partnerships, and marital intentions presented in conjunction with identifying data or with other information which may allow indirect identification of the registrant or other individuals named on the record. Restricted vital statistics data, reports and records are not public records.
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	Records Disclosed- Who Qualifies?

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html Section 5
	Certified or noncertified copies of vital records must be made available at any reasonable time to the following individuals:
	Proof of identification is needed for the following applicants: 
	 Self/Registrant, the applicant's record  
	 Any person(s) listed on the record, either parent, informant, funeral establishment, witness, officiant, etc.
	Proof of identification and proof of lineage or relationship is needed for the following applicants: 
	 Spouse, (must show marriage certificate)
	 Registered Domestic Partner, (must show domestic partner certificate)
	 Guardian,   (must show court-issued guardianship papers)
	 Family, (not on the record),  grandparent, siblings, stepparent, stepchild, aunt, uncle, niece, nephew, mother-in-law, father-in-law.  (They must show proof of relationship).
	 Attorney or agent for the person who is the subject of the record.  (They must show a notarized statement from the person on record or his/her family and proof of relationship).
	 A minor’s living/surviving parent is entitled to obtain a death certificate.  (Must show the minor’s birth certificate or court order for parental rights and responsivities). 
	 Genealogists, (must show ID and a valid genealogical researcher identification card).
	 Others may be approved by the Department by providing supporting documents of eligibility to determine they are qualified to receive such data.
	Eligibility Matrix

	Please visit the Department’s website for more information on who can obtain a certified or non-certified copy of a vital record at https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html under the Access and Disclosure section.  A matrix has been developed to assist municipal clerks in determining eligibility.  
	Direct and Legitimate Interest

	The Department has developed a pamphlet with rules and examples of demonstrating a direct and legitimate interest in avital records which is posted on the Department’s public forms website at https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml   Please refer individuals to the website or print the pamphlet for them. 
	Documents to Demonstrate Lineage

	10-146 Department Rule, Chapter 4  https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
	To protect the integrity of vital records, a municipal clerk or the Department must not permit inspection or disclosure of information contained in vital statistics records or issue a copy of all or part of any such record, unless the applicant (named above) has a direct and legitimate interest in the record.  
	Primary documents demonstrating lineage. Certified copies of vital records presented to demonstrate lineage or relationship are considered the primary documents. The registrant who is 18 years of age or older may present a notarized report of results of DNA testing  as an acceptable primary document to obtain a vital record of a parent who is not named on the registrant’s birth certificate.
	Secondary documents demonstrating lineage. In the event the primary documents to demonstrate lineage or relationship to the registrant specified above are not available, then two documents as specified below shall be presented:
	 A hospital or physician’s record of birth or death.
	 A baptismal record.
	 School enrollment records. 
	 Military records. 
	 Court records. 
	 A U.S. Census enumeration record; or
	 Other supporting documents approved by the State Registrar.
	A municipal clerk or the Department may verify the authenticity of the documents presented in the event they have reasonable cause to question the validity or accuracy of the   document.  
	Genealogical Research

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html Section 8
	Genealogical researchers who hold a valid genealogical researcher identification card are entitled to receive non-certified copies of vital records.   A registered genealogist may request up to three (3) records per week at no cost from the Department.  Information on how to obtain a genealogical researcher card, code of ethics, and paper-based researcher request forms are provided on the website.   
	Genealogical researchers who request a certified copy must present a completed and signed application or written request, identification, and payment as well as  demonstrate a direct and legitimate interest (see pamphlet) in the data, reports, and vital records.    
	Records prior to 1820 do not reside in Maine, they reside in Massachusetts. Genealogical researchers looking for these records must contact the State in which the records are housed and comply with that State’s laws, rules, and policies regarding accessing vital records. If a municipality house records prior to 1820 non-certified informational copies may be issued.
	Hours of Operation.  Municipalities may want to specify  the specific hours during which genealogists may be physically present at the office to request records and the number of requests permitted per visit (e.g., two requests may be made at the counter;  additional requests must be submitted in writing and include the appropriate payment; which may be submitted in person or by mail.)
	Procedure suggestions from Maine Town and City Clerk’s Association (MTCCA) regarding research during elections are as follows:
	There may be no genealogical research two (2) weeks prior to any election (at the discretion of the municipality).
	This is a sample notice for the posting of genealogical research hours:  
	The municipality of _____________________________ will not permit genealogical research during the following: 
	___________   specific times (e.g., lunch) 
	____   ______ days of the week (e.g., if the office is open but not to the public)
	_____ ______ days prior to elections.
	Maine State Archives website at  http://www.maine.gov/sos/arc/research/
	Maine State Library website at  http://www.maine.gov/msl 
	Local municipal libraries and historical societies(please see local municipal websites for links), most libraries have subscriptions to Ancestry.com as well as many other resources.
	Latter Day Saints website is located at http://www.familysearch.org/eng/library/fhc/frameset_fhc.asp 
	The Maine Genealogical Society website is located at  http://www.rootsweb.ancestry.com
	Address Confidentiality Program

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html    Section 6
	Secretary of State (SOS) rules, 29-250, Chapter 900, specify that an individual who is certified as a program participant in the Address Confidentiality Program is issued a program participant’s authorization card.  The authorization card includes their name, authorization code, designated address, certification expiration date, and voter code.  The card is valid for four years.  
	Program participants can request (at the time of the creation of a  new record) that an agency use the designated address assigned by the SOS as their residential or mailing address by showing the program participant authorization card.  
	Program participants who are planning to give birth must present the program participant’s authorization card to the facility.  The health and medical worksheets completed at the facility must match the designated address assigned on the program participant’s authorization card.
	Program participants who are planning to get married must present the program participant’s authorization card to the municipality of residence designated on the authorization card.  If the other party to the marriage resides in a different municipality, they may file their marriage intentions in that municipality upon presentation of the program participant’s authorization card.    The marriage intentions, marriage license, and certificate must match the designated address assigned on the program participant’s authorization card.  
	The program participant’s authorization card will always designate 48 State House Station, Augusta, Maine 04330 as the participant’s legal residence, and access to vital records may be further restricted or put on hold to prevent issuance to anyone other than the participant.  
	Please reach out to Nicole Ladner, Special Project’s Director with the Secretary of State’s office at (207) 626-8407 or nicole.ladner@maine.gov with any questions related to the ACP  program.
	Annual Town Reports

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html   Section 4
	It is unlawful for any employee of the State or of any municipality in the State to disclose data contained in such records, except as authorized in this section and except that a clerk of a municipality may cause to be printed in the annual town report the births reported within the year covered by the report, by number of births and location by city or town where the birth occurred, deaths reported within the year covered by the report, by date of death, name, age, and location by city or town where the death occurred, and marriages reported within the year covered by the report by names of parties and date of marriage. All other details of birth, marriage, divorce, or death may not be available to the public, except as specified in department rules.  
	Recommended Phone Policy

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html  Section 4
	The Department highly recommends that municipalities adopt a phone policy.  Information on a vital record should never be verbally disclosed over the phone, regardless of if the record is considered public or restricted.  Individuals requesting the information must be deemed eligible prior to receiving any information about a vital record.   Regulations require individuals to submit an application or a written request, identification, and when applicable, their direct and legitimate interest (or lineage) in the record requested.  
	 Individuals requesting data or information contained in the annual town report should be referred to the municipality’s website or a printed version of the annual report. 
	 Individuals requesting data or information from a public vital record should be encouraged to complete an application to obtain a non-certified copy of the vital record in question. 
	 Researchers engaged in genealogical research who hold a valid researcher identification card should be encouraged to complete an application to obtain a non-certified copy of the vital record in question. 
	 Municipal clerks may use their discretion if or when verifying a vital record is filed within their municipality. 
	A municipal clerk must not disclose personally identifiable information contained in vital records or issue a copy of all or part of any such record unless the applicant is authorized to obtain a such record for a proper purpose or is authorized to obtain such data. 
	COPIES OF VITAL RECORDS
	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html
	Non-certified copies 

	10-146 Department Rule, Chapter 4  https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
	A non-certified copy is a copy of a vital record issued onto blank white paper.  The copy must  be stamped or marked “NOT TO BE USED AS A LEGAL  DOCUMENT”.   Generally, non-certified copies are used for investigative research or genealogical purposes only.  
	 A non-certified copy of a public vital record may be issued to applicants who complete an application or written request, present identification, and pay the required fee.  
	 A non-certified copy of a restricted vital record may be issued to applicants who complete an application or written request, present identification, pay the required fee, and provide proof of lineage or their direct and legitimate interest in the record.   Individuals named on the record need only to complete an application or written request and present identification.
	Certified copies

	10-146 Department Rule, Chapter 4  https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
	A certified copy is a copy of a vital record issued onto safety paper (VS-31).  The safety paper is specially created with security measures with raised borders, prismatic type, and other safeguards against fraudulent copying. 
	Certified copies are considered for all purposes the same as the original and shall be prima facie evidence of the facts stated in the record.  
	 A certified copy of a public or restricted vital record may be issued to applicants who complete an application or written request, present identification, pay the required fee, and provide proof of lineage or their direct and legitimate interest in the record.  Individuals named on the record need only to complete an application or written request and present identification.  
	Safety Paper

	The Department follows guidelines from the National Center of Health Statistics (NCHS) regarding the specifications for safety paper used to issue certified copies of vital records and the Department has established written procedures for the issuance, storage, and handling of all safety paper used for issuing vital records for State and municipal offices.  Please ensure the following guidelines are met:  
	 When safety paper is delivered to a municipality from the Department, an authorized person from the municipality will verify that the number of documents received was the number of documents ordered and expected.  Any discrepancies or evidence of damaged documents will be reported to the Department or voided in DAVE.  
	 All safety paper will be stored in a locked environment. 
	 Certification equipment items (e.g., embossers, signature stamps, etc.) will also be secured in a locked environment. 
	 Only designated personnel will have access to the locked environment containing safety paper and equipment items used to certify a document.  
	 Two authorized personnel will be present when safety paper and certification equipment items are removed from or returned to the locked environment. 
	 To the extent possible, all printing and copying of records will be done in a single secure location under the control of a supervisor or designated person.  
	 All voided certification of documents will be logged and crosschecked by a supervisor and destroyed by shredding or burning.  A record of the serial numbers of voided documents will be saved for audit purposes or recorded in DAVE.  
	 All unused certification of documents will be unloaded from the printer or copier at the end of the day and returned to the locked environment.  
	 The usage of safety paper will be audited.  Activity logs will be maintained until the audit is complete.  Supervisors and managers will conduct random, unannounced audits of their staff and equipment to verify compliance.  
	 All safety numbers used to issue certified copies of vital records will be recorded on applications or written requests if the numbers are not recorded in the DAVE system.    Applications or written requests must be retained for one year.  
	Assigning Safety Paper in DAVE. The Department highly recommends that all safety paper received be entered into the DAVE system regardless of if the safety paper is used to issue paper vital records (legacy records) or vital records issued from the DAVE system.   Any voided or misprinted records must be recorded in the DAVE system for consistency and security reasons. Please refer to the instructions on how to assign and void safety papers in the DAVE system on the Department's website for clerks at  https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html.  
	Legacy Records. (Non-DAVE records) Municipal clerks may use the DAVE system to record safety paper numbers for all records issued regardless of if the record is in DAVE or is paper-based.  The DAVE system allows for records (1892 to events in DAVE) to be recorded as legacy records.  Please see directions on how to issue a legacy record in the DAVE system on the Department's website for clerks at https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/edrs/medical-certifiers.html.  
	Ordering Safety Paper.  It is the responsibility of the municipal clerk to ensure there is a stock of safety paper on hand to serve their residents.   Orders for safety paper must be done by completing the Requisition for VS-31 Blank Safety Paper which may be found in the DAVE system under the Forms/Print Forms tab.  Completed forms may be e-mailed to EDRS.DHHS@maine.gov or faxed to (207) 287-2681.
	Issuing Non-Certified or Certified Copies of Vital Records (1892 to Present)

	Preparing non-certified or certified copies should not be a complicated process.  It simply involves locating the record either from the municipalities vault or in the DAVE system, masking or redacting the mother/parent marital status as well as any statistical, medical, or health information on any paper records (see masking information on paper records below) and photocopying or printing the record onto plain white paper (non-certified) or the official blank safety paper (VS-31, certified).  Please see other portions (birth, death, and marriage) of the municipal clerk’s manual on how to issue a vault or certified copy from the DAVE system.  
	Each certified copy issued must be certified as a true copy or abstract by the officer in whose custody or possession the record is entrusted and shall include the date the copy is issued, the name (typewritten or printed) of the issuing officer, the issuing officer’s signature, or an authorized facsimile thereof, and the seal of the issuing office.  Please see the municipal seal placement and certification below.
	Birth records for a foreign-born child may be copied onto blank safety paper (VS-31).  Death certificates that have a Supplemental Cause of Death (SCOD) attached must have a copy of the SCOD issued on safety paper when copy of the death certificate is issued.  This is considered part of the record and issued at no additional fee.  The two pages will be photocopied onto blank safety paper (reduce the photocopy of the original document to fit on the page, 74% for letter size, 62% for legal size ).
	Municipal Seal Placement and Certification

	The signature of the municipal clerk, appointed deputy or assistant clerk, and the municipal seal on a certified copy or abstract of a record is a guarantee that it is a correct and authentic copy.  Proofread all copies carefully.  If errors are made, destroy the copy, and start over.  There must not be any strikeovers, erasures, correction fluid, or tape, on a certified copy. 
	Certify the copy with the issuing clerk’s signature and typewritten or printed name and title, the date the copy is issued, and the municipalities raised seal.  Each municipality should have a municipal seal for use in making certifications.  The municipal seal should be placed near the bottom of the certified copy but should not cover the signature or date issued to ensure the information completed by the issuing clerk is legible on any certified copy issued.  An ink signature is preferable, but a facsimile signature (rubber stamp) may be used to facilitate the process in offices where the municipal clerk or deputy clerk may not always be present.  In situations when a facsimile signature is used, the person issuing the copy should put their initials next to the stamped signature.  Protect all municipal stamps and seals against unauthorized use by securing them in a locked location, along with safety paper. 
	Masking Information on Paper Records

	Certain paper-based records have a section marked “For Medical and Health Use Only”, “For Statistical Purposes Only”, “Confidential: This Information Will Not Appear on Certified Copies of the Record,” etc.  Municipal clerks should always redact or mask this section before photocopying the record.  The data in this section is for statistical use only and must not appear on copies.  Some records have a section marked “Confidential Medical Information”; this should be masked except when making copies for a person who can demonstrate a direct and legitimate interest in the record.   The marital status of the mother on a birth certificate must be masked and must not appear on any copy (certified or non-certified).   
	Abstracts

	Try to avoid issuing abstracts of vital records if the original record is available to be photocopied.  Many Federal or State agencies will not accept abstracts.  Abstracts will typically need to be issued for vital records occurring from 1892 to 1955 when clerks mostly recorded vital events in ledger books and before the Department changed the format and reporting process in 1956.  
	The process, paper, and approval of all forms, formats, and procedures used to issue certified copies or abstracts (VS-10, VS-20, or VS-30) must be provided and approved by the State Registrar.  The approved forms are in the DAVE system under the Forms/Print Forms tab. 
	When typing an abstract, please be sure to enter the data or information exactly as it appears on the original vital record.  In the event an amendment or correction has been done to a vital record, please remember to include any amendments/correction notations (or deceased watermarks) that appear on the original record.  Please feel free to contact the Department with any questions.  
	Redacting Information

	On occasion, a municipal clerk may be asked to “leave off or mask” the cause of death section or the social security number on a death record or information on other vital records.  These types of requests from entitled individuals are reviewed on a  case-by-case basis and are done only by typing an abstract.  
	 The data or information requested to be left off,  masked, or redacted on an abstract must contain chevrons <<<<<<<>>>>>>>> to be consistent with the electronic registration systems, if or when data on a vital record is missing.  The abstract must then be copied onto safety paper (VS-31).  
	The minimum content specified below must appear on all certified abstracts if the information is on the original record.  
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	Given name(s)
	Given name(s)
	Bride’s given name(s) and maiden surname
	Surname
	Surname
	Bride’s state and municipality of residence
	Generational identifier
	Generational identifier
	Bride’s date of birth or age
	Date of birth
	Date of death
	Groom’s given name(s) and surname
	Place of Birth
	Date of birth or age
	Groom’s generational identifier
	Sex
	Place of death
	Groom’s state and municipality of residence
	Date of filing
	Sex
	Groom’s date of birth or age
	Date of filing
	Date and place of marriage
	Date of filing
	Issuing Copies of Records Prior to 1892 (are not issued on safety  paper)

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/22/title22sec2706.html    Section 7
	Certificates and records of birth, marriage, and death, including fetal death, created prior to January 1, 1892, are open to the public without restriction.  All persons may purchase a copy on municipal letterhead, or a noncertified copy of a vital record created prior to 1892.   "Hands-on" access or inspection of original,  paper-based records or indexes shall not be permitted if there is an alternative method that may be used.
	Older records prior to 1892 may have no date of filing and most times there is no indication as to whom entered the record in the ledger book.  When duplicating a record from an old er book, please keep the following  in mind:
	 Copy the information verbatim as it appears on the record.  Do not leave out or add a single letter even if there are obvious errors that anyone can recognize.
	 Describe the book (title) which contains the record and give the page number of the record.
	 If the record does not provide a date of filing, enter the month and year.
	 Never issue records occurring before 1892 on safety paper or use the VS-10, VS-20, or VS-30 abstract form.  Please see the example below for issuing records occurring prior to 1892.  
	(Events before January 1, 1892)
	Municipal Letterhead
	(If no letterhead type in name of the municipality)
	Address
	Today’s Date
	The following information is found in __________________________________________ (adequately describe the old book so the entry can be easily found again).  The below information is found on page _________.
	  Family name:
	  Name of child:
	  Date of birth, marriage, or death:
	  Name of parents:
	  Place of event:
	  Place of residence:
	The record is in sequence with other vital records and was recorded by the municipal clerk whose handwriting and signature appear on other municipal records from this timeframe.   ________________________, was the Municipal Clerk of _________________ from   (date)  to   (date).  
	  ATTEST: ______________________________________________     Date:__________
	  Municipal Clerk of________________,  Maine    (Typed name of Municipal Clerk)
	                                                                          Municipal Seal
	Issuing Copies of Birth Records Marked Deceased

	10-146 Department Rule, Chapter 11 https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
	To protect the integrity of vital records and to prevent the fraudulent use of birth certificates of a deceased person, the DAVE system was developed to match birth and death certificates for persons less than 45 years of age and post the facts of death to the appropriate birth certificate.   The notation “died or deceased” and the date of death must be entered on the certificate in such a way as to become a part of any copy issued.   
	Municipal clerks also have the option to prepare a  birth abstract (VS-10).  The VS-10 abstract is a form-fillable template and is located in the DAVE system under the Forms/Print Forms tab.
	Municipal clerks must enter the birth certificate information on the VS-10 exactly how it appears on the birth record.  The notation “died or deceased” and the date of death must be entered on the abstract.  A fillable field has been added to the VS-10 for this purpose, as well as any amendments that may have been done to the record.   Always double-check the typed abstract before copying the VS-10 onto blank safety paper (VS-31) when issuing certified copies.  
	Copies of Overseas Birth Records

	Requesting a Life Event Record as a U.S. Citizen  https://travel.state.gov/content/travel/en/records-and-authentications/requesting-a-vital-record-as-a-u-s--citizen.html 
	Photo of Consular Report of Birth Abroad
	U.S. citizens may request copies of birth, death, and marriage records issued by the U.S. Department of State. These records include:
	 Consular Report of Birth Abroad
	 Consular Report of Death Abroad
	 Certificate of Witness to Marriage
	 Panama Canal Zone Birth and Death Certificates
	Checklist to Request a Record
	1. Notarized, completed  Form DS-5542
	2. Applicants must photocopy the front and back of their valid photo ID.
	3. Check or money order. The cost is $50 for each record requested.
	 Make payable to the "U.S. Department of State"
	 Include a complete mailing address on the check.
	 Checks and money orders must be payable in U.S. dollars through a U.S. bank.
	 The Department is not responsible for cash lost in the mail.
	4. Mail Form DS-5542, a photocopy of the ID, and payment to :
	U.S. Department of State
	    Passport Vital Records Section
	    44132 Mercure Cir.
	    PO Box 1213
	    Sterling, VA  20166-1213
	Processing Times
	Documents will be processed within 4 to 8 weeks. Some documents may take longer than 8 weeks due to nationwide shipping delays. 
	Shipping
	First Class Mail or 1-2 Day Delivery:
	 USPS First Class Mail: Takes one to two weeks. No additional charge.
	 1-2 Day Delivery Service: Add $19.53 to the check or money order. 
	Municipal Fees for Certified Copies

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/30-A/title30-Asec2652.html 
	Title 30-A §2652 regulates the municipal fee schedule.  The Department fees are set by regulation and may vary from the municipal clerk fees.  
	The fees that municipal clerks charge for locating and making certified copies of vital records  are specified by the law.   
	 Certified copies of a vital record are $15.00 for the first copy and $6.00 for each additional copy provided at the same time.  
	 Permit for the disposition of human remains $ 20.00, except that a fee is not owed if the disposition of human remains is paid for through the municipal general assistance program.
	 Recording marriage intentions and issuing a marriage license, is $40.00, except, when the laws of this State require 2 licenses, the fee is $20.00 each.  
	Municipal Policy.  Since the municipal fee schedule does not specify the fee for issuing a non-certified copy of a vital record, the Department encourages municipalities to adopt a policy within their municipality for this purpose.  The policy should also include the fee for replacement copies if an error was made by the municipality when issuing an abstract of a vital record or a marriage license or certificate, as well as any reports provided to other municipal officials to conduct their official duties.
	School Entry.  At one time, it was general practice to provide free copies of birth certificates for school registration.  This is not current law or policy.   Municipal clerks must charge the regular fee for providing a certified copy.  Please refer the school to the Department to obtain information about a list of children for school eligibility.  
	Veterans Copies 

	https://legislature.maine.gov/legis/statutes/37-B/title37-Bsec507-A.html 
	Municipal clerks may provide free certified copies of a  public birth, death, or marriage record (see below paragraph) to applicants who indicate the requested record is to be used in determining eligibility for Veterans Administration benefits.  The statute does not limit the number of free copies to just one.  All certified copies issued for VA benefits must be stamped "FOR VA BENEFITS ONLY".   In the event the birth, death, or marriage is considered a restricted record, please refer applicants to the Department to obtain a fee copy.    
	Public Record Defined.  https://legislature.maine.gov/statutes/22/title22sec2706.html   Section 7
	After 75 years from the date of birth for birth certificates, after 50 years from the date of death for fetal death certificates, after 25 years from the date of death for death certificates, after 50 years from the date of marriage for marriage certificates, and after 50 years from the registration of domestic partnerships, any person may obtain noncertified copies of these vital records under the department's rules. Certificates and records of birth, marriage, and death, including fetal death, created before 1892 are open to the public without restriction. All persons may purchase a  copy on municipal letterhead, or a noncertified copy of a vital record created before 1892.  
	DAVE does track when a free veteran's copy has been issued when the service (birth veteran, death veteran, and marriage veteran) is selected.  Municipal clerks may need to save any overrides if another copy of the same record is requested for veterans' benefits.    
	MISCELLANEOUS INFORMATION
	Apostilles  

	https://www.maine.gov/sos/cec/apostilles/index.html 
	An apostille is a form of authentication appropriate to countries that have consented to be bound by the 1961 Hague Convention Abolishing the Requirement of Legalization for Foreign Public Documents.  Most foreign countries now require an apostille.  
	To request special certifications (Authentications or Apostilles) on notarized or vital record documents, please download, complete, and submit the following request form together with the notarized or vital record documents and the proper processing fee.
	Form Request for Authentications/Apostilles (Adobe .pdf format)
	Fee: The cost of a special certification is $10 per signed document made payable to the Secretary of State in U.S. funds.
	Single/Marital Status Letter

	Foreign countries may require a person to provide proof that they have never been married or they are free to marry.  If the individual resides ( or has resided in Maine) this process may be completed by the completion of a “Single/Marital Status Letter” from the Department.  
	Appointments are suggested to process a single status letter.   Please contact Rebecca Ashley at (207) 287-6490 or rebecca.ashley@maine.gov with any questions or to make an appointment.  The single/marital status form may be found on the Department’s public website at https://www.maine.gov/dhhs/mecdc/public-health-systems/data-research/vital-records/forms/index.shtml.  
	State Share of Vital Records

	10-146 Department Rule, Chapter 13  https://www.maine.gov/sos/cec/rules/10/chaps10.htm#146
	The State Share of Vital Records (SSVR) fee is the amount to be paid by municipalities to the  Department based upon (1) the actual number of certified copies and additional certified copies of the same records requested at the same time relating to birth, death and marriage records issued by a municipality; (2) the actual number of Disposition Permits of Human Remains issued by a municipality; (3) and the actual number of marriage licenses issued by a municipality.
	The SSVR is assessed upon Maine municipalities by the Department for services including, but not limited to, services, supplies, technology, health data and vital statistics, and paper.  The items are subject to the municipal service fee and the fees are as follows:
	 Certified copies of birth, death, or marriage - $5.00 
	 Additional certified copies of birth, death, or marriage - $1.00
	 Marriage Licenses - $10.00
	 Disposition of Human Remains Permits - $15.00
	Municipalities must submit their Municipal Revenue Reporting and the  State Share of Vital  Records Fee in a format and schedule as determined by the Department and a fillable form with calculations has been developed for this purpose.  
	The SSVR reporting form, instructions for completing the form, as well as the customer number list and reporting periods for municipal clerks, may be found in DAVE under the Forms/Print Forms tab.  Please contact Sue Paradis at (207) 287-5471 or susan.paradis@maine.gov. 
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